
 
 

Załącznik nr 42 do Regulaminu Organizacyjnego 

Wojewódzkiego Szpitala Zespolonego im. Stanisława Rybickiego  

w Skierniewicach. 
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Regulamin Działu Pozyskiwania Zewnętrznych Środków Finansowych 
 

I. Działem Kieruje: Kierownik, który podlega bezpośrednio Dyrektorowi Szpitala i który ponosi 
odpowiedzialność za działalność podległej komórki. W wypadku nieobecności Kierownika, zastępuje 
go wyznaczony pracownik Działu. 

 
II. Zadania Działu: 

 
1) przedkładanie Dyrektorowi z odpowiednim wyprzedzeniem harmonogramów naboru wniosków 
o dofinansowanie projektów ogłaszanych przez instytucje organizujące nabory w zakresach odpowiadających 
działalności zakładu mających na celu pozyskanie zewnętrznego finansowania zarówno ze źródeł krajowych jak i 
wspólnotowych 
2) sporządzanie i koordynowanie prac związanych z przygotowywaniem i rozliczaniem wniosków  
o dofinansowanie, w tym również przez firmę zewnętrzną  
3) koordynacja pracy pracowników odpowiednich działów, zgodnie z charakterem wniosku i wymogami 
merytorycznymi stawianymi przez instytucję finansującą 
4) rozliczanie projektów, w tym sporządzanie wniosków o płatność, monitoring wskaźników  
5) przygotowywanie dokumentów do umów o dofinansowanie  
6) promocja projektów 
7) dokonywanie zamówień i zakupów oraz organizowanie konkursów w ramach realizowanego projektu 
8) sporządzanie sprawozdawczości do instytucji finansujących i organu prowadzącego 
9) organizowanie rekrutacji uczestników 
10) obsługa wniosków o dofinansowanie i sprawozdawczych w systemach informatycznych przeznaczonych do 
tego celu  
11) współpraca z innymi działami administracyjnymi oraz personelem medycznym celem prawidłowej realizacji 
projektów  
12) współpraca z innymi działami w zakresie tworzenia dokumentów strategicznych, rozwojowych i planów 
działań 
 

III.  W skład działu wchodzą: 
− kierownik działu, 
− główny specjalista, 
− starszy specjalista, 
− specjalista, 
− starszy referent, 
− referent, 

 
IV. Organizacja pracy/zasady współpracy z innymi komórkami: 
− praca działu odbywa się w godzinach 7:30 – 15:05, 
− dział współpracuje ze wszystkimi komórkami organizacyjnymi szpitala, 
− organizację pracy określają obowiązujące przepisy prawa, zarządzenia Dyrektora, procedury, instrukcje, 

regulaminy, 
− dział współpracuje z kierownikami działów/oddziałów, pielęgniarkami oddziałowymi i innymi 

wskazanymi przez Dyrektora osobami w zakresie opisu przedmiotu zamówienia i prowadzenia 
postępowań o udzielanie zamówienia, 

− dział współpracuje z instytucjami: Urząd Marszałkowski w Łodzi, Łódzki Urząd Wojewódzki, Urząd 
Miasta Skierniewice, Komendą Miejską Policji w Skierniewicach, Komendą Miejską PSP, Strażą Miejską 
w Skierniewicach, PSSE w Skierniewicach. 

 
 


