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g Wojewddzki Szpital Zespolony Zalacznik nr 42 do Regulaminu Organizacyjnego

w Skierniewicach Wojewbdzkiego Szpitala Zespolonego im. istawa Rybickiego
- w Skierniewicach.

Regulamin Dzialu Pozyskiwania Zewnetrznych Srodkéw Finansowych

Dzialem Kieruje: Kierownik, ktory podlega bezposrednio Dyrektorowi Szpitala i ktory ponosi
odpowiedzialno§¢ za dziatalno$¢ podleglej komoérki. W wypadku nieobecnosci Kierownika, zastepuje
g0 wyznaczony pracownik Dziahu.

Zadania Dzialu:

1) przedktadanie Dyrektorowi z odpowiednim wyprzedzeniem harmonograméw naboru wnioskow
o dofinansowanie projektow oglaszanych przez instytucje organizujace nabory w zakresach odpowiadajacych
dziatalnos$ci zaktadu majacych na celu pozyskanie zewn¢trznego finansowania zaréwno ze zrodet krajowych jak i
wspolnotowych

2) sporzadzanie i koordynowanie prac zwigzanych z przygotowywaniem i rozliczaniem wnioskow
o dofinansowanie, w tym rowniez przez firme zewngtrzng

3) koordynacja pracy pracownikow odpowiednich dziatow, zgodnie z charakterem wniosku i wymogami
merytorycznymi stawianymi przez instytucj¢ finansujaca

4) rozliczanie projektow, w tym sporzadzanie wnioskow o ptatno$¢, monitoring wskaznikow

5) przygotowywanie dokumentéw do umoéw o dofinansowanie

6) promocja projektow

7) dokonywanie zamowien i zakupodw oraz organizowanie konkursow w ramach realizowanego projektu

8) sporzadzanie sprawozdawczosci do instytucji finansujacych i organu prowadzacego

9) organizowanie rekrutacji uczestnikéw

10) obstuga wnioskow o dofinansowanie i sprawozdawczych w systemach informatycznych przeznaczonych do
tego celu

11) wspotpraca z innymi dziatami administracyjnymi oraz personelem medycznym celem prawidlowej realizacji
projektow

12) wspotpraca z innymi dzialami w zakresie tworzenia dokumentéw strategicznych, rozwojowych i planow
dziatan

I11. W sklad dzialu wchodza:
—  kierownik dziatu,
— glowny specjalista,
— starszy specjalista,
— specjalista,
— starszy referent,
— referent,

1V.Organizacja pracy/zasady wspolpracy z innymi komoérkami:

— praca dziatu odbywa si¢ w godzinach 7:30 — 15:05,

—  dziat wspotpracuje ze wszystkimi komorkami organizacyjnymi szpitala,

— organizacj¢ pracy okreslaja obowigzujace przepisy prawa, zarzadzenia Dyrektora, procedury, instrukcje,
regulaminy,

— dzial wspolpracuje z kierownikami dziatdow/oddzialow, pielggniarkami oddzialowymi i1 innymi
wskazanymi przez Dyrektora osobami w zakresie opisu przedmiotu zamoéwienia i prowadzenia
postepowan o udzielanie zaméwienia,

— dzial wspolpracuje z instytucjami: Urzad Marszatkowski w Lodzi, £6dzki Urzad Wojewoddzki, Urzad
Miasta Skierniewice, Komenda Miejska Policji w Skierniewicach, Komendg Miejska PSP, Strazg Miejska
w Skierniewicach, PSSE w Skierniewicach.



