Wojewddzki Szpital Zespolony
im. Stanistawa Rybickiego
w Skierniewicach

Znak: WSZ.DAT.SZP.261.2.170/2023 Skierniewice, 28.11.2023r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, ktérego wartos¢ jest nizsza od progu kwotowego
130000,00 zt, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt. 1 tj. bez stosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019
roku. Prawo zamdwien publicznych na swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym.

ZAMAWIAJACY:
Wojewaddzki Szpital Zespolony im Stanistawa Rybickiego w Skierniewicach, Rybickiego 1, 96-100 Skierniewice
strona internetowa Zamawiajgcego: www.szpitalskierniewice.pl

1. Opis przedmiotu zamdéwienia: przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym w zakresie: przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ewentualnych ich
zwrotéw. Szczegdtowy zakres ustugi oraz warunki realizacji opisane zostaty w zatacznikach do niniejszego
zapytania — Formularz oferty, Projekt umowy.

1.1 llosci podanych przesytek okreslone w formularzu ofertowym do zapytania, sg ilosciami szacunkowymi i
mogg ulec zmianie w trakcie trwania umowy w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego.

1.2 Przez przesytki pocztowe listowe krajowe rozumie sie przesytki listowe w nastepujgcych rodzajach:

a) przesytki pocztowe zwykte,

b) przesytki pocztowe polecone,

c) przesytki pocztowe polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru

1.3 Wykonawca zapewni bezptatnie druki i naklejki niezbedne do realizacji umowy (np. potwierdzenie odbioru,
priorytet).

1.4 Wykonawca wskaze placéwke pocztowa do zlecania ustug pocztowych, czynng 5 dni w tygodniu (z
wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy), w godzinach od 8.00 do 18.00, w celu osobistego
dostarczania przez Zamawiajgcego przesytek pocztowych listowych do wyekspediowania.

1.5 Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie miesigc kalendarzowy.

1.6 Przedmiot zamoéwienia nie zostat podzielony na czesci, oferta musi obejmowac catosé¢ zamédwienia. Nie
dopuszcza sie sktadania ofert na pojedyncze pozycje.

1.7 Opis przedmiotu zamodwienia nalezy odczytywa¢ wraz z ewentualnymi zmianami tresci zapytania
ofertowego, bedgcymi np. wynikiem udzielonych odpowiedzi na zapytania Wykonawcdw.

1.8 Whnioski o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego nalezy sktada¢ na adres poczty elektronicznej:
e.wieczorek@wsz-skier.pl w sposéb umozliwiajgcy kopiowanie ich tresci i przenoszenie do innego
dokumentu.

1.9 Whnioski o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego nalezy sktada¢ do dnia 14.12.2023r.

1.10W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego nie wptynat w terminie, o ktérym
mowa w pkt 1.9, Zamawiajgcy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien.

1.11Zamawiajacy udzieli odpowiedzi na wszelkie zapytania zwigzane z postepowaniem i zamiesci je na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.

1.12Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy wezwie Wykonawce do przedstawienia:

a. kserokopia wpisu do Rejestru Operatorow Pocztowych prowadzonych przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie dziatalnosci pocztowej w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek w obrocie krajowym i zagranicznym (potwierdzona za zgodnos$¢
z oryginatem przez Wykonawce).

b. Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia w/w dokumentéw, jezeli zamawiajgcy posiada takie
dokumenty. W takim przypadku Wykonawca, zobowigzany jest wskaza¢ te dokumenty oraz
potwierdzi¢ ich prawidtowos¢ i aktualnosc.




. Termin realizacji zamoéwienia: 12 miesiecy od daty podpisania umowy. Rozpoczecie realizacji ustugi od dnia
02.01.2024 roku.

Kryteria brane pod uwage przy ocenie ofert: najnizsza cena

3.1 Jako cene ofertowa nalezy rozumie¢ kwote wynagrodzenia brutto za wykonanie przedmiotu zamdéwienia
stanowigcg sume iloczyndéw ceny brutto oraz liczby jednostek miary. Wykonawca zobowigzany jest
uwzgledni¢ w cenie oferty wszystkie koszty zwigzane z wykonywaniem przedmiotu zamédwienia.

3.2 ocenie beda podlegaty oferty, ktore spetniajg wymogi okreslone w przedmiotowym zapytaniu ofertowym.
Oferty, ktdre nie spetniajg wymogow zostang przez Zamawiajgcego odrzucone i nie beda uwzgledniane przy
ocenie ofert.

. Warunki ptatnosci: nie mniej niz 30 dni od daty wystawienia faktury.

. Sposdb przygotowania oferty: Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w jezyku polskim.

5.1 Kompletna oferta musi zawierac:

o formularz oferty

e w przypadku, gdy oferta jest podpisana przez osobe nie figurujgcg w rejestrze lub wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, nalezy zatgczy¢ petnomocnictwo w formie oryginatu lub kopii notarialnej;

e Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia. W takim przypadku Wykonawcy
ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu lub do reprezentowania i zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego lub przedstawiajg inny dokument, z ktérego wynika (np.
odpis umowy spétki lub umowy konsorcjum) umocowanie do dziatania w imieniu i na rzecz podmiotéw
ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia. Petnomocnictwo lub inny dokument, z ktérego
wynika umocowanie winien by¢ zataczony do oferty;

5.1 Zamawiajgcy w trakcie badania ofert moze zgdac od oferentéw wyjasnien dotyczacych ztozonych ofert.
Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste pomyitki pisarskie, oczywiste pomytki rachunkowe z
uwzglednieniem konsekwencji dokonanych poprawek, inne pomytki polegajgce na niezgodnosci oferty z
zapytaniem ofertowym, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty oraz niezwtocznie zawiadomi o
tym Wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

5.2 Jezeli Wykonawca nie ztozy dokumentéw lub oswiadczen sktadanych w postepowaniu lub sg one
niekompletne lub zawierajg btedy, Zamawiajacy wezwie Wykonawce odpowiednio do ich ztozenia,
poprawienia lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie. Niniejsze nie dotyczy tresci stanowigcej oferte
(np. zaoferowanej przez Wykonawce ceny).

Termin sktadania ofert: 20.12.2023r., godz. 10:00
Termin otwarcia ofert: 20.12.2023r., godz. 10:30

Miejsce sktadania ofert:

7.1 PISEMNIE:

e Oferte wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢ w Kancelarii Wojewddzkiego Szpitala Zespolonego im. Stanistawa
Rybickiego w Skierniewicach, 96 — 100 Skierniewice, ul. Rybickiego 1, w zabezpieczonej kopercie
zaadresowanej na Zamawiajgcego i opatrzonej napisem: ,Oferta na Swiadczenie ustug pocztowych w
obrocie krajowym”, nie otwiera¢ do dnia 29.11.2023r. do godz. 10:00”, na kopercie nalezy poda¢ dane
Wykonawcy.

e Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina wptywu oferty do
Zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesytkg pocztowa czy kurierska.

7.2 ELEKTRONICZNIE:

e Oferte wraz z zatacznikami nalezy przesta¢ na adres e-mail: e.wieczorek@wsz-skier.pl do dnia
29.11.2023r. do godz. 10:00.

e Oferte wraz z zatacznikami nalezy ztozy¢é w formie elektronicznej (czyli opatrzong podpisem
kwalifikowanym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym lub
w postaci skanu podpisanego wtasnorecznym podpisem przez osoby uprawnione do reprezentowania
wykonawcy.

e Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date wczytania oferty na serwerze pocztowym Zamawiajgcego.

e Zamawiajgcy zaleca zaszyfrowanie oferty oraz przestanie hasta dostepu do ztozonej oferty po uptywie
terminu skfadania ofert, nie pdzniej jednak niz w ciggu 30 minut od uptywu terminu do sktadania ofert.




8.

9.

10.

e W przypadku braku przekazania przez Wykonawce hasta dostepu do oferty, Zmawiajgcy jednokrotnie
wezwie Wykonawce do przekazania hasta dostepu w ciggu 120 minut od momentu przestania wezwania.

Termin zwigzania ofertg: 30 dni, liczac od dnia uptywu terminu do sktadania ofert.

Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami: Ewa Wieczorek
Adres e—mail: e.wieczorek@wsz-skier.pl , tel.468340821 w godzinach 9.00 do 15.00.

Informacje dodatkowe:

10.1 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym etapie jego postepowania
bez podania przyczyny i ponoszenia kosztéw zwigzanych z udziatem w postepowaniu.

10.2 Zamawiajacy odrzuci oferte ztozong przez Wykonawce w nastepujacych przypadkach:

a) zostata ztozona po terminie sktadania ofert;

b) zostata ztozona przez Wykonawce podlegajagcemu wykluczeniu z postepowania,

c) jest niezgodna z warunkami okreslonymi w przedmiotowym zapytaniu ofertowym;

d) zawiera omytki rachunkowe, pisarskie lub inne omytki polegajagce na niezgodnosci oferty z
dokumentami zamoéwienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty ktérych Zamawiajgcy nie
moze poprawic jako oczywistych omytek lub na ktérych poprawe Wykonawca nie wyrazit zgody;

e) Wykonawca nie udzielit wyjasnien Zamawiajgcemu;

f) nie zostata sporzadzona lub przekazana w sposdb zgodny z wymaganiami technicznymi oraz
organizacyjnymi okreslonymi przez zamawiajgcego.

10.3 Przestanki wykluczenia z postepowania:

a) Zamawiajacy wykluczy z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego Wykonawce, ktéry
podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego.

b) Zamawiajgcy bedzie weryfikowat brak podstaw do wykluczenia z postepowania w zakresie wskazanym
w lit. a na podstawie oswiadczenia Wykonawcy zawartego w Formularzu oferty.

10.4 Zamawiajgcy po dokonaniu wyboru oferty najkorzystniejszej zamiesci informacje na swojej stronie
internetowej. Zamawiajgcy nie ponosi kosztéw zwigzanych z przygotowaniem oferty przez Wykonawce, a
w szczegdlnosci zwigzanych z jego udziatem w postepowaniu.

10.5 W razie uchylania sie przez Wykonawce od zawarcia umowy, Zamawiajgcemu przystugiwaé bedzie
uprawnienie do wyboru oferty najkorzystniejszej sposrdd ofert pozostatych Wykonawcéw, ktérych oferty
nie zostaty odrzucone i podlegaty ocenie.

10.6 Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

e administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewddzki Szpital Zespolony im. Stanistawa
Rybickiego w Skierniewicach, ul. Rybickiego 1, 96 — 100 Skierniewice (46) 834-07-50, sekretariat@wsz-

skier.pl
o wszelkie informacje dotyczace przetwarzania danych przez Administratora mozna kierowaé do
Inspektora Ochrony Danych — Wojewddzki Szpital Zespolony im. Stanistawa Rybickiego w

Skierniewicach, ul. Rybickiego 1, 96 — 100 Skierniewice pisemnie na adres administratora lub mailowo
na adres iod@wsz-skier.pl tel. (46) 834 08 29,

e Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z
niniejszym zapytaniem ofertowym prowadzonym w postepowaniu o udzielenie zamodwienia
publicznego o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej kwoty 130 000,00 zi,

e Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o
udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania
obejmuje caty czas trwania umowy lub przez okres wynikajgcy z powszechnie obowigzujgcych
przepiséw prawa jesli jest dtuzy niz wskazany powyzej np. okres przedawnienia roszczen;

e posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

-na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;




—-prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
e nie przystuguje Pani/Panu:
—w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Zataczniki do zapytania
— Formularz oferty
— Projekt umowy

ZATWIERDZA p.o. DYREKTORA
Wojewddzkiego Szpitala Zespolonego
im. Stanistawa Rybickiego w Skierniewicach
Dorota Gajewska



