Zalacznik do Zarzadzenia nr5$2018
Dyrcktora Wojewddzkicgo Szpitala Zespolonego
im. Stanistawa Rybickicgo w Skiernicwicach 7 dnia 30 lipca 2018 r.

Zasady udostepniania dokumentacji medycznej

Terminologia:

Wyciag — skrétowy dokument zawierajacy wybrane informacje lub dane z calosci dokumentacji medycznej;
Odpis — dokument wytworzony przez przepisanie tekstu 7 oryginalu dokumentacji medycznej z wiernym
zachowaniem zgodnosci co do tresci z oryginatem;

Kopia — dokument wytworzony przez odwzorowanie oryginalu dokumentacji medycznej, w formie kserokopii
albo odwzorowania cyfrowego (skanu).

L Podmioty uprawnione do dokumentacji medycznej

1. Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 6 listopada 2008 t. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta (Dz.
U. z 2017 r., poz. 1318 z pdzn. zm.) podmiotami uprawnionymi do wystapienia z zadaniem udostepnienia
dokumentacji medycznej do podmiotu udzielajacego swiadczen zdrowotnych sa:

—  pacjent lub jego przedstawiciel ustawowy badz osoba upowazniona przez pacjenta. W przypadku
lekarza Doradni. oéwiadezenie o upowaznieniu zlozone przez pacjenta zachowuje wazno$¢ do
s
czasu jego odwolania lub zmiany — bez koniecznosci powtarzania przy kazdej wizycie u lekarza;

—  podmioty udzielajace $wiadczen zdrowotnych, jezeli dokumentacja ta jest niezbedna do
zapewnienia ciaglosci §wiadczen zdrowotnych;

—  organy wladzy publicznej, w tym Rzecznik Praw Pacjenta, Narodowy Fundusz Zdrowia, organy
samorzadu zawodéw medycznych oraz konsultanci krajowi i wojewddzcy, w zakresie niezbednym
do wykonywania ptzez te podmioty ich zadan, w szczegdlnosci nadzoru i kontrols;

— podmioty dzialajace na zlecenie Ministra Zdrowia w zakresie niezbednym do przeprowadzenia
kontroli;

— upowaznione przez wojewodztwo todzkie (podmiot tworzacy Szpital), osoby wykonujace zawod
medyczny, w zakresie niezbednym do sprawowania nadzoru;

—  minister wlasciwy do spraw zdrowia, sady, w tym sady dyscyplinarne, prokuratorzy, lekarzy sadowi
i rzecznicy odpowiedzialnosci zawodowej, w zwiazku z prowadzonym postepowaniem;

— uprawnione na mocy odrebnych ustaw organy i instytucje, jezeli badanie zostalo przeprowadzone
na ich wniosek;

— otgany rentowe oraz zespoly do spraw orzekania o niepelnosprawnosci, w zwiazku
z prowadzonym przez nie postepowaniem;

— podmioty prowadzace rejestry ustug medycznych, w zakresie niezbednym do prowadzenia
rejestrow;

—  zaklady ubezpieczen, za zgoda pacjenta;

—  komisje lekarskie podlegte ministrowt wlasciwemu do spraw wewnetrznych, wojskowe komisje
lekarskie oraz komisje lekarskie Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego lub Agencji Wywiadu,
podleglym Szefom wlasciwych Agencji;

—  osoby wykonujace zawéd medyczny, w zwiazku z prowadzeniem procedury oceniajacej podmiot
udzielajacy $wiadczed zdrowotnych na podstawie przepiséw o akredytacji w ochronie zdrowia
albo procedury uzyskiwania innych certyfikatow jakosci, w zakresie niezbednym do ich
przeprowadzenia;
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II.

—  wojewddzka komisja do spraw orzekania o zdarzeniach medycznych, w zakresie prowadzonego
postepowania;

— spadkobiercy w zakresie prowadzonego postepowania przed wojewddzka komisja do spraw
orzekania o zdarzeniach medycznych (ich upowaznienie ma zrédlo ustawowe 1 nie jest
uzaleznione od upowaznienia udzielonego za zycia pacjenta);

— osoby wykonujace czynnosci kontrolne na podstawie art. 39 ust. 1 ustawy z dnia 28 kwietnia 2011
r. o systemie informacji w ochronie zdrowia (Dz. U. z 2011 1., Nr. 113, poz. 657 z pozn. zm.),
w zakresie niezbednym do ich przeprowadzenia;

— czlonkowie zespoldw kontroli zakazent szpitalnych, o ktdrych mowa w art. 14 ustawy z dnia 5
grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i choréb zakaznych u ludzi (Dz. U.
z 2016 t. poz. 1866, 2003 1 2173) w zakresie niezbednym do wykonywania ich zadan;

— osoby przygotowujace si¢ do wykonywania zawodu medycznego 1 ksztalcace sie osoby wykonujace
zawdd medyczny wylacznie w zakresie niezbednym do realizacji celéw dydaktycznych;

— szkola wyzsza lub jednostka badawczo-rozwojowa do wykorzystania celow naukowych, bez
ujawniania nazwiska 1 innych danych umozliwiajacych identyfikacje osoby, ktorej dokumentacja
dotyczy.

Po $mierci pacjenta, dokumentacja medyczna jest udostepniana osobie upowaznionej przez pacjenta za
zycia lub osobie, ktéra w chwili zgonu pacjenta byla jego przedstawicielem ustawowym.

Upowaznienie do odbioru

Pacjent moze udzieli¢ upowaznienia konkretnej osobie do odbioru kserokopii jego dokumentacji medycznej

(zalacznik nr 1). Szpital udostepniajac dokumentacje na podstawie pisemnego upowaznienia zachowuje dla

celéw dowodowych w dokumentacji o§wiadczenie pacjenta o udzieleniu takiego upowaznienia.
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Formy udost¢pniania dokumentacji medycznej
Udostepnianie dokumentacji medycznej odbywa sie poprzez ztozenie wniosku (forma pisemna lub ustna):

1) osobiscie, Dzial Statystyki i Dokumentacji Medycznej Wojewddzkiego Szpitala Zespolonego im.
Stanistawa Rybickiego w Skierniewicach (pok. nr 15 — I pietro ul. Rybickiego 1 Skierniewice,

2) droga telefoniczng — telefon 46 834 08 48,

3) poczta e-mail — statystyka@wsz-skier.pl,

4) drogg listowna — Wojewddzki Szpital Zespolony im. S. Rybickiego 1 w Skierniewicach, 96-100
Skierniewice (dopisek Dzial Statystyki i Dokumentacji Medycznej).

Dokumentacja medyczna jest udostepniana przez Szpital na wniosek uprawnionego podmiotu (zalacznik
nr 2), W nastepujacy sposob:

1) do wgladu, w tym takze do baz danych w zakresie ochrony zdrowia, w miejscu udzielania $wiadczen
zdrowotnych, z wylaczeniem medycznych czynnosci ratunkowych albo w siedzibie podmiotu
udzielajacego swiadczen zdrowotnych, z zapewnieniem pagentowi lub innym uprawnionym organom lub
podmiotom mozliwosci sporzadzenia notatek lub zdjec;

2) przez sporzadzenie jej wyciagu, odpisu, kopii lub wydruku;

3) przez wydanie oryginatu za potwierdzeniem odbioru i z zastrzezeniem zwrotu po wykorzystaniu, na
zadanie organéw wladzy publicznej albo sadéow powszechnych, a takze w przypadku, gdy zwioka
w wydaniu dokumentacji mogtaby spowodowac zagrozenie zycia lub zdrowta pasenta,

4) na informatycznym nosniku danych,

5) za posrednictwem srodkdw komunikacji elektroniczne.

Zdjecia rentgenowskie wykonywane na kliszy, przechowywane przez Szpital sa udostepniane za

potwierdzeniem odbioru i z zastrzezeniem zwrotu po wykorzystaniu.



4. Wyzej wskazane sposoby udostepniania dokumentacji medycznej dotycza réwniez przypadku
udostepniania dokumentacji po $mierci pacjenta osobie przez niego upowaznionej za zycia lub osobie,
ktdra w chwili zgonu pacjenta byla jego przedstawicielem ustawowym (z wyjatkiem pkt 2 ppkt 3, ktéry
dotyczy tylko organdw wladzy publiczne] 1 sadow powszechnych).

5. Jezeli uprawniony organ lub sad zada udostepnienia oryginaléw dokumentacji, Szpital udostepnia
dokumentacj¢ poprzez wydanie oryginalu za pokwitowaniem odbioru i z zastrzezeniem zwrotu po

wykorzystaniu. Szpital pozostawia kopie lub pelny odpis wydanej dokumentacjt.

6. Przed wydaniem dokumentacji nalezy upewni¢ si¢ w jakiej formie ma zosta¢ ona udostepniona (na
podstawie wniosku lub gdy z wniosku nie wynika w sposob jednoznaczny forma udostepnienia,
bezposrednio u podmiotu zadajacego wydania dokumentacji). W takim przypadku rodzaj wybranej formy
ma zosta¢ wyraznie wskazany przez wnioskujacego badz bezposrednio we wniosku, badz w dodatkowe;
informacji, np. przeslanej za posrednictwem faksu (nalezy dolaczy¢ do dokumentacji wniosek wraz
z dokladnym wskazaniem formy). Jednoczeénie, w takiej sytuacji nalezy poinformowac wnioskujacego
o wysokosci optat pobieranych za rézne formy udostepnienia. W razie watpliwoséci w zakresie ustalenta

formy udostepnienia, nalezy skontaktowac si¢ z Radcgq Prawnym Szpitala.

Iv. Opftata

1. Szpital pobiera oplate za udostepnienie dokumentacji medycznej poprzez sporzadzenie jej wyciagow,
odpiséw, kopii, wydrukéw lub udostepnienia na elektronicznym noséniku danych, zgodnie z aktualnym
cennikiem Szpitala. Osoba odbierajaca wniosek (pracownik Dziatu Statystyki 1 Dokumentacji Medycznej)
od podmiotu uprawnionego do udostepnienia jej dokumentacji medycznej, obowiazana jest

poinformowac ten podmiot o wysokosci powyzszych oplat.

)

Udostepnienie dokumentacji do wgladu w siedzibie Szpitala, poprzez wydanie oryginalu na zadanie
organéw wladzy publicznej albo sadéw powszechnych (z zastrzezeniem zwrotu i za pokwitowaniem
odbioru) jest nieodplatne. W sprawach $wiadczen z ubezpieczenn spolecznych Zaklad Ubezpieczen
Spolecznych ma prawo do nieodplatnego korzystania z dokumentacji medycznej zakladéw opieki
zdrowotnej. Oplaty nie pobiera si¢ réwniez w przypadku udostepniania dokumentacji medycznej

w zwiazku z postepowaniem przed wojewodzka komisja do spraw orzekania o zdarzeniach medycznych.

(3

Zgodnie z art. 15 Rozporzadzenia Patlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95 /46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L Nr 119, str. 1), Szpital, ma obowiazek udostepni¢ na Zadanie pacjenta

pierwsza kopie dokumentacji medycznej bezplatnie.

V. Odmowa udostepnienia

W sytuacii, gdy udostepnienie dokumentacji nie jest mozliwe, odmowa wymaga zachowania formy pisemnej
oraz podania przyczyny (np. gdy zwraca si¢ o udostepnienie podmiot nieupowazniony, badz zada

udostepnienia dokumentacji w zbyt szerokim zakresie).

VI. Termin

W przypadku zaistnienia przestanek do wydania dokumentacji medycznej pacjentowi/podmiotowi
uprawnionemu Szpital udostepnia zadana dokumentacje medyczna bez zbednej zwloki, jednak nie pozniej niz

w ciagu 3 dni.

VII. Wykaz udostepnianej dokumentacji medycznej

Szpital prowadzi wykaz (zalacznik nr 3) zawierajacy nastepujace informacje dotyczace udostepniane]
dokumentacji medycznej:



sposob udostepnienia dokumentacji medycznej;

zakres udostepnionej dokumentacji medycznej;

imi¢ (imiona) i nazwisko osoby innej niz pagent, ktorej zostala udostepniona dokumentacja medyczna,
a w przypadkach, o ktérych mowa w art. 26 ust. 31 4, takze nazwe uprawnionego organu lub podmiotu;
imie (imiona) 1 nazwisko oraz podpis osoby, ktéra udostepnita dokumentacje medyczna;

date udostepnienia dokumentacji medycznej.




