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Regulamin Oddzialu Chirurgii Ogélnej i Urologicznej

§1

Zadania oddzialu:

Oddzial hospitalizuje pacjentéw wymagajacych leczenia z zakresu chirurgii ogoélnej i urologiczne;.

§2
Nadzor i podleglo$¢:

1. Oddziatem kieruje ordynator/kierownik we wspotpracy z pielegniarka oddziatowa/koordynujaca.

2. Ordynator/kierownik odpowiada, za jako$¢ i organizacj¢ udzielania $wiadczen oraz sprawne
funkcjonowanie oddziatu, podlega bezposrednio Zastepcy Dyrektora ds. Opieki Zdrowotnej,

3. Pielegniarka oddziatlowa/koordynujaca odpowiada, za jako§¢ opieki pielegniarskiej, zaopatrzenie w
srodki medyczne, wyposazenie w sprzet oraz za stan sanitarno-higieniczny pomieszczen, podlega
bezposrednio Naczelnej Pielegniarce,

4. Ordynatora/kierownika oddziatu w czasie nieobecnos$ci zastgpuje wyznaczony zastgpca, pielggniarke

oddziatowa/koordynujaca w czasie nieobecno$ci zastgpuje wyznaczona pielggniarka.

§3
Struktura stanowisk w oddziale:
e ordynator/kierownik,
e zastepca ordynatora/kierownika,
e pielggniarka oddziatlowa/koordynujaca
o lekarze (etatowi, rezydenci, dyzurni),
e pielggniarki,
o sekretarka medyczna.
§4
Zasady przyjecia:
1. Przyjecia odbywaja sie:
a) Nagte — catlodobowo w Szpitalnym Oddziale Ratunkowym
b) Planowe — od poniedziatku do pigtku w godzinach 7.30-8.00 w Izbie Przyjec
2. Oddziat przyjmuje pacjentéw dorostych i udziela $§wiadczen catlodobowo. Umieszczenie pacjenta

do planowego leczenia w Oddziale uzaleznione jest od posiadania wolnego 16zka i/lub limitow przyjec
wynikajacych z zawartych kontraktow, wg kolejki oczekujacych.

§5

Organizacja:

1. W sklad oddzialu wchodzi:

sale chorych (w tym sale urologiczne - 5 t6zek),
sala opatrunkowo-zabiegowa,

cz¢$¢ aseptyczna (sale chorych),

punkt pielggniarski,

pomieszczenia administracyjne,

zaplecze sanitarno-gospodarcze i socjalne.
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2. Ramowy rozklad dnia w zakresie obstugi i pielegnowania chorych:

e 06:00 - 07:00 - toaleta poranna oraz przygotowanie pacjentow do zaplanowanych zabiegdéw
operacyjnych,

e 07:00 - 07:15 - raport pielegniarski - przekazanie dyzuru nocnego,

e 7:00 obchdd ordynatora,

e 7:30 obchody asystentow,

e 7:50 - 08:10- odprawa lekarsko — piclegniarska,

e 08:10 - 08:20 - wizyta lekarsko - piclegniarska (obchod ordynatorski codziennie),

e 08:20- 08:30 — $niadanie, pomoc, karmienie chorych,

e 08:30 — 13:30 - planowe zabiegi operacyjne, badania diagnostyczne, konsultacje, zmiany

opatrunkdw, wczesne usprawnianie pacjentow - rehabilitacja, wykonywanie zlecen lekarskich,

e 12:10-12:30 - obiad,

e 16:00 - 17:30 - pomiar temperatury, tetna, ci$nienia, uzupelnianie dokumentacji pielggniarskiej,
wykonywanie zlecen lekarskich,

e 16:30-17:00 - kolacja,

e 17:30 - 18:00 - wieczorna wizyta lekarsko - pielegniarska,

e 18:30 - 19:00 - wstepne przygotowanie wyznaczonych pacjentow do zaplanowanych zabiegow
operacyjnych na dzien nast¢pny, uzupetnianie dokumentacji pielggniarskiej, wykonywanie zlecen
lekarskich,

e 19:00 - 19:15 - raport pielggniarski - przekazanie dyzuru dziennego,

e 22:00 - 06:00 - cisza nocna.

3. Organizacja pracy:

1)
2)

3)

4)
5)
6)

7)

planowe zabiegi operacyjne odbywaja si¢ od poniedziatku do piatku, przypadki nagle sa operowane
w trybie pilnym catodobowo,

zapisy do planowych zabiegéw odbywajg si¢ we wtorki i czwartki godz. 13:00-14:30 przez ordynatora
i zastepce ordynatora.

opieke lekarskg w oddziale w godzinach popotudniowych, nocnych i w dni wolne od pracy sprawuje
wyznaczony lekarz dyzurny, zgodnie z harmonogramem dyzuréw zatwierdzonym przez Zastepce
Dyrektora ds. Opieki Zdrowotnej,

informacje o stanie zdrowia pacjentéw udzielane sa codziennie przez lekarzy prowadzacych oraz przez
ordynatora (w czasie dyzuru informacji udziela lekarz dyzurny),

opicke w oddziale sprawuja pielegniarki pracujace w systemie dziennym 1 zmianowym
wg harmonogramu pracy zatwierdzonego przez Naczelng Pielegniarke,

pielegniarka zapoznaje pacjentow z topografig i funkcjonowaniem oddzialu oraz edukuje w zakresie
wspotudziatu opiekundéw w procesie leczenia,

pielegniarki oddziatu prowadza proces pielggnowania pacjentow zgodnie z podziatem na poszczegolne
sale chorych.

§6

Wspolpraca z innymi komoérkami:

1.

Udzielanie w razie potrzeby $wiadczen konsultacyjnych w zakresie chirurgii ogolnej i urologii na rzecz
innych oddziatéw Szpitala.

Zapewnienie wsparcia kadrowego SOR w przypadkach naglej i nieprzewidzianej nieobecnosci lekarza
zabiegowego w SOR.

Wspétpraca z Poradnig Chirurgiczng przy WSZ im. Stanistawa Rybickiego w Skierniewicach.
Wspdlpraca z innymi komoérkami WSZ im. Stanistawa Rybickiego w Skierniewicach w zakresie
niezbednym do realizacji zadan.

Oddziat moze uczestniczy¢ w krajowych i migdzynarodowych badaniach naukowych po uzyskaniu
pisemnej zgody Dyrektora WSZ im. Stanistawa Rybickiego w Skierniewicach i zawarciu stosownej
umowy trdjstronnej.
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Regulamin Oddzialu Chirurgii Onkologicznej

§1

Zadania oddzialu:

Oddziat hospitalizuje pacjentow wymagajacych leczenia z zakresu chirurgii onkologiczne;.

§2

Nadzor i podleglo$é:

1.
2.

3.

Oddziatem kieruje ordynator/kierownik we wspolpracy z pielegniarka oddzialowa/koordynujaca.
Ordynator/kierownik odpowiada, za jako$¢ i organizacj¢ udzielania $wiadczen oraz sprawne funkcjonowanie
oddziahu, podlega bezposrednio Zastepcy Dyrektora ds. opieki Zdrowotne;j,

Pielegniarka oddzialowa/koordynujaca odpowiada, za jako$¢ opieki pielegniarskiej, zaopatrzenie w $rodki
medyczne, wyposazenie w sprzet oraz za stan sanitarno-higieniczny pomieszczen, podlega bezposrednio
Naczelnej Pielegniarce,

Ordynatora/kierownika oddzialu w czasie nieobecno$ci zastgpuje wyznaczony zastgpca, pielegniarke
oddziatowa/koordynujaca w czasie nieobecno$ci zastgpuje wyznaczona pielggniarka.

§3
Struktura stanowisk w oddziale:
e ordynator/kierownik,
e  zastepca ordynatora/kierownika,
e pielegniarka oddzialowa/koordynujaca
e lekarze (etatowi, rezydenci, dyzurni),
e pielggniarki,
e sekretarka medyczna.
§4
Zasady przyjecia:
1. Przyjecia odbywaja sie:
a) Nagte — catlodobowo w Szpitalnym Oddziale Ratunkowym
b) Planowe — wtorki i czwartki w godzinach 7:30- 8:00 w Izbie Przyjeé
2. 0Oddziat przyjmuje pacjentow dorostych i udziela $wiadczen catodobowo. Umieszczenie pacjenta

do planowego leczenia w Oddziale uzaleznione jest od posiadania wolnego t6zka i/lub limitdw przyjec
wynikajacych z zawartych kontraktow, wg kolejki oczekujacych.

§5

Organizacja:

1.

W sklad oddzialu wchodza:

sale chorych,

sala opatrunkowo-zabiegowa,

punkt pielggniarski,

pomieszczenia administracyjne,

zaplecze sanitarno-gospodarcze i socjalne.
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2.

Ramowy rozklad dnia w zakresie obshugi i pielegnowania chorych:

06:00 - 07:00 - toaleta poranna oraz przygotowanie pacjentow do zaplanowanych zabiegow
operacyjnych,

07:00 - 07:15 - raport pielggniarski - przekazanie dyzuru nocnego,

7:00 obchod ordynatora,

7:30 obchody asystentow,

7:50 - 08:10- odprawa lekarsko — pielggniarska,

08:10 - 08:20 - wizyta lekarsko - pielggniarska (obchod ordynatorski codziennie),

08:20- 08:30 — $niadanie, pomoc, karmienie chorych,

08:30 — 13:30 - planowe zabiegi operacyjne, badania diagnostyczne, konsultacje, zmiany opatrunkéw,
wczesne usprawnianie pacjentow - rehabilitacja, wykonywanie zlecen lekarskich,

12:10 - 12:30 - obiad,

16:00 - 17:30 - pomiar temperatury, tetna, ci$nienia, uzupelnianie dokumentacji pielegniarskie;j,
wykonywanie zlecen lekarskich,

16:30 - 17:00 - kolacja,

17:30 - 18:00 - wieczorna wizyta lekarsko - pielegniarska,

18:30 - 19:00 - wstgpne przygotowanie wyznaczonych pacjentow do zaplanowanych zabiegow
operacyjnych na dzien nastgpny, uzupetnianie dokumentacji pielegniarskiej, wykonywanie zlecen
lekarskich,

19:00 - 19:15 - raport pielegniarski - przekazanie dyzuru dziennego,

22:00 - 06:00 - cisza nocna.

Organizacja pracy:

1)
2)

3)

4)
5)
6)

7)

planowe zabiegi operacyjne odbywaja si¢ od poniedziatku do piatku, przypadki nagle sa operowane
W trybie pilnym catodobowo,

zapisy do planowych zabiegéw odbywaja sie we wtorki i czwartki godz. 13:00-14:30 przez ordynatora
i zastepce ordynatora,

opieke lekarska w oddziale w godzinach popotudniowych, nocnych i w dni wolne od pracy sprawuje
wyznaczony lekarz dyzurny, zgodnie z harmonogramem dyzuré6w zatwierdzonym przez Zastgpce
Dyrektora ds. Opieki Zdrowotnej,

informacje o stanie zdrowia pacjentéw udzielane sa codziennie przez lekarzy prowadzacych oraz przez
ordynatora (w czasie dyzuru informacji udziela lekarz dyzurny),

opicke w oddziale sprawuja pielegniarki pracujace w systemie dziennym 1 zmianowym
wg harmonogramu pracy zatwierdzonego przez Naczelng Pielegniarke,

pielegniarka zapoznaje pacjentéw z topografig i funkcjonowaniem oddziatu oraz edukuje w zakresie
wspotudziatu opiekundéw w procesie leczenia,

pielegniarki oddziatu prowadza proces pielggnowania pacjentow zgodnie z podziatem na poszczegodlne
sale chorych.

§6

Wspolpraca z innymi komoérkami:

1.

w

Udzielanie w razie potrzeby $wiadczen konsultacyjnych w zakresie chirurgii onkologicznej na rzecz innych
oddziatow Szpitala.

Zapewnienie wsparcia kadrowego SOR w przypadkach naglej i nieprzewidzianej nieobecnosci lekarza
zabiegowego w SOR.

Wspotpraca z Poradnig Onkologiczng przy WSZ im. Stanistawa Rybickiego w Skierniewicach.

Wspotpraca z innymi komérkami WSZ im. Stanistawa Rybickiego w Skierniewicach w zakresie niezbednym
do realizacji zadan.

Oddziat moze uczestniczy¢ w krajowych i migdzynarodowych badaniach naukowych po uzyskaniu pisemne;j
zgody Dyrektora WSZ im. Stanistawa Rybickiego w Skierniewicach i zawarciu stosownej umowy
trojstronne;.
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Regulamin Oddzialu Chorob Wewnetrznych I

§1

Zadania oddzialu:

Oddzial realizuje pelny zakres §wiadczen z zakresu chorob wewnetrznych.

§2

Nadzor i podleglo$é:

1.
2.

3.

Oddziatem kieruje ordynator/kierownik we wspolpracy z pielggniarka oddzialowa/koordynujaca.
Ordynator/kierownik odpowiada, za jako$¢ i organizacje udzielania $wiadczen oraz sprawne
funkcjonowanie oddziatu, podlega bezposrednio Zastgpcy Dyrektora ds. Opieki Zdrowotnej,
Pielegniarka oddziatlowa/koordynujagca odpowiada, za jako$¢ opieki pielegniarskiej, zaopatrzenie w
srodki medyczne, wyposazenie w sprzet oraz za stan sanitarno-higieniczny pomieszczen, podlega
bezposrednio Naczelnej Pielegniarce,

Ordynatora/kierownika oddzialu w czasie nieobecnosci zastgpuje wyznaczony zastepca, pielegniarke
oddziatowa/koordynujaca w czasie nicobecno$ci zastepuje wyznaczona pielegniarka.

§3
Struktura stanowisk w oddziale:
o ordynator/kierownik,
e  zastepca ordynatora/kierownika,
e pielegniarka oddzialowa/koordynujaca
o lekarze (etatowi, rezydenci, dyzurni),
e pielegniarki,
e opiekunki medyczne,
o sekretarka medyczna.
§4
Zasady przyjecia:
1. Przyjecia odbywaja sie:
a) Nagle — catlodobowo w Szpitalnym Oddziale Ratunkowym
b) Planowe — od poniedziatku do pigtku w godzinach 7.30-8.00 w Izbie Przyjec¢
2. 0Oddziat przyjmuje pacjentdow dorostych i udziela $wiadczen catodobowo. Umieszczenie pacjenta

do planowego leczenia w Oddziale uzaleznione jest od posiadania wolnego 16zka i/lub limitow przyjec
wynikajacych z zawartych kontraktow, wg kolejki oczekujacych.

§5

Organizacja:

1. W sklad oddzialu wchodzi:

sale chorych,

gabinet diagnostyczno-zabiegowy,

punkt pielegniarski,

pomieszczenia administracyjne,

zaplecze sanitarno-gospodarcze i socjalne.
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2. Ramowy rozklad dnia w zakresie obstugi i pielegnowania chorych:

07:00 - 07:15 - raport pielggniarski - przekazanie dyzuru nocnego,

07:15 - 08:00 - toaleta poranna,

08:00 - 08:15- odprawa lekarsko — pielegniarska,

08:15 - 08:30 — $niadanie, pomoc, karmienie chorych,

09:30 - 10:30 - wizyta lekarsko - pielegniarska (obchdd ordynatorski codziennie),

08:30 — 13:30 - badania diagnostyczne, konsultacje, zmiany opatrunkdéw, wczesne usprawnianie
pacjentow - rehabilitacja, wykonywanie zlecen lekarskich,

12:10 - 12:30 - obiad,

16:00 - 17:30 - pomiar temperatury, tgtna, cisnienia, uzupelnianie dokumentacji pielggniarskiej,
wykonywanie zlecen lekarskich,

17:00 - 17:30 - kolacja,

18:30 - 19:00 - uzupelnianie dokumentacji pielggniarskiej, wykonywanie zlecen lekarskich,

19:00 - 19:15 - raport pielegniarski - przekazanie dyzuru dziennego,
20:00 - 21:00 - wieczorna wizyta lekarsko - pielegniarska,
22:00 - 06:00 - cisza nocna.

3. Organizacja pracy:

1) opieke lekarska w oddziale w godzinach popotudniowych, nocnych i w dni wolne od pracy sprawuje
wyznaczony lekarz dyzurny, zgodnie z harmonogramem dyzuréw zatwierdzonym przez Zastgpce
Dyrektora ds. Opieki Zdrowotnej,

2) informacje o stanie zdrowia pacjentéw udzielane sg codziennie przez lekarzy prowadzacych oraz przez
ordynatora (w czasie dyzuru informacji udziela lekarz dyzurny),

3) opieke w oddziale sprawuja pielegniarki pracujgce w systemie dziennym 1 zmianowym
wg harmonogramu pracy zatwierdzonego przez Naczelng Pielegniarke,

4) pielegniarka zapoznaje pacjentow z topografig i funkcjonowaniem oddziatu oraz edukuje w zakresie
wspoétudziatu opiekunéw w procesie leczenia,

5) pielegniarki oddzialu prowadza proces pielegnowania pacjentdéw zgodnie z podziatem na poszczegdlne
sale chorych.

§6

Wspoélpraca z innymi komoérkami:

1. Udzielanie w razie potrzeby $wiadczen konsultacyjnych na rzecz innych oddziatéw Szpitala.

2. Zapewnienie wsparcia kadrowego SOR w przypadkach nagtej i nieprzewidzianej nieobecnosci lekarza
internisty w SOR.

3. Wspdlpraca z innymi komoédrkami WSZ im. Stanistawa Rybickiego w Skierniewicach w zakresie
niezbednym do realizacji zadan.

4. 0Oddziat moze uczestniczy¢ w krajowych i miedzynarodowych badaniach naukowych po uzyskaniu
pisemnej zgody Dyrektora WSZ im. Stanistawa Rybickiego w Skierniewicach i zawarciu stosownej
umowy trojstronne;.
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Regulamin Oddzialu Chorob Wewnetrznych II i Geriatrii

§1

Zadania oddzialu:

Oddziat realizuje petny zakres $wiadczen z zakresu chordb wewnetrznych oraz udziela $wiadczen pacjentom
w wieku podesztym, obarczonym chorobami przewlektymi.

§2
Nadzor i podleglo$¢:

1. Oddziatem kieruje ordynator/kierownik we wspotpracy z pielegniarka oddziatowa/koordynujaca.

2. Ordynator/kierownik odpowiada, za jako§¢ i organizacje udzielania $wiadczen oraz sprawne
funkcjonowanie oddziatu, podlega bezposrednio Zastgpcy Dyrektora ds. Opieki Zdrowotnej,

3. Pielegniarka oddziatowa/koordynujaca odpowiada, za jakos$¢ opieki pielegniarskiej, zaopatrzenie w §rodki
medyczne, wyposazenie w sprzet oraz za stan sanitarno-higieniczny pomieszczen, podlega bezposrednio
Naczelnej Pielegniarce,

4. Ordynatora/kierownika oddzialu w czasie nieobecnosci zastepuje wyznaczony zastgpca, pielegniarke

oddzialowa/koordynujaca w czasie nieobecnosci zastepuje wyznaczona pielegniarka.

§3
Struktura stanowisk w oddziale:
o ordynator/kierownik,
e zastepca ordynatora/kierownika,
e pielegniarka oddzialowa/koordynujaca
o lekarze (etatowi, rezydenci, dyzurni),
e pielegniarki,
e opiekunki medyczne,
o sekretarka medyczna.
§4
Zasady przyjecia:
1. Przyjecia odbywaja sie:
a) Nagle — catlodobowo w Szpitalnym Oddziale Ratunkowym
b) Planowe — od poniedziatku do pigtku w godzinach 7.30-8.00 w Izbie Przyjec¢
2. Oddziat przyjmuje pacjentow dorostych i udziela $wiadczen catodobowo. Umieszczenie pacjenta

do planowego leczenia w Oddziale uzaleznione jest od posiadania wolnego 16zka i/lub limitow przyjec
wynikajacych z zawartych kontraktow, wg kolejki oczekujacych.

§5

Organizacja:

1. W sklad oddzialu wchodzi:

sale chorych,

gabinet diagnostyczno-zabiegowy,

punkt pielegniarski,

pomieszczenia administracyjne,

zaplecze sanitarno-gospodarcze i socjalne.
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2. Ramowy rozklad dnia w zakresie obstugi i pielegnowania chorych:

07:00 - 07:15 - raport pielggniarski - przekazanie dyzuru nocnego,

07:15 - 08:30 - toaleta poranna,

08:00 - 08:15- odprawa lekarsko — pielegniarska,

08:15 - 08:45- odprawa lekarska z ordynatorem,

08:45- obchdd ordynatora ( lekarze, pielggniarka oddziatlowa) codziennie,

9:30 obchod asystentow,

08:15 - 08:45 — $niadanie, pomoc, karmienie chorych,

08:30 - badania diagnostyczne, konsultacje, zmiany opatrunkdéw, wczesne usprawnianie pacjentow -
rehabilitacja, wykonywanie zlecen lekarskich, przyjecie pacjentow do planowej diagnostyki,

13:15 - 13:30 — obiad,

15:00 - 16:00 — przygotowanie zabiegdw wieczornych,

16:00 - 17:30 - pomiar temperatury, t¢tna, ci$nienia, uzupelnianie dokumentacji pielggniarskiej,
wykonywanie zlecen lekarskich,

16:40 - 17:10 - kolacja,

18:00 - 19:00 - uzupelnianie dokumentacji pielegniarskiej, wykonywanie zlecen lekarskich,

19:00 - 19:15 - raport pielegniarski - przekazanie dyzuru dziennego,

20.00 -20.30 — wieczorna wizyta lekarsko — pielggniarska,

22:00 - 06:00 - cisza nocna.

3. Organizacja pracy:

1)

2)
3)
4)

5)

opieke lekarska w oddziale w godzinach popotudniowych, nocnych i w dni wolne od pracy sprawuje
wyznaczony lekarz dyzurny, zgodnie z harmonogramem dyzuréw zatwierdzonym przez Zastgpce
Dyrektora ds. Opieki Zdrowotnej,

informacje o stanie zdrowia pacjentéw udzielane sa codziennie przez lekarzy prowadzacych oraz przez
ordynatora (w czasie dyzuru informacji udziela lekarz dyzurny),

opicke w oddziale sprawujg pielggniarki pracujace w systemie dziennym 1 zmianowym
wg. harmonogramu pracy zatwierdzonego przez Naczelng Pielggniarke,

pielegniarka zapoznaje pacjentow z topografig i funkcjonowaniem oddziatu oraz edukuje w zakresie
wspotudziatu opiekundéw w procesie leczenia,

pielegniarki oddzialu prowadza proces pielegnowania pacjentow zgodnie z podzialem na poszczegdlne
sale chorych.

§6

Wspoélpraca z innymi komoérkami:

=

w

Udzielanie w razie potrzeby swiadczen konsultacyjnych na rzecz innych oddziatow Szpitala.
Zapewnienie wsparcia kadrowego SOR w przypadkach nagtej i nieprzewidzianej nicobecnosci lekarza
internisty w SOR.

Wspotpraca z Poradnig Geriatryczng przy WSZ im. Stanistawa Rybickiego w Skierniewicach.
Wspotpraca z innymi komoérkami WSZ im. Stanistawa Rybickiego w Skierniewicach w zakresie
niezbednym do realizacji zadan.

Oddzial moze uczestniczy¢ w krajowych i miedzynarodowych badaniach naukowych po uzyskaniu
pisemnej zgody Dyrektora WSZ im. Stanistawa Rybickiego w Skierniewicach i zawarciu stosownej
umowy trojstronne;.
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Regulamin Oddzialu Gastroenterologicznego

§1
Zadania oddzialu:

W oddziale leczeni sg pacjenci ze schorzeniami przetyku, zotadka i dwunastnicy, jelita cienkiego i grubego, a takze
watroby, pecherzyka zolciowego, przewodu zoélciowego i trzustki. Zakres $wiadczen obejmuje réwniez
nowotwory przetyku, zotadka, jelita grubego, watroby i drég zotciowych oraz trzustki.

§2
Nadzor i podleglo$¢:

1. Oddziatem kieruje ordynator/kierownik we wspotpracy z pielegniarka oddziatowa/koordynujaca.

2. Ordynator/kierownik odpowiada, za jako$¢ i organizacj¢ udzielania $wiadczen oraz sprawne
funkcjonowanie oddziatu, podlega bezposrednio Zastgpcy Dyrektora ds. Opieki Zdrowotnej,

3. Pielegniarka oddziatowa/koordynujaca odpowiada, za jako$¢ opieki pielegniarskiej, zaopatrzenie w
srodki medyczne, wyposazenie w sprzet oraz za stan sanitarno-higieniczny pomieszczen, podlega
bezposrednio Naczelnej Pielggniarce,

4. Ordynatora/kierownika oddzialu w czasie nieobecnos$ci zastepuje wyznaczony zastgpca, pielegniarke
oddziatowa/koordynujaca w czasie nieobecno$ci zastgpuje wyznaczona pielggniarka.

§3
Struktura stanowisk w oddziale:
e ordynator/kierownik,
e  zastepca ordynatora/kierownika,
e pielggniarka oddziatowa/koordynujaca
o lekarze (etatowi, rezydenci, dyzurni),
e pielggniarki,
e opiekunki medyczne,
e sekretarka medyczna.
§4
Zasady przyjecia:

1. Przyjecia odbywaja sie:
a) Nagte — calodobowo w Szpitalnym Oddziale Ratunkowym
b) Planowe — od poniedziatku do pigtku w godzinach 7.30-8.00 w Izbie Przyjecé
2. Oddziat przyjmuje pacjentéw dorostych i udziela §wiadczen calodobowo. Umieszczenie pacjenta
do planowego leczenia w Oddziale uzaleznione jest od posiadania wolnego 16zka i/lub limitow przyjec
wynikajacych z zawartych kontraktow, wg kolejki oczekujacych.

§5
Organizacja:
1. W sklad oddzialu wchodzi:

sale chorych,

gabinet diagnostyczno-zabiegowy,

punkt pielggniarski,

pomieszczenia administracyjne,

zaplecze sanitarno-gospodarcze i socjalne.
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2. Ramowy rozklad dnia w zakresie obstugi i pielegnowania chorych:

07:00 - 07:15 - raport pielggniarski - przekazanie dyzuru nocnego,

07:15 - 08:30 - toaleta poranna,

08:00 - 08:15- odprawa lekarsko — pielegniarska,

08:15 - 08:45- odprawa lekarska z ordynatorem,

08:45- obchdd ordynatora ( lekarze, pielggniarka oddziatlowa) codziennie,

9:30 obchod asystentow,

08:15 - 08:45 — $niadanie, pomoc, karmienie chorych,

08:30 - badania diagnostyczne, konsultacje, zmiany opatrunkdéw, wczesne usprawnianie pacjentow -
rehabilitacja, wykonywanie zlecen lekarskich, przyjecie pacjentow do planowej diagnostyki,

13:15 - 13:30 — obiad,

15:00 - 16:00 — przygotowanie zabiegdw wieczornych,

16:00 - 17:30 - pomiar temperatury, t¢tna, ci$nienia, uzupelnianie dokumentacji pielggniarskiej,
wykonywanie zlecen lekarskich,

16:40 - 17:10 - kolacja,

18:00 - 19:00 - uzupelnianie dokumentacji pielegniarskiej, wykonywanie zlecen lekarskich,

19:00 - 19:15 - raport pielegniarski - przekazanie dyzuru dziennego,

20.00 -20.30 — wieczorna wizyta lekarsko — pielggniarska,

22:00 - 06:00 - cisza nocna.

3. Organizacja pracy:

1)

2)
3)
4)

5)

opieke lekarska w oddziale w godzinach popotudniowych, nocnych i w dni wolne od pracy sprawuje
wyznaczony lekarz dyzurny, zgodnie z harmonogramem dyzuréw zatwierdzonym przez Zastgpce
Dyrektora ds. Opieki Zdrowotnej,

informacje o stanie zdrowia pacjentéw udzielane sa codziennie przez lekarzy prowadzacych oraz przez
ordynatora (w czasie dyzuru informacji udziela lekarz dyzurny),

opiek¢ w oddziale sprawuja pielegniarki pracujace w systemie dziennym i zmianowym wg
harmonogramu pracy zatwierdzonego przez Naczelng Pielggniarke,

pielegniarka zapoznaje pacjentow z topografig i funkcjonowaniem oddziatu oraz edukuje w zakresie
wspotudziatu opiekundéw w procesie leczenia,

pielegniarki oddzialu prowadza proces pielegnowania pacjentow zgodnie z podzialem na poszczegdlne
sale chorych.

§6

Wspélpraca z innymi komérkami:

1.

2.

Udzielanie w razie potrzeby $§wiadczen konsultacyjnych na rzecz innych oddziatow Szpitala w tym SOR
i IP.

Wspotpraca z Poradnia Gastroenterologiczng oraz Pracownig Endoskopii przy WSZ im. Stanistawa
Rybickiego w Skierniewicach.

Wspotpraca z innymi komoérkami WSZ im. Stanistawa Rybickiego w Skierniewicach w zakresie
niezbednym do realizacji zadan.

Oddzial moze uczestniczy¢ w krajowych i miedzynarodowych badaniach naukowych po uzyskaniu
pisemnej zgody Dyrektora WSZ im. Stanistawa Rybickiego w Skierniewicach i zawarciu stosownej
umowy trojstronne;.
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Regulamin Oddzialu Dzieciecego

§1
Zadania oddzialu:

Oddzial udziela $wiadczen dzieciom i mtodziezy do 18 r.z. w zakresie diagnostyki i leczenia choréb wieku
dziecigcego.

§2
Nadzor i podleglo$¢:

1. Oddziatem kieruje ordynator/kierownik we wspotpracy z pielegniarka oddziatowa/koordynujaca.

2. Ordynator/kierownik odpowiada, za jako$¢ i organizacj¢ udzielania §wiadczen oraz sprawne funkcjonowanie
oddziatu, podlega bezposrednio Zastgpcy Dyrektora ds. Opieki Zdrowotnej,

3. Pielegniarka oddziatowa/koordynujaca odpowiada, za jako$¢ opieki pielegniarskiej, zaopatrzenie w $rodki
medyczne, wyposazenie w sprzet oraz za stan sanitarno-higieniczny pomieszczen, podlega bezposrednio
Naczelnej Pielegniarce,

4. Ordynatora/kierownika oddzialu w czasie nicobecno$ci zastepuje wyznaczony zastgpca, pielggniarke
oddzialowa/koordynujaca w czasie nieobecnosci zastgpuje wyznaczona pielggniarka.

§3
Struktura stanowisk w oddziale:
e ordynator/kierownik,
e  zastepca ordynatora/kierownika,
e pielegniarka oddzialowa/koordynujaca
e lekarze (etatowi, rezydenci, dyzurni),
e pielegniarki,
o sekretarka medyczna.
§4

Zasady przyjecia:
1. Przyjecia odbywaja sie:

a) Nagte — calodobowo w Szpitalnym Oddziale Ratunkowym
b) Planowe — od poniedziatku do pigtku w godzinach 7.30-11.00 w punkcie przyje¢ oddziatu
2. Oddziat przyjmuje dzieci i mlodziezy do 18 r.z. i udziela §wiadczen calodobowo. Umieszczenie pacjenta
do planowego leczenia w Oddziale uzaleznione jest od posiadania wolnego t6zka i/lub limitow przyjec
wynikajacych z zawartych kontraktow, wg kolejki oczekujacych.
3. Obowiazuje skierowanie wydane przez lekarza, bez skierowania udzielane sa §wiadczenia w stanach nagtych,
zwigzane z wypadkiem, zatruciem, urazem, stanem zagrozenia zycia.

§5
Organizacja:

1. W sklad oddzialu wchodzi:
a) odcinek ,,niemowlecy” - dla dzieci od 1 do 24 miesigca zycia,
b) odcinek dzieci starszych - dla dzieci od 2 do 18 roku zycia.

Odcinki tworza zespoly pomieszczen pielggnacyjnych (pokoje 1ozkowe, punkt pielggniarski, gabinet
diagnostyczno-zabiegowy, pomieszczenia higieniczno-sanitarne), stanowisko intensywnego nadzoru,
pomieszczenia administracyjne. W oddziale dostgpne sa t6zka przeznaczone dla rodzicow/opiekunéw dzieci
hospitalizowanych w oddziale.
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2.

3.

Ramowy rozklad dnia w zakresie obslugi i pielegnowania chorych:

07:00 — 07:15- raport pielegniarski,

07:00 — 08:00- toaleta poranna, wykonywanie zlecen lekarskich,

08:30 — 8:45 - odprawa lekarsko —pielggniarska,

9.00 —10:30 - obchdd lekarski,

16:00 — 16:30 - pomiar temperatury ciata, wykonywanie zlecen lekarskich,

19:00 — 19:20- raport pielegniarski,

21:00 -6.00- cisza nocna,

godziny positkow dla pacjentow: 8:00-8:30 $niadanie, 10:00-10:30 drugie $niadanie,
13:00-13:30 obiad, 15:00-15:30 podwieczorek, 18:00-18:30 kolacja.

Organizacja pracy:

1)
2)
3)

4)

5)
6)
7)

8)
9)

10)

zabiegi diagnostyczne, lecznicze, pielggnacyjne i rehabilitacyjne odbywaja si¢ w ciggu catej doby
zgodnie z ustalonym planem leczenia i pielggnacji,

pielegniarka zapoznaje pacjentow i opiekunéw z topografia, funkcjonowaniem oddziatu oraz edukuje
w zakresie wspotudziatu opiekunéw w procesie leczenia,

informacje o stanie zdrowia dziecka udzielane sg codziennie przez lekarzy prowadzacych oraz przez
ordynatora (w czasie dyzuru informacji udziela lekarz dyzurny),

opieke lekarska w oddziale w godzinach popotudniowych, nocnych i w dni wolne od pracy sprawuje
wyznaczony lekarz dyzurny, zgodnie z harmonogramem dyzurdéw zatwierdzonym przez Zastepce
Dyrektora ds. Opieki Zdrowotnej,

opieke pielggniarska w oddziale sprawujg pielggniarki pracujagce w systemie zmianowym
wg. harmonogramu pracy zatwierdzonego przez Naczelng Pielegniarke,

pielegniarki oddziatu prowadza proces pielggnowania pacjentow zgodnie z podziatem
na poszczegodlne sale chorych,

wypisy z oddziatlu odbywajg si¢ od poniedziatku do pigtku w godz. 11.00 -14.00, przy wypisie
ze Szpitala do domu opiekunowie proszeni sg o okazanie dowodu tozsamosci,

Pielggniarki prowadza edukacj¢ zywieniowa dziecka,

dzieci w obecnosci rodzicow (opiekunow) za zgoda personelu oddziatu mogg wychodzi¢ na spacer,
na taras przy oddziale,

oddziat umozliwia calodobowy pobyt rodzica (opiekuna) z chorymi dzie¢mi zgodnie z ponizszymi
zasadami:

w Oddziale Dziecigcym znajduja si¢ wydzielone t6zka/lezanki dla rodzicéw (opiekundw),

w przypadku braku wolnych miejsc do spania dla rodzica (opiekuna) — o priorytecie w uzyskaniu
1ozka/lezanki decyduje ordynator/kierownik oddziatu,

Szpital zapewnia pierwszenstwo w uzyskaniu t6zka/lezanki dla:

— matek karmigcych,

—  rodzicow (opiekunow) dzieci ciezko chorych,

zakwaterowanie opickunow dokonywane jest poprzez wpis w ksigzce meldunkowe;j,

istnieje mozliwo$¢ wykupienia catodziennego wyzywienia (oplat¢ zgodna z cennikiem
obowigzujacym w WSZ im. Stanistawa Rybickiego w Skierniewicach nalezy uisci¢ w kasie szpitala
-budynek administracji, ul. Rybickiego 1, Ilub w SOR i rachunek przedstawi¢ pielegniarce
oddziatowej Oddziatu Dziecigcego),

rodzic (opiekun) przebywajacy w oddziale nie moze utrudnia¢ pracy personelowi medycznemu
i obstudze,
w salach chorych, §wietlicy, toaletach nalezy zachowa¢ czysto$¢ i porzadek,
W oddziale zabrania si¢ palenia tytoniu, picia alkoholu, niewlasciwego i glosnego zachowania sie,
celowego niszczenia wyposazenia oddziatu oraz wynoszenia na zewnatrz wyposazenia sal chorych.
rodzic (opiekun) ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za uszkodzenia i braki powstale z jego winy
W wyposazeniu oddzialu,

rodzic (opiekun) moze korzysta¢ z kuchni oddziatowej tylko do celow:

—  podgrzania positku dla dziecka,
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— zagotowania wody na herbate,
o ze wzgledow bezpieczenstwa do kuchni oddziatowej nie wolno wchodzi¢ z dzieckiem,
e 7z uwagi na obowigzujacy rezim sanitarny i przepisy p/pozarowe zabrania si¢:

— przygotowywania positkow dla siebie w oddziale,

— uzywania wlasnych grzatek, czajnikéw elektrycznych, zelazek, oraz grzejnikow elektrycznych,
e W oddziale mozna korzysta¢ nicodptatnie z Wi-Fi oraz telewizji.

§6
Wspoélpraca z innymi komoérkami:

1. Udzielanie w razie potrzeby $wiadczen konsultacyjnych na rzecz innych oddziatéw Szpitala w tym SOR
iIP.

2. Wspolpraca z Poradnig Neurologiczng dla Dzieci i Mlodziezy przy WSZ im. Stanistawa Rybickiego
w Skierniewicach.

3. Wspdlpraca z innymi komérkami WSZ im. Stanistawa Rybickiego w Skierniewicach w zakresie niezbgdnym
do realizacji zadan.

4. 0Oddziat moze uczestniczy¢ w krajowych i migdzynarodowych badaniach naukowych po uzyskaniu pisemnej
zgody Dyrektora WSZ im. Stanistawa Rybickiego w Skierniewicach i zawarciu stosownej umowy
trojstronne;.
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Regulamin Oddzialu Intensywnej Terapii i Anestezjologii

§1
Zadania oddzialu:
Oddzial hospitalizuje pacjentéw wymagajacych leczenia z zakresu intensywnej terapii. Udziela pomocy pacjentom
w stanie zagrozenia zycia, ktorzy wymagaja wykorzystania technik wspomagajacych funkcje narzadéw oraz
inwazyjnego monitorowania parametrow zyciowych.
Personel oddzialu wykonuje ustugi z zakresu anestezjologii i leczenia bolu dla potrzeb pacjentow catego szpitala.
Zapewnia opiekg anestezjologiczna po zabiegach operacyjnych w ramach sali nadzoru poznieczuleniowego.

§2
Nadzor i podleglos¢:

1. Oddziatem kieruje ordynator/kierownik we wspotpracy z pielggniarka oddziatowa/koordynujaca.

2. Ordynator/kierownik odpowiada, za jako$§¢ 1 organizacj¢ udzielania $wiadczen oraz sprawne
funkcjonowanie oddziatu, podlega bezposrednio Zastgpcy Dyrektora ds. Opieki Zdrowotnej,

3. Pielegniarka oddziatowa/koordynujaca odpowiada, za jako§¢ opieki pielggniarskiej, zaopatrzenie w
srodki medyczne, wyposazenie w sprzet oraz za stan sanitarno-higieniczny pomieszczen, podlega
bezposrednio Naczelnej Pielggniarce,

4. Ordynatora/kierownika oddziatlu w czasie nieobecnos$ci zastgpuje wyznaczony zastgpca, pielegniarke
oddziatlowa/koordynujaca w czasie nieobecnosci zastgpuje wyznaczona pielggniarka.

§3
Struktura stanowisk w oddziale:

» ordynator/kierownik,

*  zastepca ordynatora/kierownika,

* pielggniarka oddziatowa/koordynujaca

» lekarze anestezjolodzy (pracownicy etatowi, pracownicy zatrudnieni w ramach umow cywilno-
prawnych, rezydenci),

* pielegniarki intensywnej terapii i anestezjologii, (pracownicy etatowi, pracownicy zatrudnieni w ramach
uméw cywilno-prawnych),

»  sekretarka medyczna,

*  personel pomocniczy (opiekun medyczny),

+ fizjoterapeuta,

* ratownik medyczny.

§4

1. Zasady przyjecia:

1) Oddziat przyjmuje pacjentow dorostych i udziela §wiadczen catodobowo. Zasady przyjecia opisane sa
w standardowej procedurze postepowania.

2) Warunkiem przyjecia do oddziatu i wdrozenia leczenia jest - poza wskazaniami wynikajacymi
z celu OITIA - rowniez znany cel leczenia, czyli okreslony, mozliwy do osiagnigcia stan, pozwalajacy
na wypisanie pacjenta z oddzialu intensywnej terapii.

3) Przyjecia odbywajg sie po konsultacji lekarza prowadzacego OITIA z:

e Sgzpitalnego Oddziatu Ratunkowego — po ustaleniu przez lekarza prowadzacego pacjenta w SOR
oddziatu docelowego przejmujgcego opieke po zakonczeniu leczenia intensywnego w OITIA —
wymagany wpis w dokumentacji medycznej.

e  Pacjenci kierowani przez zespoty ratownictwa medycznego — po przekazaniu do SOR, gdzie wdrazane
jest postgpowanie intensywne.

e pozostatych oddziatéw szpitala — na wniosek lekarza prowadzacego/dyzurnego.

e innych szpitali: po uzgodnieniu telefonicznym z lekarzem prowadzacym OITiA.

2. Zasady wypisu:

Zasady wypisu opisane sa w standardowej procedurze postgpowania:

1) Wskazaniem do wypisu jest sytuacja, w ktorej osiggnieto cel leczenia w OITIA i stan pacjenta pozwala
na kontynuacje leczenia w warunkach innego oddzialu lub w warunkach domowych.

2) Decyzje o wypisie podejmuje lekarz prowadzacy OITIA.
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3) Kierunek i termin przekazania wypisanego pacjenta do innego oddziatu lekarz prowadzacy
uzgadnia z lekarzem tego oddziatu; wspolnie okreslaja zakres, w jakim powinno by¢
kontynuowane dotychczasowe leczenie.

4) W przypadku przekazywania pacjenta na oddzial inny niz ten, z ktérego zostal przyjety — obowigzek
uzgodnienia miejsca spoczywa na lekarzu prowadzacym przed przyjeciem do OITIA. W sytuacjach
spornych decyzj¢ podejmuje Zastepca Dyrektora ds. Opieki Zdrowotnej.

5) Wypisy pacjentéw z OITIA powinny zosta¢ przygotowane i uzgodnione w godzinach planowej pracy
oddziahu.

6) Wypisy w innych porach moga by¢ celowe w przypadku oczekiwania na gotowos$¢ innego
oddziatu do przyjecia pacjenta z OITIA lub w przypadku konieczno$ci zwolnienia t6zka w OITIA dla
naglego przyjecia.

§5
Organizacja:
1. W sklad oddzialu wchodza:
e sala intensywnej terapii z 6 stanowiskami intensywnej terapii,
e sala intensywnej terapii — izolatka z 1 stanowiskiem intensywnej terapii,
e sala nadzoru poznieczuleniowego (wybudzen) — 3 stanowiska,
e punkty pielegniarskie,
e pomieszczenia administracyjne,
o zaplecze sanitarno-gospodarcze i socjalne.

2. Ramowy rozklad dnia w zakresie obstugi i pielegnowania chorych:

e (07:00 - 07:15 - raport pielggniarski,

e (07:15-08:45 - toaleta poranna,

e (07:30—8:15 - odprawa lekarsko — pielegniarska,

e 8:15-11:00 - obchdd lekarski, uczestnictwo pielggniarki stanowiskowej w obchodzie,

e 11:00-15:00 — wykonywanie planowych zabiegdw i badan,

e 19:00 - 19:15 - raport pielggniarski,

e 19:15-20:30 - obchod lekarski, uczestnictwo pielegniarki stanowiskowej w obchodzie,
od 22:00 - cisza nocna.

Wykonywanie zlecen lekarskich zgodnie z indywidualng kartg zlecen lekarskich — catodobowo.
Wykonywanie interwencji i zlecen pilnych — catodobowo.

Wykonywanie znieczulef do zabiegéw operacyjnych — zgodnie z planem operacyjnym.
Godziny positkow dla pacjentow: 9:00, 14:00, 18:00.

3. Plan pracy w zakresie leczenia sklada si¢ z nastepujacych zadan:

prowadzenie pacjentow OITiA/interwencje: 2 lekarzy w dni powszednie od godziny 7:30. do 15:00,
dyzur w dni powszednie: 2 lekarzy od godziny 15:00 do 7:30,

gotowos¢ do pracy w dni powszednie:1 lekarz od godziny 15:00 do 7:30,

dyzur w dni $wigteczne: 2 lekarzy od godziny 7:30 do 7:30,

gotowos¢ w dni $wigteczne: 1 lekarz od godziny 7:30 do 7:30,

plan pracy zespolow zabiegowych powstaje na podstawie zgloszen zabiegdw do ich wykonywania.

4. Plan pracy w zakresie opieki pielegniarskiej sklada si¢ z nastepujacych zadan:

e opieka nad pacjentami OITIA : 1 pielegniarka dla 1 pacjenta w ciggu dwunastogodzinnej zmiany
od godziny 7:00 do 19:00 lub od godziny 19:00 do 7:00, ale nie mniej niz 3 pielegniarki na 1 zmianie,
a | pielggniarka na dwu pacjentow, jesli zaden z nich nie wymaga wsparcia wigcej niz dwu narzadow.
koordynacja procesu pielggnowania: codziennie w dni powszednie od godziny 7:00 do 15:00
praca pielggniarki zespotu interwencyjnego: codziennie od 7:00 do 19:00 oraz od 19:00 do 7:00
praca pielggniarki zespotu leczenia bolu: codziennie od 7:00 do 19:00 oraz od 19:00 do 7:00
plan pracy pielggniarek zespotéw zadaniowych powstaje po uwzglednieniu zgtoszen poszczegdlnych
zadan do wykonania.
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5.

Organizacja pracy:

Lekarz anestezjolog wyznaczony przez Dyrektora ustala dzienny i tygodniowy program znieczulen na podstawie
harmonogramu zabiegéw operacyjnych i diagnostycznych. Zgodnie z zapotrzebowaniem i harmonogramem pracy
obsadzane sa nastepujace zespoty zadaniowe w priorytetach:

1)

2)
3)
4)
5)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

zespot intensywnej terapii — lekarz lub dwoch lekarzy prowadzacych intensywna terapig oraz pielegniarki
stanowiskowe (nie mniej niz 3 na zmiang), w przypadku pacjentdéw wymagajacych wsparcia dwoch lub
wigcej narzadow 1 pielggniarka na stanowisko OITiA,

zespot interwencyjny — lekarz i pielggniarka anestezjologiczna,

zespot leczenia bolu — lekarz i pielegniarka anestezjologiczna,

pielegniarka sali nadzoru poznieczuleniowego,

zespoty do zabiegow planowych i w trybie przyspieszonym (zespot ortopedyczny, zespoty planowe) —
lekarz i pielggniarka anestezjologiczna.

Zadania poszczegélnych zespoléw:

ordynator/kierownik - konsultuje i recenzuje koncepcje terapeutyczne lekarzy prowadzacych OITIA,
akceptuje koncepcje terapeutyczne lekarzy nie majacych ukonczonej specjalizacji, przygotowuje lub
akceptuje wprowadzane nowe metody postgpowania diagnostycznego i terapeutycznego, analizuje
procesy diagnostyczno-lecznicze pod wzgledem racjonalizacji kosztow,

zespOt intensywnej terapii - lekarz prowadzacy OITIA - przyjecia, leczenie i wypisy
pacjentow OITIA , konsultacje pacjentow kierowanych do OITiA. Leczenie pacjenta przyjetego do
OITIA prowadzi jeden z lekarzy aktualnie prowadzacych OITiA, z zachowaniem zasady ciagtosci
leczenia przez tego samego lekarza w granicach wynikajgcych z rozktadu czasu pracy w oddziale. Ten
lekarz odpowiada za calo$¢ koncepcji terapeutycznej i starannos¢ jej zrealizowania,

lekarz zespotu interwencyjnego - resuscytacja krazeniowo-oddechowa w obrgbie szpitala. Znieczulenia,
konsultacje i interwencje w szpitalu w zakresie anestezjologii w stanach naglych, nadzoér nad sala
poznieczuleniowa w godzinach dyzurowych,

lekarz zespotu leczenia bolu - konsultacje i dziatania zabiegowe w zakresie leczenia bolu i anestezjologii.
Prowadzenie analgezji porodu, prowadzenie sedacji proceduralnych. Nadzor nad salg poznieczuleniowa.
Wykonuje zadania lekarza interwencyjnego w przypadkach, gdy obcigzenie zadaniami w danym okresie
uniemozliwia ich bezpieczne wykonanie przez jednego lekarza,

zespoly do zabiegow planowych wykonuja znieczulenia do zabiegéw operacyjnych i diagnostycznych
zgodnie z planem zaakceptowanym przez lekarza kierujacego odziatem i zatwierdzonym przez
kierownika bloku operacyjnego,

opieke lekarska w oddziale w godzinach popotudniowych oraz w dni wolne od pracy sprawuje dyzurny
lekarz anestezjolog, interwencjami poza OITIA zajmuje sie¢ dyzurny lekarz zespotu interwencyjnego,
w gotowosci do pracy pozostaje dyzurny lekarz zespotu leczenia bolu,

opieke pielegniarska w oddziale sprawuja pielegniarki pracujagce w systemie zmianowym
wg harmonogramu pracy zatwierdzonego przez Naczelng Pielegniarke,

zabiegi lecznicze, pielggnacyjne i diagnostyczne odbywaja si¢ w ciagu catej doby zgodnie z planem
leczenia i uwzglednieniem aktualnego stanu zdrowia pacjenta,

w diagnozowaniu obrazowym pacjentow OITIA wykorzystuje sie, ze wzgledu na bezpieczenstwo
pacjenta, przede wszystkim metody pozwalajgce na unikniecie przemieszczania pacjenta poza OITIA,

10) w przypadku badan laboratoryjnych wykonywanych kilkakrotnie w ciggu doby wykorzystywane

sg analizy typu point-of-care,

11) jesli to mozliwe, ze wzgledu na ograniczenia organizacyjne innych oddzialow - nalezy wybieraé

osobg konsultanta dajacg najwicksza szansg na wartoSciowa odpowiedz na zadane pytanie.

W przypadku wykonywania analgezji i sedacji w innych oddziatach szpitalnych na kierownikach tych oddziatow
lezy obowiazek zapewnienia prawidlowego nadzoru nad pacjentem po znieczuleniu. W sytuacji, gdy taki nadzor
jest niemozliwy, pacjenci przekazywani sg do sali nadzoru poznieczuleniowego OITIA.

7.

Informacja dla pacjentéw i rodzin:

1) informacje dotyczace postgpowania diagnostycznego i leczniczego udzielane sg przez lekarza
prowadzacego OITiA lub ordynatora/kierownika oddzialu. W dni wolne od pracy i w czasie dyzurow
informacji o biezacym stanie zdrowia pacjenta udziela lekarz dyzurny,

2) o0 stanie zdrowia pacjenta lekarz prowadzacy informuje osobe wskazang przez pacjenta,
ktorg prosi 0 ewentualne, odpowiednio do woli pacjenta, przekazanie uzyskanych
wiadomosci pozostatym bliskim,
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2)

3)

9.

3) 0 samopoczuciu pacjenta pielggniarka opiekujaca si¢ chorym informuje osobg wskazang
przez pacjenta, ktoéra prosi 0 ewentualne, odpowiednio do woli pacjenta, przekazanie
uzyskanych wiadomosci pozostatym bliskim,

4) gdy nie mozna zgodnie z prawem ustali¢ osoby upowaznionej do otrzymywania informacji
o stanie zdrowia i samopoczuciu pacjenta, nalezy podejmujac decyzj¢ o udzieleniu lub
odmowie informacji dziata¢ w najlepiej pojetym interesie pacjenta, kierujac si¢ zasadami etyki
lekarskiej i pielegniarskie;j.

Odwiedziny pacjentow:

poza sytuacjami, gdy przytomny pacjent okre§li termin i sposéb  odwiedzin,
oczekuje si¢, ze osoby bliskie pacjenta same to ustal3. Pomoca w tym =zakresie, szczegélnie
rada, jak oming¢ pory zabiegéw lekarskich i pielggniarskich, stuzy pielggniarka opiekujaca si¢
chorym i pielegniarka oddziatowa,

gdy obecno$¢ osob odwiedzajacych jest ucigzliwa lub szkodliwa dla odwiedzanego pacjenta
lub dla pozostatych pacjentéw OITIA, lekarz moze ograniczy¢ lub wylaczyé mozliwosé
odwiedzin, podajac uzasadnienie tej decyzji,

w szczeg6lnych przypadkach ze wzgledow epidemiologicznych, odwiedziny moga by¢ ograniczone
decyzja Dyrektora Szpitala.

Ograniczanie liczby zakazen szpitalnych:

Zasady postgpowania majacego na celu ograniczanie liczby zakazen szpitalnych opisane sa w standardowej
procedurze postepowania.
10. Organizacja pracy w zakresie zarzadzania:

1)

2)

3)

osoby wykonujace funkcje w zakresie zarzadzania same okreslaja czas i por¢ ich wykonania tak,
by nie kolidowaty z innymi zadaniami tych osob oraz by rezultaty powstaty w terminie odpowiednim do
potrzeb oddziatu,

w okresach nieobecnosci lekarza kierujacego jego funkcje pelni wyznaczony na state zastepca lub
w wyjatkowych wypadkach nieobecnosci obu tych 0sob pierwszy lekarz prowadzacy OITIA,

funkcje pielegniarki oddzialowej petni w okresach jej nieobecnosci na state wyznaczona zastgpczyni
a w wypadku nieobecnos$ci obu tych 0sob zastepstwo pelni starsza pielegniarka OITiA.

§6

Wspélpraca z innymi komérkami:

1.
2.

3.

Udzielanie w razie potrzeby $wiadczen konsultacyjnych na rzecz innych oddziatéw Szpitala.
Wspdlpraca z innymi komoérkami WSZ im. Stanistawa Rybickiego w Skierniewicach w zakresie
niezbednym do realizacji zadan.

Wspotpraca z oddziatami szpitala i specjalistami w zakresie orzekania o Smierci moézgu oraz pobierania
komorek, tkanek i narzgdow do przeszczepu, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawnymi.
Konsultacje u pacjentow OITiA:

lekarz oddziatow zabiegowych konsultujacy OITiA- planuje i prowadzi leczenie operacyjne pacjentow
OITiA, uktérych poza technikami anestezjologicznymi wymagane jest leczenie operacyjne zintegrowane
Z leczeniem zachowawczym, wspottworzac koncepcje terapeutyczna,

lekarz oddzialow niezabiegowych konsultujacy OITiA- prowadzi diagnostyke schorzen wewnetrznych
i proponuje leczenie schorzen niewystepujacych typowo wsérdéd pacjentow OITIA, szczegblnie
probleméw kardiologicznych, endokrynologicznych i przemiany materii,

farmaceuta konsultujacy OITiA- konsultuje farmakoterapi¢ planowang przez lekarzy OITIA, ustala
standardy stosowania lekéw z uwzglednieniem ograniczen w ich stosowaniu w OITiA, farmakokinetyki
w stanach niestabilnych, interakcji oraz ryzyka dziatan niepozadanych.
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Regulamin Oddzialu Kardiologii

§1

Zadania oddzialu:

W Oddziale leczeni sa pacjenci z chorobami uktadu krazenia z zastosowaniem diagnostyki nieinwazyjne;j.

§2
Nadzor i podleglo$¢:

1. Oddziatem kieruje ordynator/kierownik we wspotpracy z pielegniarkg oddziatowa/koordynujaca.

2. Ordynator/kierownik odpowiada, za jako$¢ i organizacj¢ udzielania $wiadczen oraz sprawne
funkcjonowanie oddziatu, podlega bezposrednio Zastepcy Dyrektora ds. Opieki Zdrowotne;j.

3. Pielggniarka oddziatlowa/koordynujaca odpowiada, za jako$¢ opieki pielggniarskiej, zaopatrzenie w
srodki medyczne, wyposazenie w sprzet oraz za stan sanitarno-higieniczny pomieszczen, podlega
bezposrednio Naczelnej Pielggniarce.

4. Ordynatora/kierownika oddziatu w czasie nieobecnosci zastgpuje wyznaczony zastegpca, pielegniarke

oddziatowa/koordynujaca w czasie nieobecno$ci zastgpuje wyznaczona pielggniarka.

§3
Struktura stanowisk w oddziale:
e ordynator/kierownik,
e zastepca ordynatora/kierownika,
e pielggniarka oddziatowa/koordynujaca
o lekarze (etatowi, rezydenci, dyzurni),
e pielggniarki,
o sekretarka medyczna.
§4
Zasady przyjecia:
1. Przyjecia odbywaja sie:
a) Nagte — catlodobowo w Szpitalnym Oddziale Ratunkowym
b) Planowe — od poniedziatku do piagtku w godzinach 8.00-12.00 w Izbie Przyjec
2. Oddziat przyjmuje pacjentéw dorostych i udziela $§wiadczen catlodobowo. Umieszczenie pacjenta

do planowego leczenia w Oddziale uzaleznione jest od posiadania wolnego 16zka i/lub limitow przyjec
wynikajacych z zawartych kontraktow, wg kolejki oczekujacych.

§5

Organizacja:

1. W sklad oddzialu wchodzi:

sale chorych,

sala intensywnego nadzoru kardiologicznego,
gabinet diagnostyczno-zabiegowy,

punkt pielggniarski,

pomieszczenia administracyjne,

zaplecze sanitarno-gospodarcze i socjalne.
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2. Ramowy rozklad dnia w zakresie obstugi i pielegnowania chorych:

1)

2)
3)
4)

5)

07:00 - 07:15 - raport pielggniarski - przekazanie dyzuru nocnego,

07:15 - 08:00 - toaleta poranna, przygotowanie pacjentéw do $niadania,

08:00 - 08:30 —raport pielegniarsko-lekarski,

08:00 - 08:30 — $niadanie, pomoc pacjentom, podawanie lekow,

08:30 - 09:00- przygotowanie sal pacjentow do wizyty lekarskiej (pomiar RR, HR, uzupehianie
dokumentacji pacjentow),

09:00 - 12:30- wizyty lekarskie na salach chorych, przyjmowanie i wykonywanie zlecen lekarskich,
pobieranie badan laboratoryjnych, transport pacjentow na badania i z badan,

12:30 - 13:00 - obiad,

12:30 - 13:00 — opracowywanie dokumentacji wypisowych pacjentow,

13:00 - 16:00 — wykonywanie zlecen lekarskich, uzupetianie biezacej dokumentacji pielegniarskiej
16:00 - 17:30 - pomiar parametrow zyciowych,

17:00 - 17:30 - kolacja,

17:30 - 19:00 - wykonywanie zlecen lekarskich i uzupelnianie dokumentacji lekarskiej,

19:00 - 19:15 - raport pielegniarski - przekazanie dyzuru nocnej zmianie,

19:30 - 21:00 - wizyta lekarska na salach chorych,

20:00 - 22:00 - wykonywanie zlecen lekarskich i pielggniarskich, dokumentowanie w obowigzujace;j
dokumentacji medycznej,

22:00 - 06:00 - cisza nocna.

Organizacja pracy:

opieke lekarska w oddziale w godzinach popotudniowych, nocnych i w dni wolne od pracy sprawuje
wyznaczony lekarz dyzurny, zgodnie z harmonogramem dyzuréw zatwierdzonym przez Zastgpce
Dyrektora ds. Opieki Zdrowotnej,

informacje o stanie zdrowia pacjentéw udzielane sg codziennie przez lekarzy prowadzacych oraz przez
ordynatora (w czasie dyzuru informacji udziela lekarz dyzurny),

opicke w oddziale sprawujg pielggniarki pracujace w systemie dziennym 1 zmianowym
wg. harmonogramu pracy zatwierdzonego przez Naczelng Pielggniarke,

pielegniarka zapoznaje pacjentow z topografig i funkcjonowaniem oddziatu oraz edukuje w zakresie
wspoétudziatu opiekunéw w procesie leczenia,

pielegniarki oddzialu prowadza proces pielegnowania pacjentow zgodnie z podzialem na poszczegdlne
sale chorych.

Odwiedziny pacjenta:

Odwiedziny pacjentow w Oddziale odbywajg sie zgodnie z Regulaminem odwiedzin pacjentow.

W Sali Intensywnego Nadzoru kardiologicznego odwiedziny nie moga odbywac si¢ jezeli:

pacjent jest nowo przyjmowany na salg ,,R”,

trwaja czynnosci ratownicze lub wykonywany jest jakikolwiek zabieg,

jesli na sali pracuje lekarz przy ktorymkolwiek z pacjentow w regulowaniu mozliwo$cig odwiedzin
pomocne sg pielegniarki pracujace na sali ,,R”, Ordynator Oddziatu/Kierownik jego zastepca lub lekarz
dyzurujacy.

ze wzgledu na hospitalizowanie na sali ,,R” pacjentow roznej ptci i w rdznie cigzkim stanie zdrowia zaleca
by jednego pacjenta odwiedzata jedna osoba z zachowaniem czasu odwiedzin mozliwie krotkim ( do 30
minut).
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§6
Wspoélpraca z innymi komoérkami:

1. Udzielanie w razie potrzeby $wiadczen konsultacyjnych na rzecz innych oddziatow Szpitala w tym SOR
ilP.

2. Wspotlpraca z Poradnig Kardiologiczng przy WSZ im. Stanistawa Rybickiego w Skierniewicach.

3. Wspotpraca z innymi komorkami WSZ im. Stanistawa Rybickiego w Skierniewicach w zakresie
niezbednym do realizacji zadan.

4. 0Oddziat moze uczestniczy¢ w krajowych i migdzynarodowych badaniach naukowych po uzyskaniu
pisemnej zgody Dyrektora WSZ im. Stanistawa Rybickiego w Skierniewicach i zawarciu stosowne;j
umowy trojstronnej.
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Regulamin Oddzialu Laryngologicznego

§1

Zadania oddzialu:

Oddzial hospitalizuje pacjentdéw wymagajacych leczenia z zakresu schorzen uszu, gardla, krtani i nosa.

§2
Nadzor i podleglo$¢:

1. Oddziatem kieruje ordynator/kierownik we wspotpracy z pielegniarkag oddziatowa/koordynujaca.

2. Ordynator/kierownik odpowiada, za jako$¢ i organizacj¢ udzielania $wiadczen oraz sprawne
funkcjonowanie oddziatu, podlega bezposrednio Zastepcy Dyrektora ds. Opieki Zdrowotnej,

3. Pielegniarka oddzialowa/koordynujaca odpowiada, za jako$¢ opieki pielggniarskiej, zaopatrzenie w
srodki medyczne, wyposazenie w sprzet oraz za stan sanitarno-higieniczny pomieszczen, podlega
bezposrednio Naczelnej Pielggniarce,

4. Ordynatora/kierownika oddzialu w czasie nieobecnosci zastgpuje wyznaczony zastepca, pielegniarke

oddziatowa/koordynujaca w czasie nieobecno$ci zastgpuje wyznaczona pielggniarka.

§3
Struktura stanowisk w oddziale:
e ordynator/kierownik,
e  zastepca ordynatora/kierownika,
e pielggniarka oddziatowa/koordynujaca
o lekarze (etatowi, rezydenci, dyzurni),
e pielggniarki,
sekretarka medyczna.
§4
Zasady przyjecia:
1. Przyjecia odbywaja si¢:

a) Nagte — catlodobowo w Szpitalnym Oddziale Ratunkowym
b) Planowe — od poniedziatku do piatku w godzinach 7.30-10.00 w punkcie przyje¢ oddziatu

2. 0Oddziat przyjmuje pacjentdw dorostych i udziela $wiadczen catodobowo. Umieszczenie pacjenta

do planowego leczenia w Oddziale uzaleznione jest od posiadania wolnego 16zka i/lub limitow przyjec
wynikajacych z zawartych kontraktow, wg kolejki oczekujacych.

§5

Organizacja:

1. W sklad oddzialu wchodzi:

sala operacyjna,

stanowisko intensywnego nadzoru pooperacyjnego,
sale chorych,

gabinet diagnostyczno-zabiegowy,

punkt pielggniarski,

pomieszczenia administracyjne,

zaplecze sanitarno-gospodarcze i socjalne.



P Wojewddzki Szpital Zespolony

= im. Stanistawa Rybickiego
w Skierniewicach ‘Wojewédzkiego Szpitala Zespolonego im. Stanistawa Rybickiego

Zalacznik nr 9 do Regulaminu Organizacyjnego

= w Skierniewicach.

T

2. Ramowy rozklad dnia w zakresie obstugi i pielegnowania chorych:

e 06:00 - 07:00 - toaleta poranna oraz przygotowanie pacjentow do zaplanowanych zabiegdéw

operacyjnych,

07:00 - 07:15 - raport pielggniarski - przekazanie dyzuru nocnego,

7.30 — 7.45 - przekazanie dyzuru lekarskiego,

7.45-8.00 - odprawa lekarsko — pielegniarska,

8.00 - 8.30 - wizyta lekarsko - pielggniarska (obchdd ordynatorski codziennie),

08:15 - 08:30 — $niadanie, pomoc, karmienie chorych,

08:15 — 14:00 - planowe zabiegi operacyjne, badania diagnostyczne, konsultacje, zmiany

opatrunkdw, wczesne usprawnianie pacjentdOw - rehabilitacja, wykonywanie zlecen lekarskich,

e 12:10-12:30 - obiad,

e 16:00 - 17:30 - pomiar temperatury, tgtna, ci$nienia, uzupetnianie dokumentacji pielggniarskiej,
wykonywanie zlecen lekarskich,

e 16:30-17:00 - kolacja,

e 17:30 - 18:00 - wieczorna wizyta lekarsko - pielegniarska,

e 18:30 - 19:00 - wstepne przygotowanie wyznaczonych pacjentow do zaplanowanych zabiegow
operacyjnych na dzien nast¢pny, uzupelnianie dokumentacji pielggniarskiej, wykonywanie zlecen
lekarskich,

e 19:00 - 19:15 - raport pielegniarski - przekazanie dyzuru dziennego,

e 22:00 - 06:00 - cisza nocna.

3. Organizacja pracy:

1) planowe zabiegi operacyjne odbywaja sie od poniedziatku do pigtku w godz.8.15-14.00, przypadki nagle
sa operowane w trybie pilnym,

2) opieke lekarskg w oddziale w godzinach popotudniowych, nocnych i w dni wolne od pracy sprawuje
wyznaczony lekarz dyzurny, zgodnie z harmonogramem dyzuréw zatwierdzonym przez Zastgpce
Dyrektora ds. Opieki Zdrowotnej,

3) informacje o stanie zdrowia pacjentow udzielane sg codziennie przez lekarzy prowadzacych oraz przez
ordynatora (w czasie dyzuru informacji udziela lekarz dyzurny),

4) opieke¢ w oddziale sprawuja pielegniarki pracujace w systemie dziennym i zmianowym wg.
harmonogramu pracy zatwierdzonego przez Naczelna Pielggniarke,

5) pielggniarka zapoznaje pacjentow z topografia i funkcjonowaniem oddziatu oraz edukuje w zakresie
wspotudziatu opiekundéw w procesie leczenia,

6) pielegniarki oddzialu prowadzg proces pielegnowania pacjentdow zgodnie z podziatem na poszczegdlne
sale chorych.

§6
Wspolpraca z innymi komorkami:

1. Udzielanie w razie potrzeby swiadczen konsultacyjnych na rzecz innych oddzialéw Szpitala w tym SOR
i IP.

2. Wspotpraca z Poradnig Laryngologiczng przy WSZ im. Stanistawa Rybickiego w Skierniewicach.

3. Wspotpraca z innymi komérkami WSZ im. Stanistawa Rybickiego w Skierniewicach, w zakresie
niezbednym do realizacji zadan.

4. Oddziat moze uczestniczy¢ w krajowych i miedzynarodowych badaniach naukowych po uzyskaniu
pisemnej zgody Dyrektora WSZ im. Stanistawa Rybickiego w Skierniewicach i zawarciu stosownej
umowy trdjstronnej.
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Regulamin Oddzialu Noworodkéw
§1

Zadania oddzialu:

Zapewnienie calodobowej i kompleksowej opieki nad noworodkami zdrowymi, wczes$niakami i noworodkami
chorymi, noworodkami z cigzy wieloptodowej. Prowadzenie intensywnego nadzoru oraz intensywnej terapii
u weze$niakow 1 noworodkéw z zaburzeniami patologicznymi, z wykorzystaniem specjalistycznej aparatury
medycznej. Realizacja badan diagnostycznych. Wykonywanie testow i obowigzkowych szczepieni ochronnych
u noworodkow.

§2
Nadzér i podleglosé:

1. Oddziatem kieruje ordynator/kierownik we wspotpracy z pielegniarka oddzialowa/koordynujaca.

2. Ordynator/kierownik odpowiada, za jako$¢ i organizacj¢ udzielania $wiadczen oraz sprawne
funkcjonowanie oddziatu, podlega bezposrednio Zastepcy Dyrektora ds. Opieki Zdrowotnej,

3. Pielegniarka koordynujaca odpowiada, za jakosc¢ opieki pielegniarskiej, zaopatrzenie w $rodki medyczne,
wyposazenie w sprzgt oraz za stan sanitarno-higieniczny pomieszczen, podlega bezposrednio Naczelnej
Pielegniarce,

4. Ordynatora/kierownika oddzialu w czasie nieobecnos$ci zastgpuje wyznaczony zastgpca, pielggniarke

koordynujaca w czasie nieobecnosci zastgpuje wyznaczona pielggniarka.

§3

Struktura stanowisk w oddziale:

ordynator/kierownik,
zastepca ordynatora/kierownika,

e pielggniarka koordynujaca,
o lekarze (etatowi, rezydenci, dyzurni),
e pielggniarki,
e polozne,
e promotor karmienia piersig- psycholog Kkliniczny,
e sekretarka medyczna.
§4
Zasady przyjecia:
1. Przyjecia noworodkow odbywaja si¢ catodobowo, bezposrednio z sali porodowe;.
2. Oddziat udziela $wiadczen catodobowo. Do oddziatu przyjmowane sa noworodki do 28 doby zycia

urodzone w WSZ im. Stanistawa Rybickiego w Skierniewicach i w innych placowkach na podstawie
skierowania lekarskiego. Bez skierowania przyjmowane sg noworodki ze wskazan zyciowych.

§5

Organizacja:

1. W sklad oddzialu wchodzi:

sale rodzinne —rooming-in,

sale intensywnego nadzoru dla wcze$niakoéw i noworodkow z zaburzeniami patologicznymi,
gabinet diagnostyczno-zabiegowy,

punkt pielegniarski,

sala przyje¢ noworodka,

punkt laktacyjny,

zaplecze sanitarno-gospodarcze i socjalne,

pokoj ordynatora/kierownika i dyzurantow, pokdj pielegniarki koordynujace;.

1
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2. Ramowy rozklad dnia w zakresie obstugi i pielegnowania chorych:

07:00 - 07:15 - raport pielggniarski - przekazanie dyzuru nocnego,
7:30-8:00 — pobieranie badan,

9:00-10:00 — badania lekarskie - obchdod lekarsko-pielegniarski,
10:30-12:30 — badania diagnostyczne i wykonywanie zlecen lekarskich,
13:00 — 14:00 — wypisy noworodkow,

15:00-17:00 - konsultacja laktacyjna,

19:00-19:15 — raport pielegniarski - przekazanie dyzuru dziennego,
19:30-21:00 — zabiegi higieniczne u dzieci,

22:00 - 06:00 - cisza nocna.

3. Organizacja pracy:

1) opieke lekarska w oddziale w godzinach popotudniowych, nocnych i w dni wolne od pracy sprawuje
wyznaczony lekarz dyzurny, zgodnie z harmonogramem dyzuréw zatwierdzonym przez Zastgpce
Dyrektora ds. Opieki Zdrowotnej,

2) opiek¢ w oddziale sprawuja pielegniarki/potozne pracujace w systemie dziennym i zmianowym
wg. harmonogramu pracy zatwierdzonego przez Naczelng Pielegniarke,

3) opiekunowie na biezgco informowani sg o stanie zdrowia i planowanym leczeniu dziecka przez lekarza
prowadzacego lub ordynatora, wyrazajg zgodg na proponowane procedury medyczne,

4) pielegniarka/potozna zapoznaje rodzicow z topografia i funkcjonowaniem oddziatu oraz edukuje
w zakresie wspotudziatu opiekunéw w procesie pielggnacji,

5) zabiegi lecznicze, pielegniarskie i karmienie odbywaja si¢ w ciagu catej doby zgodnie z ustalonym planem
leczenia i pielegnacji,

6) w oddziale prowadzone sg dziatania promujace karmienie piersig przez wszystkie matki, przestrzega si¢
zasad wynikajacych z programu ,,10 krokéw do udanego karmienia piersia”,

7) zdrowe noworodki przebywajg razem z matkami na Oddziale Potozniczo —Ginekologicznym w systemie
rooming-in,

8) noworodki znajdujace si¢ w 0ddziale sg zaopatrzone w znaki tozsamosci zgodnie z obowigzujgcymi w tym
zakresie przepisami prawa.

§6

Wspélpraca z innymi komérkami:

1. Udzielanie w razie potrzeby $wiadczen konsultacyjnych na rzecz innych oddzialdéw Szpitala
— szczegoblnie Oddziatu Dziecigcego.

2. Wspotpraca z Oddziatem Polozniczo-Ginekologicznym i Poradnig Potozniczo — Ginekologiczng przy
WSZ im. Stanistawa Rybickiego w Skierniewicach.

3. Wspotpraca w ramach programu Koordynowanej Opieki nad Kobieta w Ciazy z Oddziatem Potozniczo-
Ginekologicznym i Poradnia Potozniczo — Ginekologiczng i Szkota Rodzenia przy WSZ im. Stanistawa
Rybickiego w Skierniewicach.

4. Wspdlpraca z innymi komérkami WSZ im. Stanistawa Rybickiego w Skierniewicach w zakresie
niezbednym do realizacji zadan.

5. Oddziat moze uczestniczy¢ w krajowych i migdzynarodowych badaniach naukowych po uzyskaniu
pisemnej zgody Dyrektora WSZ im. Stanistawa Rybickiego w Skierniewicach i zawarciu stosowne;j
umowy trojstronne;.
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Regulamin Oddzialu OKkulistycznego

§1
Zadania oddzialu:

Oddzial Okulistyczny §wiadczy ustugi obejmujace leczenie zachowawcze i operacyjne schorzen narzadu wzroku.

§2
Nadzor i podleglos¢:

1. Oddziatem kieruje ordynator/kierownik we wspotpracy z pielegniarka oddzialowa/koordynujaca.

2. Ordynator/kierownik odpowiada, za jakos$¢ i organizacje¢ udzielania §wiadczen oraz sprawne funkcjonowanie
oddziatu, podlega bezposrednio Zastepcy Dyrektora ds. Opieki Zdrowotnej,

3. Pielegniarka oddzialowa/koordynujaca odpowiada, za jako$¢ opieki pielegniarskiej, zaopatrzenie w $Srodki
medyczne, wyposazenie w sprzet oraz za stan sanitarno-higieniczny pomieszczen, podlega bezposrednio
Naczelnej Pielegniarce,

4. Ordynatora/kierownika oddzialu w czasie nieobecno$ci zastgpuje wyznaczony zastepca, pielegniarke
oddziatowa/koordynujacg w czasie nieobecnosci zastgpuje wyznaczona pielggniarka.

§3
Struktura stanowisk w oddziale:

ordynator/kierownik,

zastepca ordynatora/kierownika,
pielegniarka oddziatowa/koordynujgca
lekarze (etatowi, rezydenci, dyzurni),
pielegniarki,

sekretarka medyczna.

§4
Zasady przyjecia:
1. Przyjecia planowe odbywaja si¢ w Izbie Przyje¢ od poniedziatku do pigtku w godz. 8.00 -10.00

2. 0Oddziat przyjmuje pacjentow dorostych i udziela $wiadczen catodobowo od poniedziatku do piatku.
Umieszczenie pacjenta do planowego leczenia w Oddziale uzaleznione jest od posiadania wolnego 16zka
i/lub limitéw przyje¢ wynikajacych z zawartych kontraktow, wg kolejki oczekujacych. Oddziat przyjmuje
pacjentéw dorostych wytacznie do leczenia planowego.

§5
Organizacja:
1. W sklad oddzialu wchodza:

sala operacyjna,

sale chorych,

gabinet diagnostyczno-zabiegowy,

punkt pielggniarski,

pomieszczenia administracyjne,

zaplecze sanitarno-gospodarcze i socjalne.
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2. Ramowy rozklad dnia w zakresie obstugi i pielegnowania chorych:

07:00 - 07:15 - raport pielggniarski - przekazanie dyzuru nocnego,

e 07:15 - 08:00 - toaleta poranna oraz przygotowanie pacjentow do zaplanowanych zabiegow

operacyjnych,

08:00 - 08:15- odprawa lekarsko — pielggniarska,

08:15 - 08:30 — $niadanie, pomoc, karmienie chorych,

08:15 - 08:30 - wizyta lekarsko - pielggniarska (obchdd ordynatorski codziennie),

08:30 — 14:30 - planowe zabiegi operacyjne, badania diagnostyczne, konsultacje, zmiany opatrunkéow,
wczesne usprawnianie pacjentow - rehabilitacja, wykonywanie zlecen lekarskich,

12:10 - 12:30 - obiad,

13:00 - 13:30 - odprawa lekarska — ustalenie planu zabiegdw operacyjnych na dzien nastgpny,

16:00 - 17:30 - pomiar temperatury, tetna, ciSnienia, uzupelnianie dokumentacji pielggniarskiej,
wykonywanie zlecen lekarskich,

17:00 - 17:30 - kolacja,

17:30 - 18:00 - wieczorna wizyta pielggniarska,

17:00 - 19:00 - wstepne przygotowanie wyznaczonych pacjentdéw do zaplanowanych zabiegdéw
operacyjnych na dzien nastgpny, uzupehlianie dokumentacji pielegniarskiej, wykonywanie zlecen
lekarskich,

19:00 - 19:15 - raport pielegniarski - przekazanie dyzuru dziennego,

20:00 — 6:00 — wykonywanie doraznych zlecen wg. potrzeby pacjentdéw, uzupelnianie sprzgtu,
sprawdzanie dat waznosci sprzetu i lekéw, uzupetnianie dokumentacji, sprzatanie, dezynfekcja,

6:00- 7:00 wykonywanie zlecen, uzupelnianie dokumentacji np. raport pielggniarski,

22:00 - 06:00 - cisza nocna.

3. Organizacja pracy:

planowe zabiegi operacyjne odbywaja si¢ od poniedziatku do piatku w godz. 8:00-14:30,
informacje o stanie zdrowia pacjentéw udzielane sa codziennie przez lekarzy prowadzacych oraz przez
ordynatora,
opiecke w oddziale sprawujg pielegniarki pracujagce w systemie dziennym i zmianowym
wg harmonogramu pracy zatwierdzonego przez Naczelna Pielegniarke,
pielegniarka zapoznaje pacjentow z topografig i funkcjonowaniem oddziatu oraz edukuje w zakresie
wspotudziatu opiekundéw w procesie leczenia,
pielegniarki oddziatu prowadza proces pielggnowania pacjentow zgodnie z podzialem na poszczegdlne
sale chorych.

§6

Wspoélpraca z innymi komoérkami:

1.

Udzielanie w razie potrzeby $wiadczen konsultacyjnych w zakresie okulistyki na rzecz innych oddzialow
Szpitala wtym SOR i IP.

Wspotpraca z Poradnia Okulistyczng przy WSZ im. Stanistawa Rybickiego w Skierniewicach.
Wspotpraca z innymi komoérkami WSZ im. Stanistawa Rybickiego w Skierniewicach w zakresie
niezbednym do realizacji zadan.

Oddziat moze uczestniczy¢ w krajowych i miedzynarodowych badaniach naukowych po uzyskaniu
pisemnej zgody Dyrektora WSZ im. Stanistawa Rybickiego w Skierniewicach i zawarciu stosownej
umowy trojstronne;.



Zalacznik nr 13 do Regulaminu Organizacyjnego

’ Wojewaodzki Szpital Zespolony
=) im. Stanistawa Rybickiego
w Skierniewicach

‘Wojewodzki Szpitala Zespol im. Stanistawa Rybickiego

w Skierniewicach.

Regulamin Oddzialu Ortopedyczno-Urazowego

§1
Zadania oddzialu:

Oddzial hospitalizuje pacjentéw dorostych wymagajacych leczenia z zakresu ortopedii i chirurgii urazowe;j
narzadu ruchu.

§2
Nadzor i podleglo$é:

1. Oddziatem kieruje ordynator/kierownik we wspotpracy z pielegniarkg oddziatowa/koordynujacy.

2. Ordynator/kierownik odpowiada, za jako$¢ i organizacje udzielania $wiadczen oraz sprawne
funkcjonowanie oddziatu, podlega bezposrednio Zastepcy Dyrektora ds. Opieki Zdrowotnej,

3. Pielegniarka oddziatlowa/koordynujaca odpowiada, za jako$¢ opieki pielegniarskiej, zaopatrzenie w
srodki medyczne, wyposazenie w sprzet oraz za stan sanitarno-higieniczny pomieszczen, podlega
bezposrednio Naczelnej Pielggniarce,

4. Ordynatora/kierownika oddzialu w czasie nieobecnosci zastgpuje wyznaczony zastgpca, pielegniarke
oddzialowa/koordynujaca w czasie nieobecnosci zastepuje wyznaczona pielegniarka.

§3
Struktura stanowisk w oddziale:

ordynator/kierownik,

zastgpca ordynatora/kierownika,
pielegniarka oddziatowa/koordynujaca
lekarze (etatowi, rezydenci, dyzurni),
pielegniarki,

sekretarka medyczna.

§4
Zasady przyjecia:

1. Przyjgcia odbywajg sie:
a) Nagte — catodobowo w Szpitalnym Oddziale Ratunkowym
b) Planowe — od poniedziatku do piatku w godzinach 7.30-8.00 w Izbie Przyjeé
2. Oddziat przyjmuje pacjentow dorostych i udziela $wiadczen catodobowo. Umieszczenie pacjenta
do planowego leczenia w oddziale uzaleznione jest od posiadania wolnego 16zka i/lub limitow przyjeé
wynikajacych z zawartych kontraktow, wg kolejki oczekujacych.

§5
Organizacja:
1. W sklad oddzialu wchodzi:

1 sala operacyjna, 1 sala przedoperacyjna,
myjnia narzedzi,

sale chorych,

sala gipsowo —opatrunkowa,

gabinet diagnostyczno-zabiegowy,

punkt pielggniarski, punkt instrumentariuszek,
pomieszczenia administracyjne (sekretariat),
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2)

3)
4)
5)

6)

zaplecze sanitarno-gospodarcze i socjalne,
pokdj lekarski,
sala pooperacyjna.

Ramowy rozklad dnia w zakresie obslugi i pielegnowania chorych:

e 05:30 - 06:30 - toaleta poranna oraz przygotowanie pacjentow do zaplanowanych zabiegow

operacyjnych,

06:30 - 07:00 - uzupetnianie dokumentacji pielegniarskiej, pisanie raportu,

07:00 - 07:15 - raport pielggniarski - przekazanie dyzuru nocnego,

08:00 - 08:10- odprawa lekarsko — pielegniarska,

08:00 - 08:30 — $niadanie, pomoc, karmienie chorych,

08:15 - 08:30 - wizyta lekarsko - pielggniarska (obchdd ordynatorski codziennie),

08:30 — 15:00 - planowe zabiegi operacyjne, badania diagnostyczne, konsultacje, zmiany

opatrunkow, wezesne usprawnianie pacjentdow - rehabilitacja, wykonywanie zlecen lekarskich,

12:30 - 13:00 - obiad,

e 16:00 - 17:30 - pomiar temperatury, tetna, ciSnienia, uzupeinianie dokumentacji pielegniarskiej,
wykonywanie zlecen lekarskich,

e 17:00-17:30 - kolacja,

e 18:30 - 19:00 - wstepne przygotowanie wyznaczonych pacjentow do zaplanowanych zabiegow
operacyjnych na dzien nastgpny, uzupeilnianie dokumentacji pielegniarskiej, wykonywanie
zlecen lekarskich,

e 19:00 - 19:15 - raport pielggniarski - przekazanie dyzuru dziennego,

e 19:00 - 19:30 - wieczorna wizyta lekarsko - pielegniarska,

e 22:00 - 06:00 - cisza nocna.

Organizacja pracy:

planowe zabiegi operacyjne odbywaja si¢ od poniedziatku do piatku po uprzednim wyznaczeniu
terminu, przypadki nagte sa operowane w trybie pilnym,

opieke lekarska w oddziale w godzinach popotudniowych, nocnych i w dni wolne od pracy sprawuje
wyznaczony lekarz dyzurny, zgodnie z harmonogramem dyzuréw zatwierdzonym przez Zastgpce
Dyrektora ds. Opieki Zdrowotnej,

informacje o stanie zdrowia pacjentow udzielane sg codziennie przez lekarzy prowadzacych oraz przez
ordynatora (w czasie dyzuru informacji udziela lekarz dyzurny),

opicke w oddziale sprawuja pielegniarki pracujgce w systemie dziennym i zmianowym
wg. harmonogramu pracy zatwierdzonego przez Naczelng Pielggniarke,

pielggniarka zapoznaje pacjentéw z topografig i funkcjonowaniem oddziatu oraz edukuje w zakresie
wspotudziatu opiekundéw w procesie leczenia,

pielegniarki oddziatu prowadza proces pielggnowania pacjentdw zgodnie z podziatlem na poszczegolne
sale chorych.

§6

Wspolpraca z innymi komoérkami:

1.

2.

Udzielanie w razie potrzeby $wiadczen konsultacyjnych w zakresie ortopedii i chirurgii urazowej
narzadu ruchu na rzecz innych oddziatow Szpitala w tym SOR i IP.

Wspoélpraca z Poradnig Ortopedyczno-Urazowa przy WSZ im. Stanistawa Rybickiego
w Skierniewicach.

Wspolpraca z innymi komoérkami WSZ im. Stanistawa Rybickiego w Skierniewicach w zakresie
niezbednym do realizacji zadan.

Oddziat moze uczestniczy¢ w krajowych i migdzynarodowych badaniach naukowych po uzyskaniu
pisemnej zgody Dyrektora WSZ im. Stanistawa Rybickiego w Skierniewicach i zawarciu stosownej
umowy trojstronnej.



w Skierniewicach.

e WUJEWOdei Szpital Zespolony Zalacznik nr 14 do Regulaminu Organizacyjnego
= im. Stanistawa Rybickiego
w Skierniewicach ‘Wojewédzkiego Szpitala Zespolonego im. Stanistawa Rybickiego
.
N

Regulamin Oddzialu Potozniczo-Ginekologicznego

§1
Zadania oddzialu:

W oddziale prowadzone sa porody fizjologiczne i operacyjne, patologia cigzy oraz diagnostyka i leczenie
pacjentek z zakresu ginekologii operacyjnej i zachowawczej.

§2
Nadzor i podleglos¢:

1. oddziatem kieruje ordynator/kierownik we wspotpracy z potozng oddziatows,

2. ordynator/kierownik odpowiada, za jako$¢ i organizacj¢ udzielania $wiadczen oraz sprawne
funkcjonowanie oddziatu, podlega bezposrednio Zastepcy Dyrektora ds. Opieki Zdrowotnej,

3. polozna oddzialowa odpowiada, za jako§¢ opieki pielggniarskiej, zaopatrzenie w $rodki medyczne,
wyposazenie w sprzet oraz za stan sanitarno-higieniczny pomieszczen, podlega bezposrednio Naczelnej
Pielegniarce,

4. ordynatora/kierownika oddzialu w czasie nieobecnos$ci zastgpuje wyznaczony zastgpca, pielggniarke
oddziatlowa w czasie nieobecnosci zastgpuje wyznaczona pielegniarka.

§3
Struktura stanowisk w oddziale:
e ordynator/kierownik,
e  zastepca ordynatora/kierownika,
e  polozna oddziatowa,
o lekarze (etatowi, rezydenci, dyzurni),
e polozne,
o sekretarka medyczna.
§4

Zasady przyjecia:

1. Przyjecia odbywaja si¢ w punkcie przyje¢ przy Sali Porodowe;j:
a) Nagte — catlodobowo
b) Planowe — od poniedziatku do pigtku w godzinach 7.00-9.30
2. 0Oddziat udziela $wiadczen catodobowo. Do Oddziatu Potozniczo-Ginekologicznego pacjentka jest
przyjmowana na podstawie skierowania lekarskiego. Bez skierowania przyjmowane sg przypadki
zwigzane z ci3za, porodem lub urazem stanowigce zagrozenie dla matki i ptodu. Hospitalizacja zwigzana
z cigzg, porodem i pologiem realizowana jest bezplatnie bez wzgledu na ubezpieczenie. Umieszczenie
pacjentki do planowego leczenia w oddziale (odcinek ginekologiczny) uzaleznione jest od posiadania
wolnego 16zka i/lub limitéw przyje¢ wynikajacych z zawartych kontraktéw, wg kolejki oczekujacych.

§5
Organizacja:
1. W sklad oddzialu wchodzi:

czg$¢ poloznicza,

czg$¢ ginekologiczna,

sale chorych,

gabinet diagnostyczno-zabiegowy,

punkt potoznych,

pomieszczenia administracyjne,

zaplecze sanitarno-gospodarcze i socjalne,
blok porodowy,

stanowisko intensywnej opieki medycznej.
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2. Ramowy rozklad dnia w zakresie obstugi i pielegnowania chorych:

e 06:00 - 07:00 - toaleta poranna oraz przygotowanie pacjentow do zaplanowanych zabiegdéw

operacyjnych,

07:00 - 07:15 - raport pielggniarski - przekazanie dyzuru nocnego,

7:30 —8.00 - odprawa lekarsko — pielegniarska,

8:00 - 08:30 - wizyta lekarsko — pielegniarska,

08:30 - 09:00 — $niadanie,

08:30 — 14:00 - planowe zabiegi operacyjne, badania diagnostyczne, konsultacje, zmiany

opatrunkdow, wczesne usprawnianie pacjentdOw - rehabilitacja, wykonywanie zlecen lekarskich,

12:30 - 13:00 - obiad,

e 14:00 - 19:00 — wstgpne przygotowywanie wyznaczonych pacjentow do zaplanowanych zabiegow
operacyjnych na dzien nastepny, uzupetnianie dokumentacji pielggniarskiej, wykonywanie zlecen
lekarskich,

e 16:00 - 17:30 - pomiar temperatury, shichanie t¢tna ptodu, pomiar ci$nienia, uzupetnianie
dokumentacji pielggniarskiej, wykonywanie zlecen lekarskich,

e 16:30-17:00 - kolacja,

e 19:00 - 19:15 - raport pielggniarski - przekazanie dyzuru dziennego,

e 22:00 - 06:00 - cisza nocna.

3. Organizacja pracy:

1)

2)

3)
4)
5)
6)
7)

8)

1)

2)
3)

planowe zabiegi operacyjne odbywaja sie od poniedziatku do pigtku w godz. 8.00-14.00, przypadki nagte
s3 operowane w trybie pilnym,

opieke lekarska w oddziale w godzinach popotudniowych, nocnych i w dni wolne od pracy sprawuje
wyznaczony lekarz dyzurny, zgodnie z harmonogramem dyzuréw zatwierdzonym przez Zastepce
Dyrektora ds. Opieki Zdrowotnej,

informacje o stanie zdrowia pacjentoéw udzielane sg codziennie przez lekarzy prowadzacych oraz przez
ordynatora (w czasie dyzuru informacji udziela lekarz dyzurny),

opieke w oddziale sprawuja potozne pracujace w systemie dziennym i zmianowym wg. harmonogramu
pracy zatwierdzonego przez Naczelng Pielggniarke,

polozna zapoznaje pacjentéw z topografia i funkcjonowaniem oddzialu oraz edukuje w zakresie
wspotudziatu opiekundéw w procesie leczenia,

potozne oddziatu prowadzg proces pielggnowania pacjentow zgodnie z podziatem na poszczegolne sale
chorych,

oddzial zapewnia mozliwo$¢ przebywania na Sali potoznicy razem z noworodkiem w systemie rooming-
in,

oddzial stwarza mozliwo$¢ pobytu matki z noworodkiem w przypadku powiktan u potoznic juz
wypisanych.

Organizacja pracy w w ramach standardu organizacyjnego opieki okotoporodowe;j:

W oddziale zostaly opracowane i s3 stosowane procedury i standardy postepowania zgodnie z
obowiazujacym Rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 16 sierpnia 2018 r. w sprawie standardu
organizacyjnego opieki okotoporodowe;j.
W procedurach zostaly wskazane mierniki, sposob ich wyznaczania i pozyskiwania oraz metoda analizy.
W oddziale prowadzona jest analiza, jakoSci opieki okoloporodowej na podstawie ankiet
przeprowadzanych w sposéb cigglty wérdd pacjentek. Ponadto prowadzona jest analiza w oparciu o
mierniki tj. ocena liczby:

a) amniotomii,

b) indukcji porodu,

c) stymulacji czynnos$ci skurczowe;j,

d) podawania opioidow,

e) nacigcia krocza,

f) ciecia cesarskiego,

g) podawania noworodkowi mleka modyfikowanego.
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4) Prawa pacjentki w zakresie opieki okotoporodowej polegaja w szczegdlnosci na: respektowaniu prawa

do $wiadomego udziatu w podejmowaniu decyzji zwigzanych z cigzg, porodem, potogiem oraz opieka
nad noworodkiem, obejmujacych zakres podejmowanych dziatan i stosowanych procedury medycznych,
prawie wyboru miejsca porodu w warunkach szpitalnych lub pozaszpitalnych, mozliwo$ci wyboru osoby
sprawujacej opieke sposrod osdb uprawnionych do jej sprawowania, z uwzglednieniem mozliwosci
organizacyjnych podmiotu wykonujacego dziatalno$ci lecznicza, tagodzenia bolu porodowego.

§6

Wspélpraca z innymi komérkami:

1.

2.

Udzielanie w razie potrzeby $wiadczen konsultacyjnych na rzecz innych oddziatow Szpitala w tym SOR
i IP.

Wspotpraca z Oddziatem Noworodkéw i Poradnig Polozniczo — Ginekologiczng przy WSZ
im. Stanislawa Rybickiego w Skierniewicach.

Wspotpraca w ramach programu Koordynowanej Opieki nad Kobieta w Ciazy z Oddzialem
Noworodkéw, Poradnig Potozniczo — Ginekologiczng i Szkota Rodzenia przy WSZ im. Stanistawa
Rybickiego w Skierniewicach

Wspolpraca z innymi komoérkami WSZ im. Stanistawa Rybickiego w Skierniewicach w zakresie
niezbednym do realizacji zadan.

Oddziat moze uczestniczy¢é w krajowych i migdzynarodowych badaniach naukowych po uzyskaniu
pisemnej zgody Dyrektora WSZ im. Stanistawa Rybickiego w Skierniewicach i1 zawarciu stosownej
umowy trojstronne;.
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Regulamin Oddziatu Nefrologii

§1

Zadania oddzialu:

W oddziale hospitalizowani sg pacjenci, u ktorych wykonuje si¢ diagnostyke i leczenie chor6b nerek.

§2
Nadzor i podleglo$¢:

1. Oddziatem kieruje ordynator/kierownik we wspotpracy z pielegniarka oddziatowa/koordynujaca.

2. Ordynator/kierownik odpowiada, za jako$¢ i organizacj¢ udzielania $wiadczen oraz sprawne
funkcjonowanie oddziatu, podlega bezposrednio Zastepcy Dyrektora ds. Opieki Zdrowotnej,

3. Pielegniarka oddzialowa/koordynujaca odpowiada, za jako$¢ opieki pielggniarskiej, zaopatrzenie w
srodki medyczne, wyposazenie w sprzet oraz za stan sanitarno-higieniczny pomieszczen, podlega
bezposrednio Naczelnej Pielegniarce,

4. Ordynatora/kierownika oddzialu w czasie nieobecno$ci zastgpuje wyznaczony zastepca, pielegniarke

oddzialowa/koordynujaca w czasie nieobecnosci zastepuje wyznaczona pielegniarka.

§3
Struktura stanowisk w oddziale:
o ordynator/kierownik,
e zastepca ordynatora/kierownika,
e pielegniarka oddzialowa/koordynujaca
o lekarze (etatowi, rezydenci, dyzurni),
e pielegniarki,
e opiekunki medyczne,
o sekretarka medyczna.
§4
Zasady przyjecia:
1. Przyjecia odbywaja sie:
a) Nagtle — catodobowo - w Szpitalnym Oddziale Ratunkowym
b) Planowe — od poniedziatku do pigtku w godzinach 7.30-18.00- w Izbie Przyje¢
2. 0Oddziat przyjmuje pacjentdow dorostych i udziela $wiadczen catodobowo. Umieszczenie pacjenta

do planowego leczenia w Oddziale uzaleznione jest od posiadania wolnego 16zka i/lub limitow przyjec
wynikajacych z zawartych kontraktow, wg kolejki oczekujacych.

§5

Organizacja:

1. W sklad oddzialu wchodzi:

sale chorych,

gabinet diagnostyczno-zabiegowy,

punkt pielegniarski,

pomieszczenia administracyjne,

zaplecze sanitarno-gospodarcze i socjalne.
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2. Ramowy rozklad dnia w zakresie obstugi i pielegnowania chorych:

07:00 - 07:15 - raport pielggniarski - przekazanie dyzuru nocnego,

07:15 - 08:00 - toaleta poranna,

7:30 obchod lekarzy asystentow,

8:00 — obchod ordynatora oddziatu,

08:00 - 08:30 — $niadanie, pomoc w karmieniu chorych, karmienie,

08:30 - 09:30 - odprawa lekarsko — pielggniarska,

9:30 - 11:30 - wizyta lekarsko - pielegniarska,

11:30 -12:30 — przyjmowanie zlecen lekarskich,

08:30 — 13:30 - badania diagnostyczne, realizacja zlecen lekarskich, konsultacje, zmiana opatrunkéw,
wczesne usprawnianie chorych - rehabilitacja,

12:30 - 13:00 - obiad,

13:30 - 16:00 — wypisy chorych, uzupetnianie dokumentacji pielggniarskiej,

16:00 - 16:30 - pomiar temperatury ciata chorych, pomiar t¢tna i ci$nienia tetniczego krwi,

16:30 - 17:00 — toaleta wieczorna,

17:00 - 17:30 - kolacja,

17:30 - 18:00 — wieczorna wizyta lekarsko -pielegniarska,

18:00 - 19:00 - realizacja wieczornych zlecen lekarskich, uzupelienie dokumentacji pielegniarskiej,
19:00 - 19:15 - raport pielggniarski - przekazanie dyzuru dziennego,

22:00 - 06:00 - cisza nocna.

3. Organizacja pracy:

1) opieke lekarska w oddziale w godzinach popotudniowych, nocnych i w dni wolne od pracy sprawuje
wyznaczony lekarz dyzurny, zgodnie z harmonogramem dyzuréw zatwierdzonym przez Zastgpce
Dyrektora ds. Opieki Zdrowotnej,

2) informacje o stanie zdrowia pacjentow udzielane sg codziennie przez lekarzy prowadzacych oraz przez
ordynatora (w czasie dyzuru informacji udziela lekarz dyzurny),

3) opicke w oddziale sprawuja pielegniarki pracujagce w systemie dziennym i zmianowym
wg harmonogramu pracy zatwierdzonego przez Naczelng Pielegniarke,

4) pielegniarka zapoznaje pacjentdow z topografia i funkcjonowaniem oddzialu oraz edukuje w zakresie
wspotudziatu opiekundéw w procesie leczenia,

5) pielegniarki oddzialu prowadzg proces pielegnowania pacjentow zgodnie z podzialem na poszczegdlne
sale chorych.

§6

Wspolpraca z innymi komoérkami:

1. Udzielanie w razie potrzeby swiadczen konsultacyjnych na rzecz innych oddzialow Szpitala w tym SOR
i IP.

2. Wspodtpraca z Poradnig Nefrologiczng przy WSZ im. Stanistawa Rybickiego w Skierniewicach.

3. Wspdtpraca z innymi komoérkami WSZ im. Stanistawa Rybickiego w Skierniewicach w zakresie
niezbednym do realizacji zadan.

4. Oddzial moze uczestniczy¢ w krajowych i migdzynarodowych badaniach naukowych po uzyskaniu
pisemnej zgody Dyrektora WSZ im. Stanistawa Rybickiego w Skierniewicach i zawarciu stosownej
umowy trdjstronnej.
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Regulamin Stacji Dializ

§1

Zadania:

1.

Prowadzenie wodorowgglanowych dializ oraz przygotowanie pacjenta dializowanego
do przeszczepienia nerki.

2. Prowadzenie dializoterapii i opieka nad pacjentami dializowanymi zgodnie z harmonogramem.

3. Kierowania na badania diagnostyczne, ich realizacja oraz ocena uzyskanych wynikow.

4. Ustalenie harmonogramu dializ i transportu dla poszczegolnych pacjentow.

5. Edukacja zdrowotna.

§2
Nadzor i podleglo$¢:

1. Stacja Dializ kieruje ordynator/kierownik we wspotpracy z pielegniarka oddziatowa/koordynujaca.

2. Ordynator/kierownik Oddziatu Nefrologii odpowiada, za jako$¢ i organizacje¢ udzielania $wiadczen oraz
sprawne funkcjonowanie Stacji Dializ, podlega bezposrednio Zastepcy Dyrektora ds. Opieki Zdrowotne;j,

3. Pielegniarka oddziatowa/koordynujaca odpowiada, za jako§¢ opieki pielegniarskiej, zaopatrzenie w
srodki medyczne, wyposazenie w sprzet oraz za stan sanitarno-higieniczny pomieszczen, podlega
bezposrednio Naczelnej Pielggniarce,

4. Ordynatora/kierownika oddzialu w czasie nieobecnos$ci zastgpuje wyznaczony zastegpca, pielegniarke

oddziatowa/koordynujaca w czasie nicobecnosci zastepuje wyznaczona pielegniarka.

§3
Struktura stanowisk w Stacji Dializ:
e ordynator/kierownik,
e  zastepca ordynatora/kierownika,
e pielggniarka oddziatlowa/koordynujaca
o lekarze (etatowi, rezydenci, dyzurni),
e pielggniarki,
e sekretarka medyczna.
§4
Zasady przyjecia:

1. Stacja Dializ przyjmuje pacjentdow dorostych do dializ i udziela §wiadczen catodobowo.
2. Przyjecia planowe odbywaja si¢ na podstawie skierowania z:

3.

— Oddziatu Nefrologii Wojewodzkiego Szpitala Zespolonego im. Stanistawa Rybickiego
w Skierniewicach,

—  Poradni Nefrologicznej,

— Innego oddzialu stacjonarnego o profilu nefrologicznym, kardiologicznym, ginekologicznym,
urologicznym, chirurgicznym, anestezjologicznym,

—  Spoza tutejszego Szpitala z innej placowki medycznej na podstawie skierowania na dializy.

Umieszczenie pacjenta w statym programie dializ uzaleznione jest od posiadanego wolnego stanowiska

dializacyjnego oraz od odlegtosci pomiedzy miejscem zamieszkania, a Stacjg Dializ.

4. Przyjecia z ostrg niewydolno$ci nerek odbywajg si¢ catodobowo na podstawie skierowania do szpitala.
5.

Stacja Dializ przyjmuje pacjentéw na dializy ,,goscinne” z terenu catej Polski na podstawie skierowania
z macierzystego Os$rodka Dializ, miejsce jest uzaleznione od posiadanego wolnego stanowiska
dializacyjnego.
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§5

Organizacja:

1. W sklad Stacji wchodzi:

20 stanowisk dializacyjnych z podziatlem na 3 sale wg profilu antygenowego z pelnym nadzorem
pielegniarskim,

stacja uzdatniania wody,

pomieszczenie naprawy aparatury medycznej do dializ,

zaplecze sanitarno-gospodarcze i socjalne,

poczekalnia dla pacjentow dializowanych,

pomieszczenia administracyjne,

magazyny.

2. Ramowy rozklad dnia w zakresie obstugi i pielegnowania chorych:

07:00 — 07:15 — raport pielegniarski — przekazanie dyzuru nocnego,

07:15—07:45 — rozpoczgcie zabiegdw dializy u pacjentéw z I zmiany, pobieranie materiatu biologicznego
do badan laboratoryjnych,

07:45 — 08:00 — pomiar parametrow zyciowych pacjentow dializowanych,

08:00 — 10:30 — monitorowanie przebiegu dializ — I zmiana, wizyta lekarska, realizacja zlecen lekarskich,
korygowanie parametrow dializy, edukacja pacjentow,

10:30 — 12:00 — konczenie zabiegdéw dializy u pacjentow z I zmiany,

12:00 — 12:30 — dezynfekcja chemiczno-termiczna uktadu hydraulicznego aparatow do dializ oraz
dezynfekcja zewnegtrzna maszyny dializacyjnej i innych powierzchni zmywalnych
w salach dializacyjnych,

12:30 — 12:45 — przygotowanie stanowisk dializacyjnych dla pacjentéw z II zmiany,

12:45 — 13:15 — rozpoczgcie zabiegdw dializy u pacjentow z II zmiany, pobieranie materiatu
biologicznego do badan laboratoryjnych, pomiar parametréw zyciowych pacjentow
dializowanych,

13:15 — 14:15 — uzupeknianie protokotow dializ i ich kodowanie do NFZ,

14:15 - 16:15 — monitorowanie przebiegu dializ — II zmiana, wizyta lekarska, realizacja zlecen lekarskich,
korygowanie parametrow dializy, edukacja pacjentow,

16:15 — 17:45 — konczenie zabiegdéw dializy u pacjentow z II zmiany,

17:45 — 18:15 — dezynfekcja chemiczno-termiczna uktadu hydraulicznego aparatow do dializ oraz
dezynfekcja zewngtrzna maszyny dializacyjnej i innych powierzchni zmywalnych
w salach dializacyjnych,

18:15 — 18:30 — przygotowanie stanowisk dializacyjnych dla pacjentéw z III zmiany,

18:30 — 19:00 — uzupekianie protokotow dializ i ich kodowanie do NFZ,

19:00 — 19:15 — raport pielegniarski — przekazanie dyzuru dziennego,

19:15 — 19:45 — rozpoczecie zabiegow dializy u pacjentdow z III zmiany, pobieranie materiatu
biologicznego do badan laboratoryjnych, pomiar parametréw zyciowych pacjentow
dializowanych,

19:45 — 22:45 — monitorowanie przebiegu dializ — III zmiana, wizyta lekarska, realizacja zlecen
lekarskich, korygowanie parametréw dializy, edukacja pacjentow,

22:45 — 24:00 — konczenie zabiegow dializy u pacjentdow z III zmiany,

24:00 — 01:00 — dezynfekcja i dekalcyfikacja aparatow po dializie, antyseptyka foteli dializacyjnych,

01:00 — 03:00 — uzupehianie dokumentacji pielggniarskiej, procedury zapobiegajace szerzeniu si¢
infekcji krwiopochodnych,

03:00 — 05:00 — wyposazenie stanowisk dializacyjnych w $rodki, sprzet i materiaty do dializ, przeglad
zlecen lekarskich, przygotowanie materialu do pobierania badan laboratoryjnych,

05:00 — 07:00 — sprawdzenie sprawno$ci aparatu do dializ, przygotowanie stanowisk dializacyjnych,
kontrola i uzupetnianie koncentratéw do dializ.
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3. Organizacja pracy:

1) Opicke lekarska w dni robocze w godzinach rannych sprawuja lekarze zatrudnieni w oddziale Nefrologii
ze Stacja Dializ.

2) Opieke lekarska w godzinach popoludniowych, nocnych i w dni wolne od pracy sprawuje lekarz dyzurny
zgodnie z harmonogramem dyzuréw zatwierdzonym przez Zastgpcg Dyrektora ds. Opieki Zdrowotne;.

3) Informacje o stanie zdrowia pacjentéw udzielane sg codziennie przez lekarzy prowadzacych oraz przez
Ordynatora oddzialu w godzinach ich pracy, w czasie dyzuru informacji udziela lekarz dyzurny.

4) Opieke w Stacji Dializ sprawujg pielegniarki pracujace w systemie zmianowym wedlug harmonogramu czasu
pracy zatwierdzonego przez Naczelng Pielggniarke.

5) Pielggniarka zapoznaje pacjentow z topografia Stacji Dializ i obowigzujagcymi zasadami, przedstawia
harmonogram dializ, ustala transport pacjentow, edukuje w zakresie samoopieki i samoleczenia na kazdym
etapie leczenia nerkozastepczego.

6) Pielggniarka prowadzi proces pielegnowania pacjentéw zgodnie ze schematem polityki stanowiskowe;.

§6
Wspélpraca z innymi komérkami:

1. Wspolpraca z innymi komérkami WSZ im. Stanistawa Rybickiego w Skierniewicach w zakresie niezbednym
do nerkozastepczego leczenia pacjentow.

2. Koordynacja z Regionalnym Centrum Krwiodawstwa i Krwiolecznictwa w Poznaniu w zakresie typowania
pacjentéw do przeszczepienia nerki.

3. Utrzymanie kontaktu z Wojewodzkim Wielospecjalistycznym Centrum Onkologii i Traumatologii
im. M. Kopernika w Lodzi celem realizacji $wiadczen zdrowotnych w zakresie oznaczania antygenéw HLA
i oznaczanie PRA pacjentom wpisanym na Krajowa Liste Oczekujacych na Przeszczepienie Narzadow.

4. Realizacja umowy w zakresie ustug transportowych zwigzanych z przewozem pacjentéw dializowanych
w WSZ im. Stanistawa Rybickiego w Skierniewicach.

5. Wspotpraca m.in z Powiatowa Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng w Skierniewicach oraz innymi
podmiotami zewnetrznymi.
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Regulamin Apteki

§1

Zadania:

1.

Zaopatrywanie oddzialow szpitalnych/poradni/pracowni Wojewodzkiego Szpitala Zespolonego
im. Stanistawa Rybickiego w leki, artykuly sanitarne, materialy opatrunkowe i $rodki dezynfekcyjne
zgodnie z Receptariuszem Szpitalnym sporzadzonym przez Komitet Terapeutyczny i zatwierdzonym przez
Dyrektora Szpitala,

2. Utrzymywanie 1 wlasciwe przechowywanie potrzebnego zapasu $rodkéw farmaceutycznych i artykutlow
szpitalnych,

3.  Wytwarzanie lekow recepturowych,

4. Zaopatrywanie oddzialow szpitalnych w gotowe worki do zywienia pozajelitowego dwu-/trojkomorowe,

5. Wydawanie lekéw i artykulow sanitarnych na podstawie recept i zapotrzebowan podpisanych przez
ordynatoréw lub kierownikow lub ich zastepcow, kierownikow dziatéw, lekarzy dyzurnych osobom
uprawnionym do ich odbioru za pokwitowaniem na oryginatach recept,

6. Sprawdzenie przez personel fachowy dostarczonych do realizacji recept w zakresie zgodnosci
z obowiazujacymi przepisami i wymogami oraz dawek (w przypadku stwierdzenia jakiejkolwiek
niezgodnosci recepty personel fachowy Apteki wyjasnia sprawe z lekarzem ordynujacym),

7. W razie braku przepisanego leku badz niemozno$ci jego sporzadzenia, nalezy porozumie¢ si¢ z lekarzem
ordynujacym lek i wskazaé lek zastgpczy lub zaproponowac inny sposob przyrzadzenia leku,

8. Wszelkie zmiany w sktadzie lub ilo$ci wydanego leku personel fachowy Apteki odnotowuje na recepcie
i wlasnorecznie t¢ zmiane podpisuje,

9. Nadzor nad gospodarka lekami w oddziatach szpitalnych, poprzez okresowa kontrole apteczek
oddzialowych

10. Udzielanie informacji lekarzom o lekach znajdujacych si¢ w aptece, w tym o lekach nowych
wprowadzonych do obrotu, jak i o lekach wycofywanych z obrotu,

11. Prowadzenie niezb¢dnej dokumentacji sprawozdawczej i rozliczeniowej,

12. Opracowywanie i sporzadzanie plandéw wyposazenia w aparaturg i sprzgt apteczny oraz inne przedmioty
niezbedne do prawidlowego funkcjonowania Apteki,

13. Prowadzenie ewidencji produktow leczniczych w tym bezptatnych probek lekow.

§2
Nadzor i podleglo$¢:

1. Apteka kieruje Kierownik Apteki (Aptekarz, specjalista farmacji aptecznej), ktory podlega Z-cy Dyrektora
ds. Opieki Zdrowotnej.

2. Kierownika Apteki w czasie nieobecnosci zastepuje wyznaczony zastepca.

§3
Struktura stanowisk w Aptece:
¢ Kierownik Apteki,
e Zastepca Kierownika Apteki,
e magister farmacji,
e technik farmaciji,
e  starszy statystyk medyczny,
o pomoc gospodarcza.
§4

Organizacja pracy:

1.

2.

Apteka pracuje w systemie jednozmianowym i jest czynna w godzinach 07.30 — 15.05, od poniedziatku
do pigtku.

Poza godzinami pracy Apteki Szpitalnej (tj. w godzinach nocnych, podczas $wiat, itp.) w przypadku
koniecznosci pilnego dostarczenia na Oddziaty lekow ratujacych zycie istnieje mozliwos$¢ pobrania lekow
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z Apteki poza ogdlnie przyjetymi procedurami poprzez powiadomienie telefoniczne Kierownika Apteki/
jego zastepcy lub upowaznionego farmaceuty. Nastepnie uzgadniany jest sposob i termin pobrania leku
z Apteki Szpitalnej, lub mozliwo$¢ zakupienia go w trybie pilnym.

3. Apteka zaopatruje w leki gotowe, recepturowe, materialy opatrunkowe, artykuly sanitarne i $rodki
dezynfekcyjne wszystkie komorki organizacyjne wchodzace w sklad Wojewodzkiego Szpitala
Zespolonego im. Stanistawa Rybickiego w Skierniewicach (oddzialy szpitalne, poradnie specjalistyczne,
pracownie diagnostyczne, SOR, IP).

4. Wstep do wewnetrznych pomieszczen Apteki, poza jej personelem jest dozwolony jedynie Dyrekcji
Szpitala oraz organom kontrolnym.

5. Funkcj¢ kontrolna oraz nadzoér fachowy sprawuje Inspektorat Nadzoru Farmaceutycznego w todzi,
Delegatura w Skierniewicach.

6. Pracownicy Apteki zobowigzani sg do przestrzegania zapisOw ustawy Prawo Farmaceutyczne
i wynikajacych z tego rozporzadzen oraz obowigzujacych w Aptece wewnetrznych aktow normatywnych.

7. Apteka nie odpowiada za leki, ktore moga znajdowac si¢ w oddziatach szpitalnych, a ktére nie zostaty
zakupione i zaksiggowane przez Apteke.

§5
Wspélpraca z innymi komérkami:

Wspotpraca z innymi komérkami WSZ im. Stanistawa Rybickiego w Skierniewicach w zakresie niezbednym
do realizacji zadan.
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Regulamin Bloku Operacyjnego

§1
Zadania:

Celem dziatalnosci Bloku Operacyjnego jest przeprowadzanie u pacjentdOw leczenia operacyjnego, z nalezyta
starannoscia, aktualng wiedza medyczna i obowigzujacymi standardami oraz zapewnienie pacjentowi
bezpieczenstwa na etapie realizacji §wiadczenia podczas operacji i opieki pooperacyjne;.

Blok Operacyjny udziela $wiadczen catodobowo w trybie nagtym i planowanym.

§2

Nadzor i podleglo$¢:
1. Kierownik Bloku Operacyjnego podlega Z-cy Dyrektora ds. Opieki Zdrowotnej.
2. Zespot Lekarzy podlega Ordynatorowi Oddziatu Chirurgii.
3. Pielegniarka Koordynujaca podlega Pielegniarce Naczelne;.
4. Instrumentariuszki podlegaja Pielggniarce Koordynujace;.

§3
Struktura stanowisk w Bloku Operacyjnym:

o kierownik bloku operacyjnego,

e pielegniarka koordynujaca — nadzorujaca prace zespotu pielegniarskiego,
e instrumentariuszki,

e pielegniarki anestezjologiczne,

e personel opieki pooperacyjnej,

e personel pomocniczy.

§4
Organizacja:
1. W sklad Bloku wchodza:

e trzy sale operacyjne (numery 1, 2, 3),
e sala przygotowawcza,

e Sluza (mini $luza),

e pomieszczenie sanitarne,

¢ pokdj socjalny,

o dorazna sterylizatornia — plazma,

e magazyn na sprzet anestezjologiczny,
e magazyn na sprzet chirurgiczny,

e szatnia.

2. Organizacja pracy:

1) Blokiem Operacyjnym kieruje:

a) Kierownik Bloku Operacyjnego, ktéry odpowiada za:

organizacj¢ pracy wilasnej i personelu,

realizacje $wiadczen medycznych,

koordynacje oraz zapewnienie catodobowej gotowosci sal i personelu do realizacji $wiadczen,
nadzor wszystkich dziatan podejmowanych w Bloku Operacyjnym,

zapewnienie ciaglos¢ opieki,

Monitoring bezpieczenstwa pacjenta w Bloku Operacyjnym,

doskonalenie i realizacj¢ programdéw majacych na celu poprawe, jakosci i bezpieczenstwa
pacjentow,
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e ochrone pacjentow i personelu przed zdarzeniami niepozgdanymi,

e prawidlowe wyposazenie i zaopatrzenie Bloku Operacyjnego,

e zapewnienie odpowiednich warunkéw organizacyjnych i technicznych dla dziatania Bloku
Operacyjnego,

e nadzor nad przestrzeganiem przyjetych standardow i procedur w postgpowaniu leczniczym,

e nadzor nad prawidtowym prowadzeniem dokumentacji medycznej i organizacyjnej w Bloku
Operacyjnym stanowigcym nierozerwalny element medyczny i zarzadczy,

e wspodlprace wlasng i personelu z Zespoltem pielegniarskim.

b) Pielegniarka Koordynujaca nadzorujaca prace Zespolu Pielegniarskiego ktora:

o realizuje powierzone zadania przy wsparciu pielegniarek,

e odpowiada za zachowanie wysokiego poziomu merytorycznego i etycznego wsrod personelu
pielegniarskiego,

e wspiera prace Zespotu Lekarskiego,

e prowadzi niezbedng dokumentacje oraz rejestry Bloku Operacyjnego,

e Wyznacza i powierza zadania podleglemu personelowi,

e planuje plan pracy zespotow pielegniarskich,

zapewnia cigglo$¢ pracy swojego zespotu,

doskonali i edukuje podlegty personel,

sprawuje opicke nad pacjentami,

koordynuje i zapewnia calodobowg gotowo$¢ sal oraz ich obstuge,

prowadzi nadzor nad przestrzeganiem przyjetych norm i regut,

Monitoruje bezpieczenstwo pacjentdéw w Bloku Operacyjnym,

dokumentuje wszystkie udzielane $wiadczenia,

zabezpiecza sprzet i materiaty niezbgdne do realizacji zadan Bloku Operacyjnego.

2) Podczas zabiegu czy operacji Gtowny Operator organizuje prace i zadania calego Zespotu
Operujacego.

3) Zabiegi i operacje wykonywane w trybie planowym sg wykonywane zgodnie z ustalonym planem
w robocze dni tygodnia do godziny ustalonej wg. planu operacji tj. w godz. 8.00-15.00.

4) Zabiegi i operacje w trybie naglym wykonywane sg catodobowo przez 7 dni w tygodniu.

5) Ordynatorzy korzystajacy z sal operacyjnych w Bloku Operacyjnym przedstawiajg Kierownikowi
Bloku Operacyjnego (lub osobie zastepujacej Kierownika) na pismie Plan tygodniowy, dostarczajac
go osobiscie lub przesylajac na e-mail: blokoperacyjny@wsz-skier.pl , do godz. 12.00 w czwartek
poprzedzajacy najblizszy tydzien.

6) Plany urlopowe, szkolenia, zjazdy i konferencje powodujgce zmiany w planach operacyjnych
lekarze kierujacy oddziatami zobowigzani sa do zglaszania z 3 tygodniowym wyprzedzeniem
zarowno Kierownikowi Bloku Operacyjnego jak i Kierownikowi Dzialu Spraw Pracowniczych
i Z-cy Dyrektora ds. Opieki Zdrowotnej.

7) Kierownik Bloku Operacyjnego ustala plan  zabezpieczenia  anestezjologicznego
z Kierownikiem/Ordynatorem Oddziatu Intensywnej Terapii i Anestezjologii (lub osobg wskazang
przez Niego).

8) Kierownik Bloku Operacyjnego tworzy Plan Operacji dla wszystkich Oddziatow zabiegowych
w Szpitalu.

9) Plan Operacji zawiera: imi¢ i nazwisko pacjenta, oddziat, imi¢ i nazwisko operatora, anestezjologa,
pielegniarki anestezjologicznej.

10) Kierownik Bloku Operacyjnego ustala ostateczny Plan Operacyjny. Najpozniej w piatek do godziny
10.00 po ustaleniach z Kierownikiem/ Ordynatorem Oddziatu Intensywnej Terapii i Anestezjologii,
informuje Kierownikéw/Ordynatorow Oddziatlow zabiegowych , dorgczajac na pismie osobiscie lub
e-mailowo ostateczny Plan Operacyjny zapewniajacy zabezpieczenie w lekarzy i pielgegniarki
anestezjologiczne.

11) Szczegétowy plan pracy na dzien nastgpny jest ustalany i omawiany przez Kierownika Bloku
z Ordynatorami do godziny 13.00.

12) Ostateczna weryfikacja i ewentualne konieczne zmiany nalezy zglosi¢ Kierownikowi Bloku
Operacyjnego w dzien operacyjny do godziny 7.45.

13) Po kazdej operacji pacjent przebywa w sali wybudzeniowej, ktora nadzoruje lekarz anestezjolog
oraz pielegniarka anestezjologiczna do godziny przez okres 2 godzin.

14) Przekazanie pacjenta z sali wybudzeniowej z obszaru Bloku Operacyjnego nastepuje przez personel
oddzialu, z ktorego pacjent zostat przywieziony, chyba, Ze nastapia konieczne zmiany.

2
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15) Transport pacjenta wraz z cata dokumentacja medyczna po zakonczonym znieczuleniu na salg
nadzoru poznieczuleniowego odbywa si¢ pod nadzorem lekarza anestezjologa.

16) W czasie trwania zabiegu operacyjnego pracg Zespotu Kieruje Gtéwny Lekarz Operujacy.

17) Celem sprawnego wykonywania zabiegbw w Szpitalu istnieje Blok Operacyjny z 3 salami
operacyjnymi, gdzie wykonuje si¢ operacje chirurgiczne, urologiczne i onkologiczne oraz badania
diagnostyczne i zabiegi ginekologiczne. Oddziat: Ortopedyczno - Urazowy, Laryngologiczny,
Okulistyczny, posiada oddzielne sale zabiegowe do wykonywania zabiegow.

18) Sktad Zespotu Operujacego ustala Ordynator Oddziatu, w ktérym jest hospitalizowany pacjent.

19) Lekarz anestezjolog jest delegowany i wyznaczany przez Ordynatora Oddziatu Intensywnej Terapii
i Anestezjologii.

20) Lekarz operujacy w trybie planowym zobowigzany jest o sprawdzenie dokumentacji zwigzanej
z $wiadomg zgoda oraz uzupethienie OKK.

21) W przypadku zdarzenia niepozadanego nalezy zglosi¢ zaistniaty fakt Kierownictwu Szpitala
i wypehi¢ ,Karte/protokot Zgloszenia zdarzenia Niepozadanego™.

3. Zasady ogoélne:

1) Zespoty Operacyjne sg zobowigzane do racjonalnego wykorzystywania czasu pracy, a zwlaszcza
jezeli chodzi o zabiegi planowe.

2) Personel Bloku Operacyjnego i Zespoty Operacyjne sg zobowigzane przestrzegaé praw pacjenta.
Zachowa¢ w tajemnicy wszystko, o czym powezmie wiadomo$é w czasie wykonywania swoich
obowigzkow.

3) Pracownicy Bloku Operacyjnego sa zobowigzani do przestrzegania Regulaminu Organizacyjnego,
Pracy Kodeksu Etycznego, Polityki Bezpieczenstwa Informacji, wszystkich zarzadzen i uregulowan
wewngtrznych Szpitala.

4) Pracownicy Bloku Operacyjnego $cile przestrzegajg szczegétowych zasad, standardow i procedur
sanitarno-epidemiologicznych.

5) Pobyt oraz opieka nad pacjentem sprawowana w Bloku Operacyjnym jest szczegdtowo i W catosci
dokumentowana.

6) Zapisy zwigzane z wykonanym zabiegiem operacyjnym sporzadzaja wszyscy pracownicy bioracy
udzial w zabiegu (podpisy na opisie operacji, ksigzki, raporty).

7) Po zakonczonych zabiegach operacyjnych sale operacyjne nalezy uporzadkowac i przygotowac do
czynnosci zabiegowych.

8) Kazdy z pracownikéw Bloku Operacyjnego jest odpowiedzialny za pozytywne budowanie
wizerunku swojego miejsca pracy zgodnie z Misjg Szpitala.

9) Za wykonywanie swoich obowigzkéw i czynno$ci wynikajacych ze stosunku pracy odpowiada
kazdy pracownik osobiscie.

4. Kontakt z Blokiem Operacyjnym:
o Tel. 46 834 08 33, 46 834 07 59
o E-mail : blokoperacyjny@wsz-skier.pl
o Kierownik Bloku Operacyjnego Tel. 46 834 08 18

§5
Wspoélpraca z innymi komoérkami:

Wspotpraca z innymi komérkami WSZ im. Stanistawa Rybickiego w Skierniewicach w zakresie niezbednym do
realizacji zadan.
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Regulamin Sterylizatorni

§1
Zadania:

1. Zapewnienie ciaggloSci wyposazenia w jalowe materiaty, narzedzia i bielizne do realizacji $wiadczen
zdrowotnych wymagajacych postepowania aseptycznego i antyseptycznego.

Sterylizacja narze¢dzi i sprz¢tu medycznego, materiatdw opatrunkowych i bielizny operacyjnej dla potrzeb
Szpitala.

Swiadczenie ushug sterylizacji w ramach podpisanych uméw z kontrahentami zewnetrznymi.

Ocena skutecznosci sterylizacji wstepnej i cykli sterylizacyjnych.

Odbiodr i transport materiatdw przeznaczonych do sterylizacji i po sterylizacji.

Nadzorowanie sprawno$ci autoklawow.

Utrzymanie pomieszczen w stanie zapewniajagcym bezpieczenstwo epidemiologiczne.

Kontrola przygotowania materiatow do sterylizacji.

Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z realizacja zadan.

N

©oONOoO G~

§2

Nadzor i podleglo$¢:
1. Nadzor sanitarno-epidemiologiczny sprawuje Pielegniarka Epidemiologiczna.
2. Personel zatrudniony w Sterylizatorni podlega Naczelnej Pielggniarce.

§3
Struktura stanowisk w Sterylizatorni
e technik sterylizacji medycznej,
e  operator ci$nieniowy sterylizatorow gazowych i parowych,
e dezynfektor.

§4

Organizacja pracy:
1. Sterylizatornia zaopatruje w sterylne materiaty, narzedzia i bielizng wszystkie komorki organizacyjne
Zaktadu realizujace $wiadczenia zdrowotne i wymagajace postgpowania aseptycznego i antyseptycznego.
2. Sterylizatornia wykonuje ustugi sterylizacji dla podmiotow zewnetrznych na podstawie podpisanych
umow.
3. Sterylizatornia pracuje:
e od poniedziatku do pigtku w systemie zmianowym w godz. 7.00- 18.00,
e w sobote na jedng zmiane w godz. 7.00-14.35,
e W niedzielg dyzury realizowane sg w trybie wezwan na telefon.

§5
Wspolpraca z innymi komoérkami:
1. Wspolpraca z innymi komoérkami WSZ im. Stanistawa Rybickiego w Skierniewicach w zakresie

niezbednym do realizacji zadan.
2. Wspodlpraca z podmiotami zewnetrznymi, z ktdrymi zawarte zostalty umowy na sterylizacje.
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Regulamin Izby Przyjec¢
§1

Zadania: zapewnienie profesjonalnej opieki medycznej i sprawne przekazanie pacjenta do oddziatu szpitalnego.

§2

Nadzor i podleglo$é:

1. Izbg Przyje¢ kieruje ordynator/kierownik SOR/IP we wspolpracy z pielggniarka oddziatowa/koordynujaca.

2. Ordynator/kierownik odpowiada, za jako$¢ 1 organizacj¢ udzielania §wiadczen oraz sprawne funkcjonowanie
oddziatu, podlega bezposrednio Zastepcy Dyrektora ds. Opieki Zdrowotnej,

3. Pielegniarka oddziatowa/koordynujaca odpowiada, za jako$¢ opieki pielggniarskiej, zaopatrzenie w $rodki
medyczne, wyposazenie W sprzgt oraz za stan sanitarno-higieniczny pomieszczen, podlega bezposrednio
Naczelnej Pielegniarce,

4. Ordynatora/kierownika oddzialu w czasie nieobecnosci zastgpuje wyznaczony zastepca, pielegniarke
oddziatowa/koordynujaca w czasie nicobecno$ci zastepuje wyznaczona pielegniarka.

5. W czasie dyzuru medycznego za prace Izby Przyje¢ odpowiedzialny jest lekarz dyzurny.

§3
Zasady przyjecia:

1. Izba Przyje¢ przyjmuje pacjentdow do nastepujacych oddziatow: Chirurgii Ogoélnej i Urologicznej, Chirurgii
Onkologicznej, Chorob Wewnetrznych [, Oddzialu Chorob Wewnetrznych 11 1 Geriatrii,
Gastroenterologicznego, Nefrologii, Kardiologii, Okulistycznego, Ortopedyczno-Urazowego, oraz OITiA.

2. Pacjenci kierowani do oddziatéw: Laryngologicznego, Rehabilitacyjnego, Dziecigcego, Potozniczo-

Ginekologicznego oraz Noworodkow ze wzgledow organizacyjnych i epidemicznych przyjmowani sg
bezposrednio w punktach przyjec tych oddziatow.

§4

Organizacja:

W sklad Izby Przyjeé wchodzi:
punkt rejestracji pacjentow,
poczekalnia,

punkt do przeprowadzenia badan,
zaplecze sanitarno-gospodarcze

Organizacja pracy:
1) Umieszczenie pacjenta do planowego leczenia w Oddziale szpitalnym uzaleznione jest od posiadania
wolnego 16zka i/lub limitdow przyje¢ wynikajacych z zawartych kontraktow.
2) Wyjatki od powyzszego stanowia przypadki, w ktorych z uwagi na cigzki stan zdrowia, uraz, zatrucie lub
wypadek pacjent musi by¢ niezwlocznie hospitalizowany.
3) Do podstawowych zadan Izby Przyje¢ w szczegdlno$ci nalezy:
a) przyjmowanie do Szpitala chorych ze skierowaniem zakwalifikowanych do leczenia szpitalnego,
b) codzienne ewidencjonowanie wolnych 16zek w oddziatach szpitalnych,
c) prowadzenie obowiazujacej dokumentacji medycznej i sprawozdawczo$ci oraz inne czynnosci
administracyjne zwigzane z przyj¢ciem pacjenta do Szpitala,
d) Scista wspolpraca z oddziatami i pracowniami diagnostycznymi,
e) wykonywanie czynnoéci higieniczno - sanitarnych zwigzanych z przyjeciem chorego do Szpitala,
f) wlaczenie si¢ do akcji w sytuacji masowej katastrofy, zagrozenia chemicznego lub ataku
bioterrorystycznego zgodnie z obowigzujgcymi w szpitalu procedurami i instrukcjami,
g) realizacja zadan obrony cywilnej.
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4) Pacjent po przyjeciu do Izby Przyje¢ niezwlocznie rejestrowany jest do Ksiggi Glownej Przyjeé
i Wypisow.

5) Jezeli lekarz Izby Przyje¢ stwierdzi potrzebe niezwlocznego umieszczenia pacjenta w Szpitalu, a brak
miejsc, zakres §wiadczen udzielanych przez Szpital badz wzgledy epidemiczne nie pozwalaja na
przyjecie, Izba Przyje¢ kieruje pacjenta do SOR, ktory w razie potrzeby zapewnia przewiezienie pacjenta
do innego Szpitala po uprzednim porozumieniu si¢ z tym Szpitalem. O dokonanym rozpoznaniu stanu
zdrowia i o podjetych czynnos$ciach lekarz dyzurny dokonuje odpowiedniego wpisu do dokumentacji
medycznej Izby Przyjec.

6) Jezeli w chwili zgloszenia si¢ chorego Szpital nie posiada wolnych t6zek, lekarz dyzurny biorac pod
uwage stan zdrowia pacjenta sam, lub w porozumieniu z ordynatorem oddziatu lub lekarzem dyzurnym
oddziatu ustala przyblizony termin przyj¢cia do Szpitala wpisujac pacjenta do ,Listy oczekujacych
na udzielenie $wiadczenia zdrowotnego" znajdujacej si¢ w Oddziale do ktorego zostat skierowany.

7) Jezeli w czasie badania chorego w Izbie Przyje¢ okaze sig, ze jest on chory na chorobg zakazna, ktora
wymaga hospitalizacji, nalezy bezzwtocznie skierowaé¢ go do punktu przyje¢ Oddziatu Obserwacyjno-
Zakaznego, a W pomieszczeniach 1zby Przyje¢ przeprowadzi¢ dorazng dezynfekcje.

8) Po przyjeciu pacjenta do szpitala (przed umieszczeniem w oddziale) w szczeg6lnosci nalezy:

a) doprowadzi¢ pacjenta, jesli tego wymaga, do odpowiedniego stanu higienicznego. Ze wzgledu
na stan zdrowia mozna zrezygnowac z niektérych czynnosci higienicznych,

b) zapewnié pacjentowi czysta bielizne i odziez szpitalng (jezeli nie dysponuje wlasng),

C) w razie potrzeby przyja¢ do depozytu szpitalnego rzeczy osobiste, pienigdze, kosztownosci oraz
odziez i obuwie pacjenta,

d) =zapozna¢ pacjenta (jezeli pozwala na to stan jego zdrowia) z Regulaminem Praw i Obowigzkoéw
Pacjenta,

e) uzyskac¢ od pacjenta oswiadczenia wymagane przepisami prawa.

9) Izba Przyje¢ moze realizowaé zadania Szpitalnego Oddziatu Ratunkowego w ramach kontraktu z NFZ.

10) Szczegdtowa organizacje przyjecia Pacjenta do Izby Przyjgé okresla Procedura przyjecia Pacjenta
do Szpitala.

§6

Wspélpraca z innymi komérkami:

Wspotpraca z innymi komdérkami WSZ im. Stanistawa Rybickiego w Skierniewicach w zakresie niezbednym
do realizacji zadan.
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Regulamin Oddzialu Rehabilitacyjnego

§1
Zadania oddzialu:

Oddzial zapewnia calodobowa opieke oraz kompleksowa rehabilitacje narzadu ruchu pacjentom po przebytych
urazach, zabiegach operacyjnych, schorzeniach reumatologicznych, neurologicznych, uszkodzeniach krggostupa
i rdzenia kregowego w zaleznosci od stanu klinicznego i wydolnosci pacjenta.

§2
Nadzor i podleglo$é:

1. Oddziatem kieruje ordynator/kierownik we wspotpracy z pielegniarka oddziatowa/ koordynujaca.

2. Ordynator/kierownik odpowiada, za jako$¢ i organizacj¢ udzielania $wiadczen oraz sprawne
funkcjonowanie oddziatu, podlega bezposrednio Zastepcy Dyrektora ds. Opieki Zdrowotnej,

3. Pielegniarka oddziatowa/koordynujgca odpowiada, za jako$¢ opieki pielegniarskiej, zaopatrzenie w
srodki medyczne, wyposazenie w sprzet oraz za stan sanitarno-higieniczny pomieszczen, podlega
bezposrednio Naczelnej Pielggniarce,

4. Ordynatora/kierownika oddzialu w czasie nieobecnoéci zastgpuje wyznaczony zastgpca, pielegniarke
oddziatowa/koordynujaca w czasie nieobecnosci zastgpuje wyznaczona pielegniarka,

5. Pielegniarka odcinkowa podlega pod wzgledem stuzbowym pielegniarce oddziatlowej, a pod wzgledem
funkcjonalnym (w zakresie wykonywania czynno$ci diagnostycznych i leczniczych) — lekarzowi
oddziatu,

6. Specjalistyczna terapia rehabilitacyjna prowadzona jest przez fachowy personel, ktory podlega
bezposrednio ordynatorowi/kierownikowi Oddziatu Rehabilitacji,

7. Rozktad pracy lekarzy i fizjoterapeutow ustala ordynator/kierownik Oddziatu Rehabilitacji, natomiast
rozktad pracy pielggniarek ustala pielegniarka oddziatowa/koordynujaca.

§3
Struktura stanowisk w oddziale:

ordynator/kierownik,

zastgpca ordynatora/kierownika,
pielegniarka oddziatowa/koordynujaca
lekarze,

pielegniarki,

sekretarka medyczna,

fizjoterapeuci.

§4
Zasady przyjecia:

1. Przyjecia planowe odbywaja sie od poniedziatku do pigtku w godzinach 7.30-12.00 w Oddziale
Rehabilitacyjnym, w punkcie przyjec i rejestracji.

2. 0Oddziat przyjmuje pacjentow dorostych i udziela $wiadczen catodobowo. Umieszczenie pacjenta
do planowego leczenia w oddziale uzaleznione jest od posiadania wolnego t6zka i/lub limitow przyjec¢
wynikajacych z zawartych kontraktow, wg kolejki oczekujacych.
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§5

Organizacja:

1.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

W sklad oddzialu wchodzi:

sale chorych,

gabinet diagnostyczno-zabiegowy,

punkt pielegniarski,

sekretariat,

zaplecze sanitarno-gospodarcze i socjalne,
gabinety lekarskie.

Ramowy rozklad dnia w zakresie obslugi i pielegnowania chorych:

e 06:00 - 07:00 - toaleta poranna oraz przygotowanie pacjentow do zaplanowanych zabiegéw
fizjoterapeutycznych,

e 07:00 - 07:15 - raport pielegniarski - przekazanie dyzuru nocnego,

07:15 -08:00 — pomiar ci$nienia, wykonywanie zlecen lekarskich,

08:00 — 08:30 — $niadanie, pomoc, karmienie chorych,

09:00- 09:15 - odprawa lekarsko — pielggniarsko- fizjoterapeutyczna,

09:15 - 10:00 — wizyta lekarsko-pielegniarsko — fizjoterapeutyczna,

10:00- 12:30 - badania diagnostyczne, konsultacje, usprawnianie pacjentow - rehabilitacja,

wykonywanie zabiegow fizjoterapeutycznych, wykonywanie zlecen lekarskich,

12:30 - 13:15 — obiad,

e 13:15-14:00 — wypoczynek pacjentow,

e 14:00 - 16:15 - wykonywanie zabiegoéw fizjoterapeutycznych,

e 16:15-17:00 - uzupelianie dokumentacji pielegniarskiej, wykonywanie zlecen lekarskich,

e 17:00-17:30 - kolacja,

17:30 - 18:00 - wieczorna wizyta pielegniarska,

18:00 - 19:00 - uzupehianie dokumentacji pielggniarskiej, wykonywanie zlecen lekarskich,

19:00 - 19:15 - raport pielegniarski - przekazanie dyzuru dziennego,

19:30 — 20:00- nocna wizyta pielggniarska,

20:00 — 22:00 - uzupehianie dokumentacji pielegniarskiej, wykonywanie zlecen lekarskich,

22:00 - 06:00 - cisza nocna.

Organizacja pracy:

oddziat $wiadczy rehabilitacje og6lnoustrojowa w warunkach stacjonarnych bezptatnie lub odptatnie na
zasadach okres$lonych w ustawie o $§wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze s$rodkow
publicznych,

oddziat udziela swiadczen zdrowotnych osobom z niesprawnoscig fizyczna, ktore nie mogg korzystaé
Z zabiegbw w trybie ambulatoryjnym, w celu przywrdcenia sprawnosci lub zminimalizowania
wynikajacych z niej ograniczen,

oddzial udziela $wiadczen w celu zapewnienia cigglo$ci leczenia pacjentdow po hospitalizacji
w oddziatach ortopedyczno-urazowych, neurochirurgicznych, chirurgicznych, intensywnej terapii,
wewnetrznych, neurologicznych, reumatologicznych oraz poradni rehabilitacyjnej, ortopedyczno-
urazowej, neurologicznej i reumatologicznej,

$wiadczenia rehabilitacyjne w oddziale udzielane sa osobom dorostym w formie pobytu catodobowego
na podstawie skierowania od lekarzy z oddziatow i poradni wymienionych w pkt. 3,

umieszczenie pacjenta do planowej rehabilitacji w oddziale uzaleznione jest od posiadania wolnego t6zka
i/lub limitow przyj¢¢ wynikajacych z zawartych kontraktow z NFZ,

Kwalifikacji do oddziatu i wyznaczenia terminu dokonuje ordynator/kierownik oddziatu lub jego
zastgpca,
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7)

8)

9)

opieke lekarska w oddziale w godzinach popotudniowych, nocnych i w dni wolne od pracy sprawuje
wyznaczony lekarz dyzurny z okreSlonego oddziatu szpitala zgodnie z harmonogramem dyzuréw
zatwierdzonym przez Zastepce Dyrektora ds. Opieki Zdrowotnej,

informacje o stanie zdrowia pacjentow udzielane sa codziennie przez lekarzy prowadzacych oraz przez
kierownika (w czasie dyzuru informacji udziela lekarz dyzurny),

opieke w oddziale sprawuja pielegniarki pracujace w systemie dziennym 1 zmianowym
wg. harmonogramu pracy zatwierdzonego przez Naczelna Pielegniarke,

10) pielggniarka zapoznaje pacjentow z topografia i funkcjonowaniem oddzialu oraz edukuje w zakresie

wspotudziatu opiekunéw w procesie leczenia,

11) personel $wiadczacy ustugi w zakresie rehabilitacji medycznej pracuje w systemie dwuzmianowym

dziennym,

12) za prowadzenie dokumentacji medycznej w oddziale odpowiada Kierownik oddziatu i pielegniarka

oddziatowa- kazdy w swoim zakresie.

§6

Wspoélpraca z innymi komoérkami:

1.

Udzielanie w razie potrzeby $wiadczen konsultacyjnych i zabiegdw fizjoterapeutycznych na rzecz innych
oddziatéw oraz zapewnienie niezbgdnych konsultacji specjalistycznych pacjentom hospitalizowanym
w oddziale.

Wspotpraca z Poradnig Rehabilitacji Leczniczej i Zakladem Rehabilitacji przy WSZ im. Stanistawa
Rybickiego w Skierniewicach.

Wspotpraca z innymi komoérkami WSZ im. Stanistawa Rybickiego w Skierniewicach w zakresie
niezbednym do realizacji zadan.

Oddzial moze uczestniczy¢é w krajowych i migdzynarodowych badaniach naukowych po uzyskaniu
pisemnej zgody Dyrektora WSZ im. Stanistawa Rybickiego w Skierniewicach i1 zawarciu stosownej
umowy trojstronne;.
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Regulamin Szpitalnego Oddzialu Ratunkowego

§1
Zadania oddzialu:

Szpitalny Oddziat Ratunkowy §wiadczy usthugi calodobowo, dokonuje wstepnej diagnostyki i podejmuje leczenie
w zakresie niezbednym do stabilizacji funkcji zyciowych osob znajdujacych w stanie naglego zagrozenia zycia
lub zdrowia, a w szczegdlnosci wypadku, urazu, zatrucia u dorostych i dzieci niezaleznie od ich miejsca
zamieszkania i ubezpieczenia.

§2

Szpitalny Oddziat Ratunkowy przyjmuje pacjentow:

=

Zglaszajacych si¢ samodzielnie,

2. Przywiezionych przez zespoly ratownictwa medycznego, jednostki wspolpracujace z systemem PRM,
zespoty wyjazdowe w ramach zabezpieczenia imprez masowych,

3. Przywiezionych przez zespoty w ramach dziatan poszukiwawczo-ratowniczych oraz zespoty transportu

sanitarnego na podstawie zlecenia lekarza albo felczera, w ramach udzielania $wiadczen opieki

zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych.

§3
Nadzoér i podleglos¢:

1. Oddziatem kieruje ordynator/kierownik we wspotpracy z pielegniarka oddziatowa/koordynujaca.

2. Ordynator/kierownik odpowiada, za jakos¢ i organizacje udzielania $wiadczen oraz sprawne funkcjonowanie
oddziatu, podlega bezposrednio Zastepcy Dyrektora ds. Opieki Zdrowotne;j.

3. Pielegniarka oddziatlowa/ koordynujgca/ ratownik medyczny odpowiada, za jakos$¢ opieki pielegniarskiej,
zaopatrzenie w $rodki medyczne, wyposazenie w sprz¢t oraz za stan sanitarno-higieniczny pomieszczen,
podlega bezposrednio Naczelnej Pielegniarce.

4. Ordynatora/kierownika oddzialu w czasie nieobecnosci zastgpuje wyznaczony zastepca, pielegniarke
oddziatlowa/koordynujaca w czasie nieobecnosci zastepuje wyznaczona pielegniarka.

5. Lekarz dyzurny SOR — Ordynator/Kierownik SOR albo wyznaczony przez niego sposrod lekarzy systemu
lekarz posiadajacy tytut specjalisty w dziedzinie medycyny ratunkowej, koordynuja prace oddziatu w
systemie catlodobowym.

§4

Struktura stanowisk w oddziale:

ordynator/kierownik,

zastepca ordynatora/kierownika,

koordynator transportu sanitarnego,

pielggniarka oddziatowa/koordynujaca

lekarze (etatowi, rezydenci, dyzurni), w tym co najmniej jeden lekarz systemu obecny na state w SOR
pielegniarki,

ratownicy medyczni,

sanitariusze,

sekretarki/rejestratorki medyczne.

§5

Organizacja

Oddziat lokalizuje si¢ na poziomie wejscia dla pieszych i podjazdu specjalistycznych $rodkow transportu
sanitarnego do oddziatu, z osobnym wejsciem dla pieszych oddzielonym od trasy podjazdow specjalistycznych
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srodkow transportu sanitarnego, przystosowanym do potrzeb osob niepelnosprawnych. Zapewniony jest
bezkolizyjny dojazd specjalistycznych $rodkéw transportu sanitarnego pod oddziat. Lokalizacja SOR zapewnia
fatwg komunikacje z Oddzialem Anestezjologii i Intensywnej Terapii, zespotem operacyjnym, pracownig
diagnostyki obrazowe;j.

1. Organizacja pracy:

1)
2)
3)
4)

5)

Opieke lekarska w oddziale sprawuje dwoch lekarzy (chirurg i internista), zgodnie z harmonogramem
dyzuréw zatwierdzonym przez Zastepce Dyrektora ds. Opieki Zdrowotnej,

Informacje o stanie zdrowia pacjentéw, diagnozie, rozpoznaniu i sposobie leczenia s3 udzielane
na biezaco przez lekarzy dyzurnych lub ordynatora/kierownika oddziatu,

Opieke nad pacjentami sprawujg pielegniarki / ratownicy medyczni, pracujacy w systemie zmianowym
wg. harmonogramu pracy zatwierdzonego przez Naczelng Pielggniarke,

W sasiedztwie SOR stacjonujg 2 Zespoty Transportowe, ktore sa przystosowane do przewozu pacjentow
W stanie zagrozenia zycia oraz w stabilnym stanie zdrowia,

Przy SOR funkcjonuje catodobowe Ladowisko dla Helikopteréw Lotniczego Pogotowia Ratunkowego,
ktore umozliwia przewo6z pacjentdw w stanie nagltego zagrozenia zdrowotnego.

2 W sklad oddzialu wchodza obszary:

Segregacji medycznej, rejestracji i przyjec,
Resuscytacyjno-zabiegowy,

Wstepnej intensywnej terapii,

Terapii natychmiastowej,

Obserwacji,

Konsultacyjny,

Zaplecza administracyjno-gospodarczego.

W lokalizacji oddziatu zapewniona jest mozliwo$¢ krotkotrwalej izolacji pacjenta, u ktoérego stwierdzono chorobg
zakazng, lub z podejrzeniem zachorowania na ta chorobg.

3. Szczegolowe zadania obszarow:

1) Obszar segregacji medycznej, rejestracji i przyje¢ zlokalizowany bezposrednio przy wejsciu dla

pieszych i podjezdzie specjalistycznych Srodkow transportu sanitarnego.
a. Obszar zapewnia:

*  przeprowadzenie wstgpnej oceny 0sob, ktore znajduja si¢ w stanie naglego zagrozenia zdrowotnego,
i transportu tych os6b do innych obszaréw oddziatu lub do innego oddzialu szpitala,

* jednoczesnego przyjecia i segregacji medycznej co najmniej dwoch osob, ktére znajduja sie
w stanie naglego zagrozenia zdrowotnego,

*  warunki niezb¢dne do przeprowadzenia wywiadu z zespotami ratownictwa medycznego, z osoba,
ktdra znajduje si¢ w stanie nagtego zagrozenia zdrowotnego, lub z osobg jej towarzyszaca,

* odpowiednig liczbe desek ortopedycznych z kompletem paséw, na wymiang z zespolami
ratownictwa medycznego,

* stanowisko wyposazone w $rodki zapewniajace tgcznos¢ z zespotami ratownictwa medycznego,
dyspozytorem medycznym, lekarzem koordynatorem ratownictwa medycznego, centrum urazowym
pozostatymi oddziatami i jednostkami organizacyjnymi szpitala: telefony, tacznos¢ poprzez
radiostacje, sprzet niezbgdny do segregacji rejestracji i przyje¢ (automat biletowy, wyswietlacz
zbiorczy, terminal stanowiskowy, wyswietlacz stanowiskowy, komputery, drukarki, kardiomonitor i
tablety medyczne itp.),

* pomieszczenie higieniczno-sanitarne wyposazono dodatkowo w natrysk 1 wozek-wanng,
przystosowane dla 0séb niepelnosprawnych, w tym poruszajacych si¢ na wozkach inwalidzkich,

2
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*  stanowisko dekontaminacji;
* gabinety do przeprowadzenia segregacji medycznej,

b. W wyniku przeprowadzonej segregacji medycznej pacjent jest przydzielony do jednej z pigciu
kategorii zréznicowanych pod wzgledem pilnosci udzielania jej $wiadczen zdrowotnych, zwanej
kategoria pilnosci gdzie:

*  kolor czerwony: oznacza natychmiastowy kontakt z lekarzem;

*  kolor pomaranczowy: oznacza czas oczekiwania na pierwszy kontakt z lekarzem do 10 minut;
*  kolor z6lty: oznacza czas oczekiwania na pierwszy kontakt z lekarzem do 60 minut;

*  kolor zielony: oznacza czas oczekiwania na pierwszy kontakt z lekarzem do 120 minut;

*  kolor niebieski: oznacza czas oczekiwania na pierwszy kontakt z lekarzem do 240 minut;

C. Zasady segregacji medycznej (triazu)

* Segregacji medycznej dokonuje triazysta, ktérym moze by¢: pielegniarka systemu, ratownik
medyczny lub lekarz systemu. Kryterium decydujacym w trakcie oceny jest stopien zagrozenia zycia
wynikajacy z faktow klinicznych tj. badania i wywiadu w tym subiektywne odczucia pacjenta np.
stopien nasilenia bolu. Na podstawie objawow, wywiadu, badania pacjentowi przydzielany jest kod
pilnoéci udzielenia pomocy. Dokonujac segregacji medycznej triazysta zobowigzany jest w
pierwszej kolejnosci wykluczy¢ stan zagrozenia zycia, krwawienia, niedrozno$¢ drog oddechowych
badZz niewydolnos¢ oddechowsa, zaburzenia $wiadomosci. W przypadku braku mozliwosci
wykluczenia w/w objawdw — pacjentom przydziela si¢ kod pilnosci czerwony lub pomaranczowy.
Pacjenci w kodzie czerwonym i pomaranczowym zaopatrywani sa niezwtocznie. Pozostali oczekuja
na badania lekarskie pod opieka triazysty. W razie koniecznos$ci pacjenci oczekujacy na pierwszy
kontakt z lekarzem poddawani s3 ponownej ocenie stanu klinicznego, nie rzadziej jednak, niz co 1,5
godziny. Triazysta moze zmieni¢ kod pilnosci po wykonaniu retiriazu w przypadku zmiany stanu
zdrowia pacjenta. Pacjent bedzie na biezaco informowany o granicznym czasie oczekiwania na
kontakt z lekarzem.

*  Osoby, ktore zostaly przydzielone do kategorii pilnosci oznaczonej kolorem zielonym lub
niebieskim, u ktérych wykluczono nagte zagrozenie zdrowotne bedg mogly by¢ kierowane do
miejsc udzielania $§wiadczen z zakresu podstawowej opieki zdrowotnej badz, nocnej i §wigtecznej
opieki zdrowotnej. Podstawowa opieka zdrowotna realizowana jest w dniach od poniedziatku do
piatku od godziny 8:00 do 18:00.Nocna i Swigteczna Opieka Zdrowotna w dni powszednie
pomiedzy godzing 18:00 a 8:00 rano dnia nastgpnego; w soboty, niedziele i Swigta catlodobowo.

4. Obszar resuscytacyjno-zabiegowy zapewnia:
*  monitorowanie i podtrzymywanie funkcji zyciowych,
*  prowadzenie resuscytacji krazeniowo-oddechowo-mozgowej,
*  prowadzenie resuscytacji okotourazowej,
*  wykonywanie podstawowego zakresu wczesnej diagnostyki i wstepnego leczenia urazow.

5. W sklad obszaru obserwacji wchodza, co najmniej cztery stanowiska. Do zadan obszaru wstepnej
intensywnej terapii_nalezy w szczegélnosci:
*  monitorowanie i podtrzymywanie funkcji zyciowych,
*  prowadzenie resuscytacji krazeniowo-oddechowo-méozgowej,
*  wykonywanie pelnego zakresu wczesnej diagnostyki i wstgpnego leczenia,
*  prowadzenie resuscytacji plynowe;j,
* leczenie bolu,
*  wstepne leczenie zatrué,
*  opracowywanie chirurgiczne ran i drobnych urazéw.

6. Obszar terapii natychmiastowej sklada sie z sali:
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* sali zabiegowej - wyposazonej w wyroby medyczne iprodukty lecznicze, umozliwiajace
wykonanie drobnych zabiegéw chirurgicznych u osob, ktore znajduja si¢ w stanie naglego
zagrozenia zdrowotnego.

*  sali opatrunkow gipsowych wyposazonej w wyroby medyczne i produkty lecznicze umozliwiajace
zaktadanie opatrunkéw gipsowych, dostep do zrddta tlenu, powietrza i prozni. W sali opatrunkéw
gipsowych zapewnia si¢ przestrzen do umieszczenia stanowiska do znieczulania z wyposazeniem.

7. W obszarze obserwacji znajduja si¢ wyroby medyczne i produkty lecznicze umozliwiajace:
*  monitorowanie rytmu serca i oddechu,
* nieinwazyjne monitorowanie ci$nienia t¢tniczego krwi,
*  monitorowanie wysycenia tlenowego hemoglobiny,
*  monitorowanie temperatury powierzchniowej i gltgbokie;j,
*  stosowanie biernej tlenoterapii,
*  prowadzenie infuzji dozylnych,
*  przeno$ny zestaw resuscytacyjny z niezaleznym zrodtem tlenu i respiratorem transportowym,
*  defibrylator potautomatyczny,
*  centralne zrodlo tlenu, powietrza i prozni z gniazdami poboru przy kazdym stanowisku,
* clektryczne urzadzenie do odsysania.

8. W obszarze konsultacyjnym znajduja si¢ boksy wydzielone do badan. Wyposazenie obszaru konsultacyjnego
w wyroby medyczne i produkty lecznicze umozliwia przeprowadzanie badan lekarskich i konsultacji
specjalistycznych.

§6

Wspoélpraca z innymi komoérkami:

Wspotpraca z innymi komoérkami WSZ im. Stanistawa Rybickiego w Skierniewicach w zakresie niezbednym
do realizacji zadan, przy uwzglednieniu, ze w Szpitalnym Oddziale Ratunkowym udzielane sg $§wiadczenia opieki
zdrowotnej polegajace na wstepnej diagnostyce oraz podjeciu leczenia w zakresie niezbednym do stabilizacji
funkcji zyciowych osob, ktore znajduja si¢ wstanie nagltego zagrozenia zdrowotnego.

Lekarz Szpitalnego Oddzialu Ratunkowego, po przeprowadzonym badaniu pacjenta w wyniku ,,pierwszego
kontaktu” z pacjentem, udziela pacjentowi §wiadczen w wyzej opisanym zakresie.

W przypadku, w ktorym lekarz stwierdzi, ze pacjent nie znajduje si¢ w stanie naglego zagrozenia zdrowotnego,
moze podjaé¢ decyzj¢ o odmowie pacjenta na SOR, ktére wymaga zatwierdzenia przez lekarza dyzurnego SOR. W
takim przypadku pacjent moze zosta¢ skierowany do miejsc udzielania §wiadczen z zakresu podstawowej opieki
zdrowotnej badz nocnej i §wiatecznej opieki zdrowotnej.

W przypadku, w ktorym lekarz stwierdzi, ze pacjent wymaga skierowania na leczenie do innych niz SOR
oddzialow szpitala, informuje o tym lekarza dyzurnego SOR, ktéry podejmuje decyzje o skierowaniu pacjenta na

leczenie do tych oddziatow.

Maksymalny czas na podjecie decyzji o skierowaniu pacjenta na leczenie do oddzialow szpitala przez lekarza
dyzurnego SOR wynosi 24 h.

Maksymalny czas na podjecie decyzji o odmowie przyjecia pacjenta na SOR, jezeli pacjent nie jest w stanie
naglego zagrozenia zdrowotnego przez lekarza dyzurnego SOR wynosi 3 h.

Maksymalny czas na podjecie decyzji o przyjeciu pacjenta na oddziat przez lekarza oddziatu wynosi 24 h.
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Regulamin Punktu Przyjeé¢ Planowych
§1

Zadania: zapewnienie profesjonalnej opieki medycznej i sprawne przekazanie pacjenta do oddziatu szpitalnego.

§2
Nadzor i podleglo$é:

1. Praca Punktu Przyje¢ Planowych kieruje Kierownik SOR/IP we wspolpracy z pielegniarka
oddziatowa/koordynujaca.

2. Za prawidlowe sporzadzenie dokumentacji zwigzanej z przyjeciem Pacjenta Punktu Przyje¢ Planowych
odpowiedzialna jest sekretarka/rejestratorka medyczna.

§3
Zasady przyjecia:

1. Punkt Przyje¢ Planowych przyjmuje pacjentow do nastepujacych oddziatow: Chirurgii Ogodlnej
i Urologicznej, Chirurgii Onkologicznej, Choréb Wewngtrznych I, Oddziatu Choréb Wewnetrznych 11
i Geriatrii, Gastroenterologicznego, Nefrologii, Kardiologii, Okulistycznego, Ortopedyczno-Urazowego,
zgodnie z lista oczekujacych.

2. Pacjenci kierowani do oddziatow: Laryngologicznego, Rehabilitacyjnego, Dzieciecego, Potozniczo-
Ginekologicznego oraz Noworodkow ze wzgledéw organizacyjnych i epidemicznych przyjmowani sg
bezposrednio w punktach przyje¢ tych oddziatow.

§4
Organizacja:

1. W sklad Punktu Przyje¢ Planowych wchodzi:
e  punkt rejestracji pacjentow,
e poczekalnia,
e  zaplecze sanitarno-gospodarcze

2. Organizacja pracy:
1) Punkt Przyje¢ Planowych czynny jest codziennie w godzinach 7.30-11.00.
2) Umieszczenie Pacjenta do planowanego leczenia w Oddziale Szpitalnym odbywa si¢ zgodnie z
harmonogramem przyje¢ planowych, ktory tworza Kierownicy Oddziatow.
3) Do podstawowych zadan Punktu Przyje¢ Planowych w szczegdlnosci nalezy:
a) przyjmowanie do Szpitala chorych ze skierowaniem zakwalifikowanych do leczenia szpitalnego,
b) prowadzenie obowiazujacej dokumentacji medycznej i sprawozdawczosci oraz inne czynno$ci
administracyjne zwigzane z przyjeciem pacjenta do Szpitala,
c) Scista wspolpraca z oddziatami i pracowniami diagnostycznymi,
d) wykonywanie podstawowych czynno$ci higieniczno - sanitarnych zwigzanych z przyjeciem
chorego do Szpitala,
e) Wiaczenie si¢ do akcji w sytuacji masowej katastrofy, zagrozenia chemicznego lub ataku
bioterrorystycznego zgodnie z obowigzujacymi w szpitalu procedurami i instrukcjami,
f) realizacja zadan obrony cywilne;.
4) Pacjent po przyjeciu do Punktu Przyje¢ Planowych jest niezwlocznie rejestrowany do Ksiegi Glownej
Przyje¢ i Wypisow.
5) Jezeli w chwili zgloszenia si¢ chorego Szpital nie posiada wolnych 16zek, Kierownik, pielggniarka
oddziatowa lub rejestratorka/sekretarka medyczna, biorac pod uwage stan zdrowia pacjenta
w porozumieniu z kierownikiem oddziatu lub lekarzem dyzurnym oddziatu ustala nowy, przyblizony
termin przyjecia do Szpitala wpisujac pacjenta do ,Listy oczekujacych na udzielenie §wiadczenia
zdrowotnego" znajdujacej si¢ w Oddziale.
6) Po przyjeciu pacjenta do szpitala (przed umieszczeniem w oddziale) w szczegdlnosci nalezy:
a) Zapewni¢ transport w przypadku wystgpienia konieczno$ci. Transportu dokonuje personel SOR.
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b) W razie potrzeby przyja¢ do depozytu szpitalnego rzeczy osobiste, pienigdze, kosztownos$ci oraz
odziez i obuwie pacjenta.
c) =zapozna¢ pacjenta (jezeli pozwala na to stan jego zdrowia) z Regulaminem Praw i Obowigzkéw

Pacjenta,
d) wuzyskaé od pacjenta o§wiadczenia wymagane przepisami prawa.

§6
Wspélpraca z innymi komérkami:

Wspotpraca z innymi komorkami WSZ im. Stanistawa Rybickiego w Skierniewicach w zakresie niezbednym
do realizacji zadan.
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Regulamin Zespohlu Poradni Specjalistycznych

§ 1

Do zadan wspolnych Poradni nalezy w szczegoélnosci:

Nogam~MwDdDE

10.
11.
12.

wmn

N

w

w

w

Udzielanie ambulatoryjnych §wiadczen zdrowotnych w reprezentowanej specjalnosci.

Diagnozowanie, leczenie i orzekanie o stanie zdrowia, niezdolno$ci do pracy.

Whioskowanie o leczenie sanatoryjne.

Udzielanie konsultacji specjalistycznych.

Kierowanie chorych do zaktadow leczniczych.

Monitorowanie kosztéw funkcjonowania poradni specjalistycznych.

Podnoszenie kwalifikacji personelu medycznego poprzez prowadzenie szkolen wewnetrznych i udzial w
szkoleniach zewng¢trznych.

Opiniowanie w sprawach $wiadczen rentowych.

Udziat w programach profilaktycznych i terapeutycznych.

Dziatalno$¢ o$wiatowo-zdrowotna i promocja zdrowotna.

Prowadzenie dokumentacji medycznej i sprawozdawczosci zgodnie z obowigzujacym przepisami.
Wspélpraca z innymi komoérkami WSZ im. Stanistawa Rybickiego w Skierniewicach, w zakresie
niezbednym do realizacji zadan.

§2
Poradnia Dermatologiczna
Przyjecia pacjentow w Poradni odbywajg si¢ na podstawie skierowania lekarza ubezpieczenia zdrowot-
nego.
Poradnia zajmuje si¢ chorobami skory i wenerologicznymi.
W sktad Poradni wchodzi Gabinet Diagnostyczno-Zabiegowy Dermatologiczny.
Nadzér nad praca Poradni sprawuje Zastepca Dyrektora ds. Opieki Zdrowotne;j.

§3
Poradnia Gastroenterologiczna
Przyjecia pacjentow w Poradni odbywajg si¢ na podstawie skierowania lekarza ubezpieczenia zdrowot-
nego.
Poradnia zajmuje si¢ chorobami przewodu pokarmowego.
W sktad Poradni wchodzi Gabinet Diagnostyczno-Zabiegowy Gastroenterologiczny.
Nadzér nad pracg Poradni sprawuje Ordynator/Kierownik Oddzialu Gastroenterologicznego.

§4
Poradnia Laryngologiczna
Przyjecia pacjentow w Poradni odbywaja si¢ na podstawie skierowania lekarza ubezpieczenia
zdrowotnego.
Poradnia zajmuje si¢ chorobami laryngologicznymi uszu, nosa, gardta i krtani.
W sktad Poradni wchodzi Gabinet Diagnostyczno-Zabiegowy Laryngologiczny.
Nadzér nad pracg Poradni sprawuje Ordynator/Kierownik Oddziatu Laryngologicznego.

§5
Poradnia Neurologiczna
Przyjecia pacjentow w Poradni odbywaja si¢ na podstawie skierowania lekarza ubezpieczenia
zdrowotnego.
Poradnia zajmuje si¢ chorobami o$rodkowego i obwodowego uktadu nerwowego.
W sktad Poradni wchodzi Gabinet Diagnostyczno-Zabiegowy Neurologiczny.
Nadzér nad praca Poradni sprawuje Zastgpca Dyrektora ds. Opieki Zdrowotne;.
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§6
Poradnia Neurologiczna dla Dzieci i Mlodziezy
Przyjecia pacjentow w Poradni odbywajg si¢ na podstawie skierowania lekarza ubezpieczenia
zdrowotnego.
Poradnia zajmuje si¢ chorobami o$rodkowego i obwodowego uktadu nerwowego oraz rozwoju dziecka.
W sktad Poradni wchodzi Gabinet Diagnostyczno-Zabiegowy Neurologiczny dla Dzieci i Mtodziezy.
Nadzor nad pracg Poradni sprawuje Zastgpca Dyrektora ds. Opieki Zdrowotne;.

§7
Poradnia Onkologiczna
Przyjecia pacjentow w Poradni odbywaja si¢ bez skierowania lekarza ubezpieczenia zdrowotnego.
Poradnia zajmuje si¢ chorobami rozrostowymi.
W skitad Poradni wchodzi Gabinet Diagnostyczno-Zabiegowy Onkologiczny, Gabinet Zabiegowy
Chemioterapii.
Nadzér nad praca Poradni sprawuje Ordynator/Kierownik Oddziatu Chirurgii Onkologiczne;.

§8
Poradnia Okulistyczna
Przyjecia pacjentow w Poradni odbywaja si¢ na podstawie skierowania lekarza ubezpieczenia
zdrowotnego.
Poradnia zajmuje si¢ chorobami oczu.
W sktad Poradni wchodzi Gabinet Diagnostyczno-Zabiegowy Okulistyczny.
Nadzér nad pracg Poradni sprawuje Ordynator/Kierownik Oddziatu Okulistycznego.

§9
Poradnia Ortopedyczno — Urazowa
Przyjecia pacjentow w Poradni odbywaja si¢ na podstawie skierowania lekarza ubezpieczenia
zdrowotnego.
Poradnia zajmuje si¢ chorobami i urazami narzady ruchu.
W sktad Poradni wchodzi Gabinet Diagnostyczno-Zabiegowy Ortopedyczno-Urazowy.
Nadzér nad praca Poradni sprawuje Ordynator/Kierownik Oddziatu Ortopedyczno-Urazowego.

§ 10
Poradnia Kardiologiczna
Przyjecia pacjentow w Poradni odbywaja si¢ na podstawie skierowania lekarza ubezpieczenia
zdrowotnego.
Poradnia zajmuje si¢ chorobami uktadu krazenia.
W sktad Poradni wchodzi Gabinet Diagnostyczno-Zabiegowy Kardiologiczny.
Nadzér nad praca Poradni sprawuje Ordynator/Kierownik Oddziatu Kardiologicznego.

§ 11
Poradnia Zdrowia Psychicznego
Przyjecia do psychologa odbywaja si¢ ze skierowaniem lekarza ubezpieczenia zdrowotnego, przyjecia
do psychiatry odbywaja sie bez skierowania.
Poradnia zajmuje si¢ chorobami psychicznymi.
Nadzér nad praca Poradni sprawuje Zastepca Dyrektora ds. Opieki Zdrowotne;.

§12
Poradnia Nefrologiczna
Przyjecia pacjentow odbywaja si¢ na podstawie skierowania lekarza ubezpieczenia zdrowotnego.
Poradnia zajmuje si¢ chorobami uktadu moczowego, nerek i nadcisnienia.
W sktad Poradni wchodzi Gabinet Zabiegowy Nefrologiczny.
Nadzér nad praca Poradni sprawuje Ordynator/Kierownik Oddzialu Nefrologii.
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§13
Poradnia Leczenia Uzaleznien
Przyjecia pacjentdéw w Poradni odbywaja si¢ bez skierowania lekarza ubezpieczenia zdrowotnego.
Poradnia zajmuje si¢ leczeniem uzaleznien od alkoholu, §rodkéw odurzajacych i innych uzaleznien.
Nadzér nad pracg Poradni sprawuje Zastepca Dyrektora ds. Opieki Zdrowotne;j.

§ 14 [skreslony]

§ 15

Poradnia Chirurgiczna
Przyjecia pacjentow w Poradni odbywaja si¢ na podstawie skierowania lekarza ubezpieczenia
zdrowotnego.
Poradnia zajmuje si¢ wykonywaniem drobnych zabiegdw chirurgicznych i kontrola po leczeniu
szpitalnym.
W sktad Poradni wchodzi Gabinet Diagnostyczno-Zabiegowy Chirurgiczny.
Nadzoér nad praca Poradni sprawuje Ordynator/Kierownik Oddziatu Chirurgii Ogolnej i Urologiczne;.

§16
Poradnia Protetyki Stomatologicznej
Przyjecia pacjentow w Poradni odbywajg si¢ bez skierowania lekarza ubezpieczenia zdrowotnego.
Poradnia zajmuje si¢ wadami zgryzu, korekta wad zgryzu.
Nadzér nad pracg Poradni sprawuje Zastepca Dyrektora ds. Opieki Zdrowotne;j.

§ 17
Poradnia Polozniczo — Ginekologiczna
Przyjecia pacjentéw w Poradni odbywaja si¢ bez skierowania lekarza ubezpieczenia zdrowotnego.
Poradnia zajmuje si¢ chorobami kobiecymi, profilaktyka chorob nowotworowych, opieka profilaktyczno-
potoznicza kobiet ciezarnych.
W sktad Poradni wchodzi Gabinet Diagnostyczno-Zabiegowy Potozniczo-Ginekologiczny.
Nadzér nad pracg Poradni sprawuje Ordynator/Kierownik Oddziatu Potozniczo-Ginekologicznego.

§ 18
Poradnia Medycyny Pracy

Badania w Poradni odbywaja si¢ na podstawie skierowania z zaktadu pracy lub z miejsca pobierania

nauki.

Zadania Poradni:

1) Wykonywanie pracujagcym profilaktycznych badan wstgpnych, okresowych i kontrolnych
przewidzianych w Kodeksie Pracy.

2) Orzecznictwo lekarskie dla celdéw przewidzianych w Kodeksie Pracy i w przepisach wydanych na
jego podstawie.

3) Ocena mozliwosci wykonywania pracy lub pobierania nauki uwzglgdniajgca stan zdrowia
i zagrozenia wystepujace w miejscu pracy lub nauki.

4) Wykonywanie szczepien ochronnych niezbednych w zwigzku z wykonywang praca.

5) Monitorowanie stanu zdrowia osob pracujacych zaliczanych do grup szczegdlnego ryzyka,
a zwlaszcza osob wykonujacych prace w warunkach przekroczenia normatywow higienicznych,
mtodocianych, niepetnosprawnych oraz kobiet w wieku rozrodczym i ciezarnych.

6) Wykonywanie badan umozliwiajagcych wczesng diagnostyke chorob zawodowych i innych chordb
zwigzanych z wykonywang praca.

7) Inicjowanie 1 realizowanie promocji zdrowia, a zwlaszcza profilaktycznych programéw
prozdrowotnych wynikajacych z oceny stanu zdrowia pracujacych lub uczacych sig.

8) Inicjowanie dziatan pracodawcow na rzecz ochrony zdrowia pracownikow i udzielania pomocy
w ich realizacji.



im. Stanistawa Rybickiego
w Skierniewicach Wojewddzkiego Szpitala Zespolonego im. istawa Rybickiego

3 Wojewddzki Szpital Zespolony Zalacznik nr 23 do Regulaminu Organizacyjnego
=) y

w Skierniewicach .

N

w

w

9) Prowadzenie analiz stanu zdrowia pracownikéw, a zwlaszcza wystgpowania chordob zawodowych
i ich przyczyn oraz przyczyn wypadkow przy pracy.

10) Gromadzenie, przechowywanie i przetwarzanie informacji o narazeniu zawodowym, ryzykami
zawodowymi, stanie zdrowia 0sob objetych profilaktyczng opieka zdrowotna.

Nadzér nad praca Poradni sprawuje Kierownik Poradni Medycyny Pracy.

§ 19
Poradnia Geriatryczna
Przyjecia pacjentow w Poradni odbywaja si¢ na podstawie skierowania lekarza ubezpieczenia
zdrowotnego.
Poradnia zajmuje si¢ kompleksowa diagnostyka i leczeniem osdb powyzej 65. roku zycia.
Nadzér nad praca Poradni sprawuje Ordynator/Kierownik Oddziatu Choréb Wewnetrznych II i Geriatrii.

§ 20
Poradnia Leczenia Bélu
Przyjecia pacjentow w Poradni odbywaja si¢ na podstawie skierowania lekarza ubezpieczenia
zdrowotnego.
Poradnia zajmuje si¢ leczeniem wszelkiego rodzaju bolu (ostry, przewlekty, pourazowy).
W sktad Poradni wchodzi Gabinet Diagnostyczno-Zabiegowy Leczenia Bolu.
Nadzér nad praca Poradni sprawuje Ordynator/Kierownik Oddziatu Intensywnej Terapii i Anestezjologii.

§ 21
Poradnia (gabinet) nocnej i §wiagtecznej opieki zdrowotnej

Nocna i $wiagteczna opieka zdrowotna to $wiadczenia w zakresie podstawowej opieki zdrowotnej

udzielane od poniedziatku do pigtku w godzinach od 18.00 do 8.00 dnia nastgpnego oraz w soboty,

niedziele i inne dni ustawowo wolne od pracy w godzinach od 8.00 do godziny 8.00 dnia nastepnego.

Swiadczenia nocnej i $wigtecznej opieki zdrowotnej sa bezptatne dla 0sob ubezpieczonych i udzielane

bez skierowania.

Zadania Poradni:

1) Dyzurujacy w przychodni lekarz udziela porad:

e w warunkach ambulatoryjnych,

e telefonicznie,

e aw przypadkach medycznie uzasadnionych — w domu pacjenta.

2) W dni ustawowo wolne od pracy calodobowo oraz w dni powszednie w godz. 18.00 — 8.00 pacjentom
przyshuguja takze zabiegi pielegniarskie w ramach porady udzielonej przez lekarza dyzurujacego w
POZ oraz zabiegi wynikajace z cigglosci leczenia. Zabiegi te moga by¢ wykonywane przez
pielegniarke w gabinecie zabiegowym lub w domu pacjenta.

3) W razie potrzeby lekarz dyzurny moze skierowaé pacjenta do szpitala lub wezwaé karetke
pogotowia.

4) Z opieki lekarskiej i pielggniarskiej udzielanej w Poradni (gabinet) nocnej i $wiagtecznej opieki
zdrowotnej mozna skorzysta¢ w przypadku naglego zachorowania lub pogorszenia stanu zdrowia,
gdy:

¢ nie ma objawow sugerujacych bezposrednie zagrozenie zycia lub grozacych istotnym uszczerbkiem
na zdrowiu,

e zastosowane srodki domowe lub leki dostepne bez recepty nie przyniosty spodziewanej poprawy,

e zachodzi obawa, Ze oczekiwanie na otwarcie przychodni moze znaczaco niekorzystnie wptynaé
na stan zdrowia.

W sktad Poradni wchodzi Gabinet Diagnostyczno-Zabiegowy.

Nadzér nad praca  Poradni  sprawuje  Ordynator/Kierownik  Szpitalnego  Oddziatu

Ratunkowego/Koordynator.
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§22
Szkola Rodzenia
1. Szkota Rodzenia realizuje zadania w ramach Koordynowanej Opieki nad Kobieta w Cigzy polegajace
na edukacji kobiet w ciazy, poprzez prowadzenie bezptatnych kursow sktadajacych si¢ z modutow:

l. Modut potozniczy:
1) Model Rownowarto$ciowego (komplementarnego) ,,Dwurodzicielstwa"- uzupetnianie si¢ dwojga
rodzicow w pehieniu rdl opiekunczych i w nawigzywaniu wiezi z dzieckiem.

2) Fizjologia ciazy:
a) przygotowanie do porodu — rola partnera,
b) zwiastuny porodu,
c) fazy porodu,
d) porod droga c. cesarskiego,
e) sposoby radzenia z bélem porodowym,
f) polog,
g) karmienie piersia,
h) dieta w potogu i okresie karmienia piersia,
i) spotkanie z lekarzem Potoznikiem,
e ¢wiczenia ogdlnorozwojowe, oddechowe i relaksacyjne,
e projekcje filméw dotyczacych porodu,
e aspekty prawne dotyczace macierzynstwa.

Modut opicka nad noworodkiem:

1) pielggnacja noworodka,

2) instruktaz -kgpiel noworodka,

3) spotkanie z neonatologiem/pediatra,

4) projekcja filmow dotyczacych opieki nad noworodkiem.

2. Nadzor nad pracg Szkoly Rodzenia sprawuje Ordynator/Kierownik Oddzialu Potozniczo -
Ginekologicznego.
§23
Punkt Pobran Materialow do Badan

1.Pobieranie materiatu biologicznego do badan diagnostycznych,

2.Przygotowanie i oznaczanie materialu do badan,

3.Sprawowanie kompleksowej i profesjonalnej opieki nad pacjentem przed i po pobraniu materiatu
biologicznego,

4.Prowadzenie dokumentacji medycznej w zakresie koniecznym,

§24
Nadzoér nad organizacja pracy Zespolu Poradni Specjalistycznych sprawuje Zastgpca Dyrektora ds. Opieki
Zdrowotnej
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Regulamin Dzialu Diagnostyki Obrazowej

§1
Zadania Dzialu:

Wykonywanie, opisywanie i interpretacja wynikow badan z zakresu: rentgenodiagnostyki, ultrasonografii,
tomografii komputerowej, mammografii, endoskopii przewodu pokarmowego, Holtera AB PM i Holter EKG,
prob wysitkowych, echokardiografii przezklatkowej i przezprzetykowej oraz elektroencefalografii.

§2
Nadzor i podleglo$é:

1. Nadzor nad Dziatem Diagnostyki Obrazowej sprawuje Zastepca Dyrektora ds. Opieki Zdrowotne;j.

2. Kierownik diagnostyki obrazowej kieruje pracowniami: Rentgenodiagnostyki, Tomografii Komputerowej,
Mammografii, Ultrasonografii, EEG i odpowiada za jako$¢ i organizacj¢ udzielania §wiadczen, sprawne
funkcjonowanie pracowni.

3. Ordynator Oddziatu Choréb Wewnetrznych I1 i Geriatrii kieruje Pracownig Endoskopii i odpowiada za jakos¢
i organizacj¢ udzielania §wiadczen, sprawne funkcjonowanie pracowni.

4. Ordynator Oddzialu Kardiologii kieruje Pracownig Holtera i Prob Wysitkowych oraz Pracownig
Echokardiografii i odpowiada za jako$¢ i organizacj¢ udzielania §wiadczen, sprawne funkcjonowanie
pracowni.

5. Praca technikow oraz personelu pomocniczego kieruje kierownik zespotu technikéw, ktory stuzbowo
podlega kierownikowi diagnostyki obrazowej. Kierownik zespotu technikow odpowiada za jako$¢ $wiadczen
realizowanych przez technikéw elektroradiologii, zaopatrzenie w $rodki niezbedne do funkcjonowania
pracowni podleglych kierownikowi diagnostyki obrazowej, prowadzenie dziatalnosci kontrolnej jako$ci
badan diagnostycznych.

6. Kierownik zespolu technikow w zakresie zwigzanym z realizacja zadan ma obowiazek wspotpracowaé
z Naczelng Pielegniarka.

7. Pielegniarka pracujagca w pracowni podlega pod wzgledem shuzbowym Pielggniarce Naczelne;j,
a funkcjonalnie lekarzowi pracowni (w zakresie zadan diagnostycznych).

8. Rejestratorka medyczna podlega pod wzgledem stuzbowym Naczelnej Pielegniarce, a funkcjonalnym
kierujgcemu pracownia.

9. Pielegniarki Pracowni Echokardiografii maja obowiazek wspotpracowac z ordynatorem i pielegniarka
oddziatlowa Oddzialu Kardiologii.

10. Pielegniarka pracujaca w Pracowni Holtera i Prob Wysitkowych ma obowigzek wspoipracowac
z ordynatorem i pielegniarka oddziatowa Oddziatu Kardiologii.

§3
Struktura stanowisk w dziale:

kierownik diagnostyki obrazowej,
kierownik zespotu technikow,
lekarze radiolodzy,

technicy elektroradiologii,
pielegniarki,

rejestratorki medyczne,
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§4

Zasady wykonywania badan:

Dzial wykonuje badania bezptatnie lub odptatnie zgodnie z ustawa o $wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze $rodkow publicznych oraz zapisami zawartymi w odrgbnych przepisach (Regulamin
wykonywania odptatnych badan diagnostycznych, Cennik Ustug Medycznych).

§5

Organizacja:

1.

1)

2)

W sklad dzialu wchodza nastepujace pracownie:

e Rentgenodiagnostyki,

e Tomografii Komputerowej,

e  Mammografii,

e  Ultrasonografii,

e EEG,

e Endoskopii,

e Holtera i Prob Wysitkowych,
e  Echokardiografii.

Organizacja pracy:

pracownie dzialaja w systemie cigglym catodobowym wedhug ustalonego harmonogramu umieszczonego na
tablicy informacyjnej pracowni,

w pracowniach wykonywane sg badania dla pacjentdw szpitalnych i ambulatoryjnych,

badania s3 wykonywane na podstawie prawidlowo wypelnionego skierowania od lekarza,

zlecenia na badania dla pacjentéw Szpitala i poradni szpitalnych sg dokonywane w systemie informatycznym,
pacjenci proszeni sg o dotaczenie do skierowania na badanie poprzedniego zdj¢cia RTG,

pacjenci do 16r.z. oprocz skierowania na badanie proszeni sg o przedstawienie Ksigzeczki Zdrowia Dziecka,
w celu dokonania wpisu 0 wykonaniu badania RTG,

na badanie pacjent jest proszony przez technika,

personel oddziahu kierujacego przyprowadza i odprowadza pacjenta po zakonczonym badaniu,

wyniki badan pacjentow oddziatow i poradni Szpitala sa dostepne w sieci informatycznej Szpitala dla
uprawnionych uzytkownikow sieci,

wyniki badan pacjentdéw ambulatoryjnych mozna odbiera¢ w dniu nastgpnym w rejestracji dziatu, po
potwierdzeniu odbioru podpisem,

terminy badan kontrastowych uzgadnia si¢ z rejestracjag dziatu przed planowanym badaniem.

Pracownia Rentgenodiagnostyki

e W sklad Pracowni wchodza: gabinet rentgenowski w budynku gléwnym Szpitala (dla potrzeb
lecznictwa szpitalnego w tym SOR i IP), gabinet rentgenowski w budynku ortopedii (glownie dla
potrzeb Poradni Ortopedyczno-Urazowej i Oddziatu Ortopedyczno-Urazowego).

e Do zadan Pracowni w zakresie diagnostyki obrazowej w szczegdlnosci nalezy: wykonywanie,
opisywanie i interpretacja wynikow badan rentgenodiagnostycznych pacjentom przebywajacym
w oddziatach szpitalnych, pacjentom z lecznictwa otwartego oraz medycyny pracy oraz w ramach
umow zewngtrznych na podstawie skierowan lekarskich.

Pracownia Tomografii Komputerowej

e Do zadan Pracowni w szczeg6lnosci nalezy: wykonywanie, opisywanie i interpretacja wynikow badan
tomograficznych pacjentom przebywajacym w oddzialach szpitalnych, pacjentom z lecznictwa
otwartego oraz w ramach umow zewnetrznych na podstawie skierowan lekarskich.
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3)

4)

5)

6)

7)

8)

Pracownia Mammografii

e Do zadan Pracowni w szczeg6lnos$ci nalezy: wykonywanie opisywanie i interpretacja wynikéw badan
mammograficznych pacjentkom przebywajacym w oddziatach szpitalnych, pacjentkom lecznictwa
otwartego oraz w ramach uméw zewnetrznych na podstawie skierowan lekarskich.

e Realizacja programu profilaktyki raka piersi.

Pracownia Ultrasonografii

e Do zadan Pracowni w szczegoélnosci nalezy: wykonywanie badan ultrasonograficznych
z wykorzystaniem rdznego typu glowic ultrasonograficznych, pacjentom przebywajacym w oddziatach
szpitalnych, pacjentom lecznictwa otwartego oraz w ramach umow zewnetrznych na podstawie
skierowan lekarskich. Opisywanie i interpretacja wynikéw badan.

e Pracownia moze wykonywac badania bez skierowania lekarskiego (odptatnie).

Pracownia EEG

e Do zadan Pracowni w szczegdlnosci nalezy: wykonywanie badan EEG pacjentom dorostym oraz
dzieciom (takze we $nie). Opisywanie wynikow badan.

e Badania s3 wykonywane na podstawie skierowania lekarza ubezpieczenia zdrowotnego.

Pracownia Endoskopii

e Do zadan Pracowni w szczegdlnos$ci nalezy: wykonywanie, opisywanie i interpretacja wynikow badan
endoskopowych diagnostycznych oraz interwencyjnych zabiegéw endoskopowych gornego i dolnego
odcinka przewodu pokarmowego pacjentom przebywajacym w oddziatach szpitalnych, lecznictwa
otwartego oraz w ramach umow zewnetrznych - na podstawie skierowania lekarskiego. Pobieranie
wycinkow do badan histopatologicznych oraz do badan na obecno$¢ Helicobacter Pylori.

e Pracownia wspoélpracuje z Poradnig Gastroenterologiczna, oddzialami szpitalnymi oraz Pracownia
Cytologiczno - Histopatologiczna.

Pracownia Holtera i Prob Wysitkowych

e Do zadan Pracowni w szczegdlnosci nalezy: wykonywanie prob wysitkowych oraz badan EKG metoda

Holtera celem diagnostyki schorzen uktadu krazenia oraz opisywanie wynikow badan.
Pracownia Echokardiografii

e Do zadan Pracowni w szczegdlnosci nalezy: wykonywanie oraz opisywanie wynikow badan
echokardiograficznych celem diagnostyki schorzen uktadu krazenia.

e Lekarz wykonujacy w Pracowni badania echokardiograficzne ma obowigzek zapoznania sig¢
z dokumentacja techniczng aparatu (podpisuje o§wiadczenie);

e przed uzyciem aparatu sprawdzi¢ czy ultrasonograf podtagczony jest do oddzielnego gniazda sieciowego
sciennego z ochronnym stykiem uziemiajacym (nie nalezy nigdy uzywac przedtuzacza ani
rozgaleznika, brak wlasciwego uziemienia moze spowodowac porazenie pragdem);

e w przypadku kiedy zachodzi konieczno$¢ przemieszczenia aparatu poza Pracowni¢ nalezy:

— sprawdzi¢ czy przewody glowic nie wystaja poza obrys aparatu i nie placza si¢ w kota lub stopy,

— zawiesi¢ przewody na odpowiednich wieszakach i upewni¢ sie, ze s3 odpowiednio zabezpieczone,

— zachowa¢ ostroznosc¢ przy przekraczaniu progéw drzwi i wind,

— przemieszczac aparat powoli i ostroznie,

— lekarz wykonujacy badanie odpowiada za wlasciwy transport aparatu oraz za jego wylaczenie
po wykonaniu badania.

e Badania echokardiografii wykonywane w Pracowni sg:

— na podstawie skierowania, ktoére powinno zawiera¢ PESEL pacjenta oraz czytelne rozpoznanie,

— do skierowania powinno by¢ dotaczone badanie EKG oraz archiwalne badanie
echokardiograficzne (jezeli pacjent takie posiada),

— badanie TEE i proba dobutaminowa sg wykonywane po uzyskaniu $wiadomej zgody od pacjenta,

— kazde badanie wykonywane w Pracowni musi by¢ udokumentowane w Pracowni,

— lekarz wykonujacy badania echokardiografii musi spelnia¢ warunki wymagane przez Sekcje
Echokardiografii PTN,

— po zakonczeniu wykonywania badan w Pracowni, lekarz zobowigzany jest wylaczy¢ aparat
echokardiografii i pozostawi¢ Pracowni¢ w nalezytym porzadku.
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Ponadto pracownie maja za zadanie:

Prowadzenie listy oczekujacych, zgodnie z wymogami NFZ.

Dbanie o powierzong aparatur¢ i sprzet medyczny oraz przestrzeganie zasad obowiazujacych w zakresie
dezynfekgji.

Staranne prowadzenie dokumentacji medycznej i jej zabezpieczenie.
Wspotpraca z oddzialami szpitalnymi oraz poradniami.

Realizacja programow profilaktycznych.

Prowadzenie dziatalnosci kontrolnej jakosci badan diagnostycznych.
Prowadzenie szkolenia i doksztatcania pracownikow.

Wprowadzanie postepu technicznego w zakresie badan diagnostycznych.
Staranne prowadzenie dokumentacji medycznej i jej zabezpieczenie.
Sporzadzanie niezbednych sprawozdan i analiz dot. dziatalnosci Pracowni.
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Regulamin Zakladu Patomorfologii

§1
Zadania Zakladu Patomorfologii:

Zaktad Patomorfologii wykonuje badania histopatologiczne tkanek i narzaddéw, badania cytologiczne oraz badania
pobrane w trakcie biopsji cienkoigtowej i §rodoperacyjne. Do zadan Pracowni Anatomopatologicznej nalezy
przeprowadzanie sekcji zwlok.

§2
Nadzor i podleglo$¢:

1. Zaktadem kieruje kierownik Zaktadu Patomorfologii podlegly bezposrednio Zastepcy Dyrektora ds. Opieki
Zdrowotnej.

2. Lekarz zatrudniony w Prosektorium podlega bezposrednio kierownikowi Zaktadu Patomorfologii.

3. Pracg personelu zatrudnionego w Pracowni Cytologiczno-Histopatologicznej kieruje kierownik Zaktadu
Patomorfologii.

4. Pracownig Biopsji Cienkoiglowej kieruje lekarz podlegly bezposrednio kierownikowi Zaktadu
Patomorfologii. Pielegniarka pracujaca w Pracowni Biopsji Cienkoiglowej stuzbowo podlega Naczelnej
Pielegniarce, a funkcjonalnie Lekarzowi (w zakresie zadan diagnostycznych).

§3

Struktura stanowisk w Zakladzie Patomorfologii:

kierownik Zaktadu Patomorfologii,

zastgpca kierownika Zaktadu Patomorfologii,
zespot technikow,

lekarze patomorfolodzy,

pielegniarka.

§4
Zasady wykonywania badan:

Zaktad wykonuje badania bezptatnie lub odptatnie zgodnie z ustawa o $wiadczeniach opieki zdrowotne;j
finansowanych ze $rodkéw publicznych oraz zapisami zawartymi w odrebnych przepisach (Cennik Ustug
Medycznych).

§5
Organizacja:
1. W sklad Zakladu wchodza nastepujace pracownie:

e Pracownia Anatomopatologiczna,
e  Pracownia Cytologiczno-Histopatologiczna,
e  Pracownia Biopsji Cienkoigltowe;j.

2. Organizacja pracy:

e pracownie dziataja w systemie ciagtym catodobowym wedtug ustalonego harmonogramu umieszczonego
na tablicy informacyjnej pracowni,

e w pracowniach wykonywane sa badania dla pacjentow szpitalnych i ambulatoryjnych,

e badania sa wykonywane na podstawie prawidlowo wypelnionego skierowania od lekarza,

e zlecenia na badania dla pacjentow Szpitala i poradni szpitalnych s3 dokonywane w systemie
informatycznym,

e personel oddziatu kierujgcego przyprowadza i odprowadza pacjenta po zakonczonym badaniu,

e wyniki badan pacjentéw oddziatéw i poradni Szpitala sg dostepne w sieci informatycznej Szpitala dla
uprawnionych uzytkownikoéw sieci,
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e wyniki badan pacjentéow ambulatoryjnych mozna odbiera¢ w dniu nastgpnym w rejestracji dzialu, po
potwierdzeniu odbioru podpisem.

1) Pracownia Anatomopatologiczna
Do zadan Pracowni nalezy:

a)
b)

c)
d)

€)
f)
9)
h)
i)
)

wpisywanie danych o zwlokach do Ksiegi Pracowni po dostarczeniu ich do Pracowni wraz z historia
choroby,

zawiadamianie zainteresowanego ordynatora/kierownika oddziatu o dniu i godzinie przeprowadzenia
sekcji,

przeprowadzanie sekcji zwlok,

doprowadzenie zwlok do wiasciwego wygladu po przeprowadzeniu sekcji i ich wydanie osobom
uprawnionym,

sporzadzanie protokolu badania sekcyjnego 1 przekazanie wraz z historia choroby
do zainteresowanego oddziatu,

przechowywanie i odpowiednie zabezpieczenie zwlok przeznaczonych do sekcji sadowej do czasu
otrzymania decyzji Prokuratora lub Sadu,

przestrzeganie wymogow sanitarnych, przepisoéw BHP i p/poz.,

staranne prowadzenie dokumentacji jej zabezpieczenie,

sporzadzanie niezbgdnych sprawozdan i analiz dot. dziatalno$ci Pracowni,

stosowanie si¢ do procedury CO-1 Postepowanie ze zwtokami Pacjenta w Szpitalu.

2) Pracownia Cytologiczno-Histopatologiczna
Do zadan Pracowni nalezy:

3)

4)

a)

b)
c)

wykonywanie badan cytologicznych i histopatologicznych pacjentom przebywajacym w oddziatach
szpitalnych, pacjentom lecznictwa otwartego oraz w ramach umow zewnetrznych na podstawie
skierowan lekarskich, a w szczego6lnosci:

e przygotowanie wycinkoéw histopatologicznych,

e otrzymywanie preparatOw poprzez zatapianie w parafinie, barwienie,

e diagnozowanie preparatow histopatologicznych przez lekarzy patomorfologdw,

e wykonywanie badan cytohormonalnych u kobiet,

e wykonywanie badan $§rodoperacyjnych /INTRA/,

o diagnozowanie preparatow cytologicznych i kwalifikowanie do poszczegdlnych grup

cytologicznych.

opisywanie i interpretacja wynikéw badan,
rejestracja badan histopatologicznych i archiwizowanie preparatow zgodnie z aktualnymi przepisami.

Pracownia Biopsji Cienkoiglowej
Do zadan Pracowni nalezy:

a) pobieranie wycinkéw do badan histopatologicznych pacjentom przebywajacym w oddziatach
szpitalnych, pacjentom z lecznictwa otwartego na podstawie skierowan lekarskich,

b) pobieranie wymazoéw do badan cytologicznych oraz barwienie preparatow.

Ponadto pracownie Cytologiczno-Histopatologiczna i Pracownia Biopsji Cienkoiglowej maja

za zadanie:

a) prowadzenie listy oczekujacych, zgodnie z wymogami NFZ,

b)

dbanie o powierzong aparature i sprzet medyczny oraz przestrzeganie zasad obowigzujacych w zakresie
dezynfekgji,

staranne prowadzenie dokumentacji medycznej i jej zabezpieczenie,

wspotpraca z oddziatami szpitalnymi oraz poradniami i innymi pracowniami,

realizacja programow profilaktycznych,

prowadzenie dziatalno$ci kontrolnej jakosci badan diagnostycznych,

prowadzenie szkolenia i doksztatcania pracownikow,

wprowadzanie postgpu technicznego w zakresie badan diagnostycznych,

sporzadzanie niezbednych sprawozdan i analiz dot. dziatalnosci Pracowni.
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Regulamin Zakladu Rehabilitacji

§1
Zadania Zakladu:

Celem Zakladu Rehabilitacji jest zapewnienie wykonywania $wiadczef rehabilitacyjnych na jak najwyzszym
poziomie przy wykorzystaniu wykwalifikowanej kadry medycznej oraz specjalistycznego sprzetu i aparatury
medycznej. Pracownie $wiadcza ustugi na rzecz Oddziatu Rehabilitacyjnego i Poradni Rehabilitacji Leczniczej
oraz innych placoéwek medycznych kierujacych pacjentdw na zabiegi.

§2
Nadzor i podleglo$é:

1. Zaktadem kieruje kierownik Zakladu Rehabilitacji we  wspolpracy z pielegniarka
oddziatowa/koordynujaca.

2. Kierownik Zaktadu Rehabilitacji odpowiada, za jako$¢ i organizacje¢ udzielania §wiadczen oraz sprawne
funkcjonowanie zaktadu, podlega bezposrednio Zastepcy Dyrektora ds. Opieki Zdrowotnej.

3. Pielegniarka oddzialowa/koordynujaca Zakladu Rehabilitacji odpowiada, za jako§¢ opieki
pielegniarskiej, zaopatrzenie w $rodki medyczne, wyposazenie w sprze¢t oraz za stan sanitarno-
higieniczny pomieszczen, podlega bezposrednio Naczelnej Pielegniarce.

4. Kierownika Zakladu w czasie nieobecnosci zastgpuje wyznaczony zastgpca, pielggniarke
oddzialowa/koordynujaca W czasie nieobecnosci zastgpuje wyznaczona pielggniarka.

5. Lekarze podlegaja stuzbowo kierownikowi Zaktadu Rehabilitacji.

6. Specjalistyczna terapia rehabilitacyjna prowadzona jest przez fachowy personel, ktory podlega
bezposrednio kierownikowi Zaktadu Rehabilitacji lub zastgpcy kierownika Zaktadu Rehabilitacji.

7. Fizjoterapeuci z wyzszym i $rednim wyksztatlceniem oraz personel pomocniczy podlegaja stuzbowo
kierownikowi Zaktadu Rehabilitacji.

§3

Struktura stanowisk w Zakladzie:

kierownik,

zastepca kierownika,

pielegniarka oddzialowa/koordynujaca
lekarze specjalisci rehabilitacji medycznej,
lekarze specjalisci z zakresu ortopedii,
fizjoterapeuci — asystenci,

technicy fizjoterapii,

pracownicy gospodarczy — kapielowe,
rejestratorka medyczna.

§4
Zasady przyjecia:

Przyjecia pacjentow w Poradni odbywaja si¢ bezplatnie na podstawie skierowania lekarza ubezpieczenia
zdrowotnego. Swiadczenia wykonane ze skierowaniem z gabinetu prywatnego sa odptatne.

§5
Organizacja:
1. W sklad Zakladu wchodzi:

e Poradnia Rehabilitacji Leczniczej,
e  (Gabinet masazu,
e  Pracownia Fizykoterapii,
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Pracownia Kinezyterapii,

Pracownia Balneoterapii,

gabinety lekarskie,

rejestracja,

Gabinet Pielggniarki Oddziatowe;j,

sala gimnastyczna,

wypoczywalnia,

pomieszczenia administracyjne,

zaplecze sanitarno-gospodarcze i socjalne.

2. Zadania:

1) Do zadan Poradni w szczegolno$ci nalezy :

e udzielanie indywidualnych $wiadczen leczniczych, konsultacyjnych i rehabilitacyjnych,

e opiniowanie w sprawach §wiadczen rentowych,

e wnioskowanie w sprawach lecznictwa sanatoryjnego,

o orzekanie o stanie zdrowia oraz wnioskowanie o przyznanie srodkdéw pomocniczych i przedmiotéw
ortopedycznych,

e sprawdzanie skutecznosci stosowanych zabiegdw rehabilitacyjnych i przekazywanie spostrzezen
lekarzom leczgcym pacjenta.

2) Do zadan Pracowni nalezy :
Wykonywanie zabiegéw rehabilitacyjnych pacjentom leczonym w Oddziale Rehabilitacyjnym,
innych oddziatach szpitalnych oraz leczonych ambulatoryjnie. Wykonywane sg zabiegi z zakresu:
Kinezyterapii:
e ¢wiczenia indywidualne z pacjentem,
e  ¢wiczenia wspomagane,
e ¢wiczenia pionizujace,

e (¢wiczenia w obcigzeniu,
e ¢wiczenia czynne wolne,
e ¢wiczenia izometryczne, nauka chodzenia,
*  Wyciagi,
e Cwiczenia ogdlnousprawniajgce.
Masaze:

e leczniczy,
e limfatyczny reczny —leczniczy,
e podwodny,
e wibracyjny,
e limfatyczny mechaniczny.
Fizykoterapii:
e elektrolecznictwo: galwanizacja, jonoforeza, elektrostymulacja, tonoliza, DD, prady interferencyjne,
TEN'S Kots’a, Traberta, UD, ultrafonoforeza,
e leczenie polem elektrycznym: impulsowe pole magnetyczne niskiej czestotliwo$ci, Teraplus i DKF
— pole wysokiej czestotliwoscei,
swiattolecznictwo: Sollux, IR+UV, laseroterapia (punktowy, skaner),
cieptolecznictwo: parafina, oktady mineralne (ciepte lub zimne),
krioterapia: miejscowo (para azotu),
hydroterapia: kapiele wirowe koniczyn gérnych i konczyn dolnych.

3. Organizacja pracy:
e 07:00 - 19:00 — wykonywanie zabiegdw z zakresu kinezyterapii, fizykoterapii, hydroterapii,
e 07:30 — 13:00 — rejestracja pacjentow w punkcie rejestracji na wizyte lekarska, przygotowywanie
historii chorob,
e 13:00 — 15:05 — rejestracja pacjentow telefoniczna, porzadkowanie historii chorob, wykonywanie
prac administracyjnych,
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09:00 — 13:00 - rejestracja pacjentow na zabiegi fizjoterapeutyczne (sekretariat),

07:00 — 13:00 — wykonywanie masazy suchych i masazu limfatycznego mechanicznego,
07:00 — 10:00 — wykonywanie zabiegdw metoda krioterapii,

12:00 — 13:00 - wykonywanie zabiegdw metoda krioterapii dla Oddziatu Rehabilitacji,
10:00 — 12:00 — wykonywanie zabieg6w z zakresu cieplolecznictwa,

10:00 — 12.30 — wykonywanie zabiegéw dla Oddziatu Rehabilitacji,

14:00 — 16:30 - wykonywanie zabiegéw dla Oddziatu Rehabilitacji,

07:30 — 15:05 — porady, konsultacje lekarskie,

07:30 — 18:00 — porady lekarskie(tylko w poniedziatki).

§6

Wspoélpraca z innymi komoérkami:

1. Udzielanie w razie potrzeby §wiadczen konsultacyjnych i zabiegdéw fizjoterapeutycznych na rzecz innych

oddziatéw oraz zapewnienie niezbgdnych konsultacji specjalistycznych pacjentom hospitalizowanym

w Oddziale Rehabilitacyjnym.

Wspotpraca z Oddziatem Rehabilitacji przy WSZ im. Stanistawa Rybickiego w Skierniewicach.

3. Wspdlpraca z innymi komoérkami WSZ im. Stanistawa Rybickiego w Skierniewicach w zakresie
niezbednym do realizacji zadan.

4. Wspdlpraca z placowkami medycznymi w obrebie miasta i powiatu.

N



